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※各項目250文字程度で簡潔に記入すること。
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提案書記載事項

	提案書項目
	提案書記載事項

	業務理解・意欲
	1 
	事業趣旨・目的を十分理解し、仕様書の業務内容をふまえた事業コンセプトが示されていること。趣旨を踏まえた上で、その他（提案事業者のノウハウや知識・経験を生かした創意工夫・独創性のある提案等）の提案があれば記載すること。

	講座の手法
	②-1
	地域の課題を発見し、効果的な地域課題解決の手法（ワークショップ、ファシリテーション・企画の立て方・プレゼン方法等）を学ぶ内容を具体的に示し、記載すること。

	講師の選定・関連団体の人材活用及び連携
	②-2
	講座運営に関して、魅力的な講師の起用や、関連団体の人材活用及び連携方法等（講師、スタッフ、受講生等）について示すこと。

	受講生同士の交流
	②-3
	受講生同士が交流を深めることができる手法を示すこと。

	自発的な市民活動につなげる手法
	②-4
	企画提案から、自発的な市民活動や活動団体の設立等につながる手法（活動方法や事例紹介、資金獲得などの助言、受講生の自発的な活動に対しての助言や指導等のサポート等）を示すこと。　

	組織体制
	②-5
	組織体制とスタッフ人員配置（座学と実習）について、適正な規模と人材を示すこと。（業務統括責任者の配置）

	スケジュール
	②-6
	公開講座実施の考え方や効果的な講座回数、講義と実習の妥当な時間配分を示すこと。

	広報周知及び募集
	③
	広報周知方法。受講生の募集について、定員30名の受講生を集めるための効果的な手法を示すこと。

	安全対策
	④
	具体的な安全対策や受講生への連絡方法等を示すこと。（コロナ対策、緊急事態宣言、台風時等の対応方法や安全対策、受講生への連絡方法等。※イベント保険に加入すること。）

	業務実績
	⑤
	本件業務と類似の業務受託実績を示すこと。類似業務とは、企画提案者による人材育成講座やワークショップ開催実績などを指す。（過去５年以内５件まで）。

	見積価格
	⑥
	仕様書に記載のある提案上限額の範囲内で、消費税及び地方消費税を含む見積額を記載すること。




