
　宜野湾市監査委員告示第２号

　　地方自治法第199条第14項の規定により、監査の結果に基づき措置を講じた旨の通知

  があったので、次のとおり公表する。

　　令和８年２月５日

                 宜野湾市監査委員　　　米　須　　清　盛

                 宜野湾市監査委員　　　山　城　　康　弘

監 査 の 種 類 　令和７年度第４期定期監査

措置を講じた部等 　総務部　　

　・総務課　・防災危機管理室　・税務課　・納税課

監 査 の 期 間 　令和７年11月５日から令和８年１月７日まで

監査の結果及び措置の内容

【総務部】

〇 総務課

項　　目 指　摘　事　項 措　置　状　況

市庁舎本館空調機電
源改修工事について

　当該契約は、契約約款に
定める提出書類が不備と
なっている。また、検査調
書において記載漏れがあ
る。適正な事務処理に努め
られたい。

　今後は、契約約款で定める提出書類に
不備が無いようにするとともに、検査調
書を始めとする契約関係文書に記載漏れ
が生じないよう適切な事務処理に努めて
まいります。

市庁舎冷房機保守管
理業務委託について

　当該契約は、検査調書の
内容に錯誤が散見された。
適正な事務処理に努められ
たい。

　今後は、検査調書を始めとする契約関
係文書に錯誤が生じないよう適切な事務
処理に努めてまいります。

湧水・雨水排水槽電
極修繕について

　当該契約は、請書の請負
人氏名に錯誤がある。適正
な事務処理に努められた
い。

　今後は、請書を始めとする契約関係文
書に錯誤が生じないよう適切な事務処理
に努めてまいります。



〇 総務課

項　　目 指　摘　事　項 措　置　状　況

市庁舎設備点検管理
業務委託について

　当該契約は、仕様書に定
める履歴書が提出されてい
ない。また、期限内に提出
されていない書類がある。
適正な事務処理に努められ
たい。

　今後は、仕様書で定める書類の提出漏
れが無いようするとともに、提出期限を
遵守し適切な事務処理に努めてまいりま
す。

市庁舎警備業務委託
について

　当該契約は、仕様書に定
める提出書類が期限内に提
出されていない。適正な事
務処理に努められたい。

　今後は、仕様書に定める書類の提出期
限を超過することが無いよう適切な事務
処理に努めてまいります。

宜野湾市庁舎消防設
備保守点検業務委託
について

　当該契約は、仕様書に定
める資格証及び夜間、休日
緊急連絡先が提出されてい
ない。適正な事務処理に努
められたい。

　今後は、仕様書に定める書類の提出漏
れが無いよう適切な事務処理に努めてま
いります。

市庁舎別館ＬＥＤ改
修リース契約及び市
庁舎別館空調機賃借
について

　当該契約は、見積結果報
告書の記載内容に錯誤があ
る。適正な事務処理に努め
られたい。

　今後は、見積結果報告書を始めとする
契約関係文書の記載内容に錯誤が生じな
いよう適切な事務処理に努めてまいりま
す。

エレベーター１・
２・３号機かごドア
スイッチ取替作業に
ついて

　当該契約は、提出書類の
住所に錯誤がある。適正な
事務処理に努められたい。

　今後は、提出書類の記載事項に錯誤が
生じないよう適切な事務処理に努めてま
いります。

未利用国有地等（旧
交通裁判総合庁舎）
鑑定評価業務（その
２）について

　当該契約は、見積書の訂
正方法に誤りがある。適正
な事務処理に努められた
い。

　今後は、書類の訂正を行う場合は文書
を差替えるなど適正な事務処理に努めて
まいります。

市有地（里道）売買
について

　当該契約は、発送文書に
契印が押印されていないも
のが散見された。市文書取
扱規程に則り、適正な事務
処理に努められたい。

　今後は、市文書取扱規程に則り契印を
押印し、適切な事務処理に努めてまいり
ます。

議会答弁検討システ
ム利用他４件につい
て

　当該契約は、見積結果報
告書の記載内容に錯誤があ
る。適正な事務処理に努め
られたい。

　今後は、作成書類の記載内容に錯誤が
生じないよう確認を徹底し、適正な事務
処理に努めてまいります。

宜野湾市安全管理措
置対応業務及び個人
情報保護事務の運用
手引作成業務につい
て

　当該契約は、業務完了報
告書の日付に錯誤がある。
適正な事務処理に努められ
たい。

　今後は、提出書類の記載内容に錯誤が
生じないよう確認を徹底し、適正な事務
処理に努めてまいります。

土地一時賃貸借につ
いて

　当該契約は、提出書類に
ついて、記載内容の訂正方
法に誤りがある。また、法
人名の錯誤や代表者氏名の
記載漏れ、書類の提出漏れ
や受付日の齟齬及び供覧漏
れがある。適正な事務処理
に努められたい。

　今後は、書類の訂正を行う場合は文書
を差替えるなど適切に対応するととも
に、契約関係文書において錯誤及び遺漏
等が生じないよう適切な事務処理に努め
てまいります。



〇 防災危機管理室

項　　目 指　摘　事　項 措　置　状　況

宜野湾市防災意識啓
発業務委託及び令和
６年度宜野湾市総合
防災訓練支援業務委
託について

　当該契約は、見積結果報
告書の記載内容に錯誤が散
見された。適正な事務処理
に努められたい。

　今後は、記載内容について錯誤が生じ
ないよう適切な事務処理に努めてまいり
ます。

宜野湾市自主防災組
織育成事業補助金に
ついて

　当該補助金は、要綱に
則った事務処理となってい
ないもの及び様式の不備が
散見された。適正な事務処
理に努められたい。

　今後は、要綱に則り適切な処理をする
とともに、様式に不備がないよう適正な
事務処理に努めてまいります。

契約関係文書簿冊に
ついて

　簿冊の文書保存期間と廃
棄年度及び分類番号に齟齬
がある。適正な事務処理に
努められたい。

　今後は、簿冊の保存期間及び分類番号
の齟齬がないよう適正な事務処理に努め
てまいります。

〇 税務課

項　　目 指　摘　事　項 措　置　状　況

令和６年度軽自動車
税申告に係る業務委
託契約について

　当該契約は、契約書等の
件名に齟齬がある。適正な
事務処理に努められたい。

　今後は、市文書取扱規定に則り適正な
事務処理に努めてまいります。

法人市民税納付書外
１件の印刷について

　当該契約は、請書の提出
月日において元号の記載漏
れがある。適正な事務処理
に努められたい。

　今後は、市文書取扱規定に則り適正な
事務処理に努めてまいります。

普通徴収納税通知書
外２件の印刷につい
て

　当該契約は、見積依頼書
に契印が押印されていな
い。適正な事務処理に努め
られたい。

　今後は、市文書取扱規定に基づき適正
な事務処理に努めてまいります。

〇 納税課

項　　目 指　摘　事　項 措　置　状　況

郵便発送簿（兼切手
受払簿）について

　郵便発送簿について、不
適切な処理が散見された。
市財務規則に則り、適正な
事務処理に努められたい。

　今後は、市財務規則に則り適正な事務
処理に努めてまいります。


