
1/5

部局名 職員投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,543 22,543 1,883 1,934 1,915 2,118 1,961 2,465 2,166 798 618 840 1,458 1,458 279 488 767 310 1,085

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ 〇 ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 8 9 10 14 15 4 5 6 7 11 12 13 16 17

係名 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理 市民・安全 市民・安全 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理

氏名

役職 課長 係長 主事 係長 主任主事 主任主事 係長 主査 パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) １年 ２年 ３年５ヶ月 １年 5年3ヶ月 2年5ヶ月 ４年５ヶ月

５ヶ月
Ｈ29.4.1-
8.31 ９年５ヶ月 ７ヶ月 ４年５ヶ月 １年５ヶ月

2ヶ月
Ｈ29.4.7-
5.31

3ヶ月
Ｈ29.6.1-
8.31 10ヶ月

２ヶ月
Ｈ29.4.1-
5.31

７ヶ月
Ｈ29.4.1-
Ｈ30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

02 01 01 460 10 01 市民生活事務運営費 01 地縁団体に係る業務

01 01

01 02 自治会・会長証明書発行
0.0% 4 4 2 2 2 2

01 03 自治会施設の建設等に向
けた事業調整 0.4% 80 80 80 40 40

1 01 04 新城地区学習等供用施設
建設に係る業務

〇

01 04 〇
01 04 〇

01 05 当初予算編成
0.0% 8 8 8 8

01 05 0.1% 22 22 22 22

01 05
0.3% 75 75 75 75

01 05
0.1% 20 20 20 20

01 05 0.0% 8 8 8 8

01 05
0.3% 71 71 71 71

01 06 補正予算編成 0.1% 13 13 13 13

01 06
0.3% 75 75 75 75

01 06
0.1% 17 17 17 17

01 06
0.1% 12 12 12 12

01 07 予算執行計画 0.0% 3 3 3 3
01 07 0.0% 4 4 4 4

01 07
0.0% 8 8 8 8

01 07
0.6% 138 138 138 138

01 08 歳出の執行 0.2% 34 34 34 34
01 08 0.5% 102 102 102 102
01 08 0.9% 214 214 81 133 4 77 66 67

01 09 歳入の執行
4.3% 971 971 277 694 64 213 169 525

01 10 旅費の支出 0.2% 48 48 38 10 38 10
01 10 0.2% 35 35 25 10 25 10

01 11 決算の調整 0.1% 24 24 24 24

01 11
0.1% 32 32 32 32

01 11 ○

01 12 計画策定
0.0% 6 6 6 6

01 12 0.0% 10 10 10 10

01 12
0.1% 21 21 21 21

01 12 0.0% 8 8 8 8
01 12 0.0% 8 8 8 8

01 13 組織ヒアリング 0.0% 4 4 4 4
01 13 0.0% 6 6 6 6

01 13
0.0% 8 8 8 8

01 14 市定期監査
0.1% 24 24 24 24

01 14 0.0% 8 8 8 8

01 15 国・県等検査 ○

01 15 ○

01 16
行政不服審査に係る審査
庁事務

○

01 16 ○

01 16 ○

01 16 ○

01 16 ○
01 16 ○

01 16 ○

01 17 給与(臨時・嘱託職員）関係
事務 0.3% 60 60 24 36 24 8 28

01 18 エコ計画推進会議庶務事 0.0% 3 3 3 3

01 18
0.1% 12 12 12 12

01 19 部内会議庶務事務 0.3% 75 75 75 75

01 20 部内とりまとめ（文書収受）
2.3% 522 522 522 522

01 21 　　　　〃　　　 （募金） 0.1% 32 32 27 5 27 5
01 22 　　　　〃　　　 （動員） 0.1% 32 32 27 5 27 5
01 23 源泉徴収事務 0.0% 10 10 5 5 5 5

01 23
0.1% 18 18 8 10 8 10

02 01 01 480 10 02
自治会育成補助事業
（運営費）

24
自治会運営に係る補助金
交付 0.3% 65 65 44 21 6 32 6 10 10 1

02 24
1.4% 312 312 250 62 60 120 70 20 22 20

02 01 01 490 10 03 自治会育成補助事業
（事業費）

25 自治会施設の改修等に係
る補助金の交付 0.4% 89 89 55 34 15 40 6 4 24

03 25
0.5% 103 103 40 63 5 30 5 15 20 28

03 25 0.0% 6 6 6 1 5

新
規
の
た
め
非
該
当

政
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(
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当
に
1
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細
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々
目
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大
分
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(

2
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(

2
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)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民生活課

0301
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3
04 01 01 300 10 01 環境衛生事務運営費 01 公害苦情処理 0.1% 28 28 1 7 20 1 1 1 5 10 10

01 01
0.2% 50 50 5 30 15 5 10 20 10 5

01 01
0.0% 12 12 12 6 6

01 02 空き地の適正管理の指導 0.2% 38 38 1 17 20 1 1 1 15 10 10
01 02 0.2% 60 60 40 20 10 30 15 5

01 02
0.2% 60 60 40 20 10 30 20

01 03
特定建設作業実施届出書
の受理 0.3% 68 68 10 34 24 10 10 24 24

01 03
0.0% 8 8 4 4 4 2 2

01 04
特定施設設置届出書の受
理 0.0% 12 12 4 8 4 4 4

01 04 0.0% 1 1 1 1
01 04 0.0% 1 1 1 1

01 05 無縁者之墓への収蔵 0.0% 8 8 2 6 2 2 4
01 05 0.0% 4 4 4 4
01 05 0.0% 1 1 1 1
01 05 0.0% 8 8 8 4 4

01 06 墓地の経営の許可関係
0.8% 200 200 15 155 30 15 30 5 120 30

01 06
0.1% 25 25 15 10 15 10

01 07
公害等に関する特定行政
庁等からの照会等

0.4% 100 100 100 100

01 08 メジロの飼養登録更新
0.0% 3 3 1 2 1 1 1

01 09 咬傷事故処理
0.0% 3 3 1 2 1 1 1

01 09
0.0% 4 4 4 4

01 09
0.0% 4 4 4 4

01 09
0.0% 8 8 8 4 4

04 01 02 330 10 02
狂犬病予防事務運営
費

01 飼い犬の新規登録 0.1% 36 36 6 30 1 5 20 10

02 01
0.1% 36 36 1 35 1 25 10

02 02
飼い犬の登録事項等変更
（市内異動の場合） 0.1% 16 16 1 15 1 10 5

02 03
飼い犬の登録事項等変更
（市外から転入の場合） 0.1% 16 16 1 15 1 10 5

02 03
0.1% 16 16 1 15 1 10 5

02 04 鑑札再交付 0.0% 7 7 2 5 1 1 4 1

02 04
0.0% 7 7 1 6 1 5 1

02 05 狂犬病予防注射済票交付 0.6% 151 151 16 135 1 15 90 45

02 05
0.6% 151 151 1 150 1 105 45

02 06
狂犬病予防注射済票再交
付

02 06

02 07 飼い犬の登録抹消 0.2% 37 37 15 22 15 20 2

02 07
0.2% 39 39 39 37 2

02 08 狂犬病予防集合注射 0.0% 1 1 1 1

02 08
0.0% 1 1 1 1

02 08
0.0% 4 4 4 4

02 08 0.0% 1 1 1 1
02 08 0.0% 1 1 1 1
02 08 0.0% 4 4 4 4

02 08
0.5% 130 130 10 80 40 10 40 40 40

02 08
0.1% 19 19 4 15 4 15

02 09
狂犬病予防注射督促状発
送 0.0% 4 4 4 4

02 10 業者選定 0.0% 4 4 4 4

02 11
狂犬病予防法による登録
事務等に関する業務委託

02 11

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

02 11
0.7% 170 170 24 146 24 102 44

02 12 動物慰霊祭（出席関係） 0.0% 1 1 1 1
02 12 0.0% 2 2 2 1 1
02 12 0.0% 4 4 4 2 2

04 01 03 200 10 03 環境保全事務運営費 01 犬の飼い方教室 0.0% 4 4 4 4
03 01 0.0% 1 1 1 1

03 01
0.0% 4 4 4 4

03 01 0.0% 4 4 4 2 2
03 01 0.0% 4 4 4 4
03 01 0.0% 12 12 4 8 4 4 4
03 01 0.0% 2 2 2 2

03 01
0.0% 2 2 2 2

03 02 夏休みこども自然観察会 0.0% 4 4 4 4

03 02
0.0% 2 2 2 2

03 02
0.0% 4 4 4 4

03 02 0.0% 4 4 4 4
03 02 0.0% 4 4 4 4
03 02 0.0% 2 2 2 1 1
03 02 0.2% 45 45 15 30 15 15 15
03 02 0.0% 2 2 2 2

03 02
0.0% 2 2 2 2

03 03
所有者不明の動物死骸回
収処理 0.3% 65 65 17 48 1 1 15 33 15

03 03

03 04 野犬等の捕獲 0.0% 1 1 1 1

03 04

03 04
0.0% 9 9 9 3 3 3

03 04
0.0% 3 3 1 2 1 1 1

03 04

03 05
犬・猫・その他動物の保護
等（特定外来生物除く） 0.1% 21 21 5 16 1 4 10 6

03 05

03 05

03 05

03 06
その他動物の保護等（特
定外来生物の場合）

03 06
03 06

03 06

03 07
そ族・昆虫等の発生源調
査及び苦情対応 0.0% 11 11 2 9 1 1 6 3

03 07

03 08 ハブ被害対策 0.0% 11 11 3 8 1 1 1 5 3

03 08

03 08

03 09
犬・猫・その他動物の苦情
対応 0.3% 78 78 1 17 60 1 1 1 15 30 30

03 09

03 09

03 10
墓地、埋葬等に関する法
律第９条に基づく事務

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10

03 10
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302
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細
目

細
々
目
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分
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(

2
桁
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(
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03 11 無縁者之墓清明祭 0.0% 2 2 2 1 1
03 11
03 11 0.0% 1 1 1 1
03 11 0.0% 12 12 3 9 3 3 3 3
03 12 自動車騒音常時監視業務
03 12 0.0% 4 4 4 4
03 12
03 12

03 12

03 12 0.0% 1 1 1 1
03 13 環境衛生業務 0.1% 20 20 20 20
03 13 0.1% 15 15 15 15
03 13 0.0% 12 12 12 12
03 14 環境パトロール車管理 0.0% 4 4 4 4
03 14 0.0% 4 4 4 4
03 14
03 14 0.0% 3 3 3 3
03 14
03 14

04 01 03 260 10 1 04
宜野湾市地球温暖化
対策実行計画推進事
業

01 エネルギー使用等調査
0.0% 4 4 4 4

04 01
0.0% 4 4 4 4

04 01
0.0% 4 4 4 4

04 01 0.4% 100 100 100 100

04 02 エコアンケート調査
0.1% 20 20 20 20

04 03 エコ計画推進本部会議 0.4% 100 100 100 100
04 03 0.0% 10 10 10 10

04 03
0.0% 6 6 2 4 2 4

04 03
0.1% 20 20 5 15 5 15

04 04 実施状況報告書の公表 0.0% 2 2 1 1 1 1
04 04 0.0% 4 4 4 4
04 05 再エネ補助金の資料関係 0.0% 4 4 4 4

04 05
0.0% 4 4 4 4

04 05 0.0% 2 2 2 2

04 06
住宅用再生可能エネル
ギー・省エネルギー等設置
補助金交付 0.2% 58 58 5 53 5 5 48

04 06
0.1% 24 24 24 24

04 06
0.2% 58 58 5 53 5 5 48

04 06
0.1% 24 24 24 24

04 06
0.0% 12 12 12 12

04 07

住宅用再生可能エネル
ギー・省エネルギー等設置
補助金交付変更・中止
関係 0.0% 9 9 5 4 5 4

04 08
地球温暖化対策地域
協議会 0.0% 4 4 4 4

04 08
0.0% 2 2 2 2

04 08
0.0% 11 11 5 6 5 6

04 09
補助金（環境省）申請等
関係 0.0% 10 10 10 10

04 09 0.0% 10 10 10 10

04 09
0.0% 10 10 10 10

04 09
0.0% 10 10 10 10

04 09
0.0% 5 5 5 5

04 10 業者選定 0.0% 10 10 10 10
04 11 エコドライブ教習の実施 0.1% 25 25 5 20 5 10 10

04 11
0.1% 30 30 30 15 15

04 12 環境教育講座の実施 0.1% 30 30 10 20 10 10 10

04 12
0.1% 22 22 22 11 11

04 13
ＣＯＯＬ　ＣＨＯＩＣＥ等広報
の実施 0.0% 10 10 10 10

04 13
0.2% 46 46 8 38 8 19 19

04 14 完了報告書調整 0.1% 20 20 20 20

04 02 01 200 10 05 清掃事務運営費 01
一般廃棄物減量推進審議
会運営業務

○

05 01 ○
05 01 ○
05 02 早朝パトロールに関する業 0.1% 27 27 27 2 10 15
05 03 クリーンリーダー運営業務 0.2% 58 58 5 29 24 5 5 24 24
05 03 0.0% 4 4 4 4
05 04 廃棄物主管課長会議業務 0.1% 22 22 20 2 20 2
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

05 04 0.0% 5 5 5 5

05 05
中部保健所管内廃棄物不
法処理防止ネットワーク会 0.1% 15 15 10 5 10 5

05 06 清掃事業概要作成業務 0.0% 10 10 10 10
05 06 0.1% 20 20 10 10 10 10
05 06 0.0% 2 2 2 2
05 07 清掃指導業務 0.2% 40 40 20 20 10 10 10 10
05 07 0.2% 50 50 15 35 5 5 5 10 10 5 5 5
05 07 0.2% 46 46 10 20 16 10 5 10 5 5 5 2 2 2
05 07 4.6% 1121 1121 40 15 1066 40 5 5 5 601 459 2 2 2
05 07 0.0% 10 10 3 7 1 1 1 2 2 1 1 1
05 07 0.1% 15 15 6 9 2 2 2 3 3 1 1 1

05 08
一般廃棄物処理事業実態
調査業務 0.2% 50 50 50 10 10 30

05 09
宜野湾市一般廃棄物処理
基本計画進捗点検業務 0.1% 25 25 10 15 10 5 5 5

05 10
宜野湾市分別収集計画進
捗点検業務 0.1% 15 15 15 5 5 5

05 11
一般廃棄物処理実施計画
策定及び進捗点検業務 0.1% 20 20 20 5 10 5

05 11 0.1% 20 20 20 20
05 12 共同住宅事前協議事務 0.1% 35 35 10 3 22 10 1 1 1 2 5 5 5 5
05 13 沖縄県都市清掃協議会事 0.1% 16 16 5 11 5 1 5 5
05 14 条例・規則・要綱の見直し
05 15 はごろも祭り清掃班 0.1% 21 21 8 13 8 3 5 5

05 16
経済産業省資源エネル
ギー庁からの情報提供関 0.0% 6 6 6 2 2 2

04 02 01 210 10 06 資源ごみ収集事業 01
古紙収集団体登録・報償
金交付業務 0.1% 30 30 22 8 1 1 20 1 1 2 2 2

06 01 0.0% 10 10 10 10
06 01 0.0% 2 2 2 2

06 02
空缶収集報償　図書券交
付業務 0.0% 11 11 3 8 1 1 1 1 1 2 2 2

06 02 0.0% 11 11 3 8 1 1 1 1 1 2 2 2
06 02 0.0% 4 4 4 2 2

06 03
資源ごみ収集業務委託事
業(シルバー人材センター) 0.1% 25 25 5 20 5 20

06 03 0.0% 5 5 5 5
06 03 0.0% 12 12 12 12
06 03 0.0% 12 12 12 12
06 04 資源化市民啓発業務 0.0% 5 5 5 5

04 02 01 220 10 07
倉浜衛生施設組合処
理負担金事業

01 倉浜管理者会議関係事務 0.0% 12 12 5 7 5 1 5 1
07 02 倉浜運営委員関係事務 0.0% 12 12 5 7 5 1 5 1
07 03 倉浜議会関係事務 0.0% 7 7 7 1 5 1

07 04
倉浜地元還元施設建設検
討委員会関係事務 0.1% 22 22 15 7 15 1 5 1

07 05
倉浜し尿処理施設整備計
画検討委員会関係事務 0.2% 57 57 50 7 50 1 5 1

07 06
倉浜衛公害監視協議会関
係事務 0.1% 21 21 10 11 10 5 5 1

07 07 倉浜担当者会議関係事務 0.1% 30 30 10 20 10 5 10 5
07 08 倉浜予算、負担金関係業 0.1% 30 30 10 20 10 5 10 5

07 09
倉浜衛生施設組合関係業
務 0.1% 16 16 10 6 10 2 2 2

04 02 01 230 10 08 ごみ減量対策事業 01 粗大ごみ受付業務 6.8% 1650 1650 50 1600 10 20 20 50 50 500 500 500
08 01 3.0% 720 720 720 240 240 240
08 01 3.0% 720 720 720 240 240 240

08 02
全戸門前収集化調査研究
業務

○
0.0% 3 3 3 3

08 02 ○
08 02 ○
08 02 ○
08 02 ○
08 02 ○
08 02 ○ 0.0% 5 5 5 5
08 02 ○ 0.1% 30 30 30 30
08 02 ○
08 02 ○

08 02 ○

08 03 ダンボールコンポスト講習 0.0% 10 10 10 10
08 03 0.0% 10 10 10 10
08 03 0.0% 5 5 5 5
08 03 0.1% 30 30 20 10 10 10 5 5
08 03 0.0% 2 2 2 2
08 03 0.0% 5 5 5 5

08 04
生ごみ処理容器（処理機）
補助金交付業務 0.0% 9 9 4 5 1 1 2 1 1 1 1 1

08 04 0.1% 20 20 5 15 5 15
08 05 環境教育、普及啓発 0.1% 30 30 30 30
08 06 車輌管理業務 0.0% 3 3 3 1 1 1
08 06 0.1% 20 20 20 20
08 07 指定ごみ袋製造委託業務 0.0% 5 5 5 5
08 07 0.0% 1 1 1 1
08 07 0.1% 20 20 20 20
08 07 0.0% 12 12 12 12
08 07 0.0% 12 12 12 12

08 08
ボランティア清掃受付対応
業務 0.1% 15 15 7 8 1 5 1 1 1 2 2 2

08 08 0.2% 53 53 3 50 1 1 1 25 25

04 02 01 200 10 09 塵芥処理事務運営費 01
自治会清掃塵芥処理受付
業務 0.1% 19 19 3 16 1 1 1 5 5 2 2 2

09 01 0.0% 6 6 3 3 1 1 1 1 2
09 01 0.0% 3 3 3 1 1 1
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

09 02 突発的塵芥処理対応業務 0.7% 175 175 125 50 50 50 25 25 25
09 02 0.0% 10 10 6 4 2 2 2 2 2
09 02 0.0% 3 3 3 1 1 1

04 02 01 210 10 10 ごみ処理委託事業 01 ごみ収集運搬車輌許可業 0.0% 2 2 2 2
10 01 0.0% 1 1 1 1
10 01 0.1% 15 15 10 5 10 5
10 01 0.1% 15 15 10 5 10 5
10 01 0.0% 5 5 5 5
10 01 0.0% 1 1 1 1

10 02
ごみ収集運搬車輌等器具
検査業務 0.0% 1 1 1 1

10 02 0.0% 2 2 2 2
10 02 0.1% 20 20 20 10 10
10 02 0.0% 5 5 5 5
10 02 0.0% 1 1 1 1

10 03
ごみ収集運搬委託事業管
理業務（清掃組合・クリー 0.1% 20 20 20 20

10 03 0.1% 20 20 20 20
10 03 0.1% 20 20 20 20

10 04
ごみ収集運搬委託業務連
絡会議運営業務 0.3% 78 78 4 74 4 12 50 12

04 01 03 270 05 1 11
西普天間住宅地区公
営墓地整備事業

01 業者選定 ○

11 02 基本計画の精査 ○

11 02 ○

11 03 土木造成工事基本設計 ○

11 03 ○

11 04
拠点返還地跡地利用推進
交付金申請 0.1% 30 30 10 20 10 20

11 04
0.2% 60 60 30 30 30 30

固有事務　計 8556 8556 477 2691 5388 477 242 28 1346 168 491 416 712 267 751 637 1007 1007 1007
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 2 2 2 1 1
81 01 0.0% 2 2 2 1 1
81 01

0.2% 60 60 60 20 20 20
81 01 0.1% 20 20 20 10 5 5
81 01 0.4% 96 96 8 88 8 8 20 50 10
81 01 0.2% 39 39 2 37 2 2 10 20 5
81 01 0.2% 49 49 5 44 5 4 20 20
81 02 補正予算編成

0.1% 25 25 25 5 10 10
81 02 0.1% 15 15 15 5 5 5
81 02 0.2% 40 40 40 5 10 20 5
81 02 0.2% 40 40 40 20 20
82 予算執行 01 予算執行計画 0.1% 25 25 25 5 10 10
82 01 0.1% 24 24 24 24
82 01 0.2% 40 40 40 5 5 20 10
82 02 歳出の執行 0.2% 40 40 40 20 20
82 02 0.2% 40 40 40 20 20
82 02 0.2% 50 50 50 10 20 20
82 02 0.2% 40 40 40 20 20
82 03 旅費の支出 0.1% 15 15 15 5 10
82 03 0.1% 15 15 15 5 10
83 決算 01 決算の調整

0.1% 30 30 30 10 10 10
83 01 0.2% 50 50 50 10 20 20
83 01

0.2% 40 40 10 30 10 10 10 10
83 01 0.0% 6 6 6 1 5
83 01 0.2% 50 50 30 20 30 10 10
84 総合計画 01 計画策定

0.1% 30 30 30 10 20
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 30 30 5 25 5 5 20
86 監査 01 市定期監査 0.2% 50 50 50 10 20 20
86 01 0.1% 20 20 20 10 10
86 01 0.0% 10 10 10 10
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 0.4% 95 95 50 45 50 25 10 5 5
87 01 1.1% 265 265 150 115 150 75 10 10 10 10
87 01

0.6% 138 138 90 48 90 45 1 1 1
87 02 委員会 0.1% 20 20 20 20
87 02 0.2% 40 40 40 40
87 02

0.0% 5 5 5 5
88 文書管理 01 文書収受 0.4% 103 103 50 53 10 20 20 38 15
88 01 0.4% 98 98 45 53 5 20 20 38 15
88 02 保存文書の整理

0.4% 100 100 100 50 50
88 02

0.6% 153 153 100 53 50 50 38 15
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.4% 100 100 100 50 50
88 05 0.5% 130 130 130 20 10 50 50
89 服務 01 休暇

0.3% 80 80 80 5 50 25
89 01 時間外勤務命令 0.3% 80 80 80 5 50 25
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 5 5 5 5
90 人事 01 人事評価

0.7% 170 170 30 140 30 20 20 50 25 25
90 01 事務引継 0.2% 60 60 60 10 50
90 01 0.1% 32 32 3 29 3 4 25
90 01 0.2% 42 42 42 2 20 20
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.2% 45 45 45 2 3 20 20
90 02 0.2% 55 55 55 5 25 25
90 02 0.3% 70 70 15 55 15 5 25 25
91 給与 01 月例報告書の作成 0.2% 50 50 50 25 25
92 共通業務 01 備品管理 0.1% 20 20 20 10 10
92 01 0.1% 20 20 20 10 10
92 01 0.1% 20 20 20 10 10
92 02 全庁的会議・説明会 0.1% 30 30 20 10 20 5 5
92 03 研修

0.2% 45 45 20 15 10 20 5 5 5 2 2 2 2 2
92 03 0.2% 43 43 22 21 8 8 2 2 2 8 8 1 1 1 1 1
92 04 湯茶接待 0.0% 6 6 6 2 2 2
92 04 0.0% 7 7 2 5 1 1 1 1 1 1 1
92 05 環境整備 0.2% 60 60 12 13 35 12 5 6 1 1 20 10 1 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間 1883 1973 1883 2042 1883 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1973 1883 2042 1659 2301 2088 1883 767 1883 1458 1458 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,194 24,194 1,883 1,973 1,883 2,042 1,659 2,301 2,088 1,883 767 1,883 1,458 1,458 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 7 8 9 5 6 10 11 12 13 14

係名 環境指導係 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 環境指導係 環境指導係 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導 清掃指導

氏名

役職 課長 係長 一般職員 一般職員 係長 担当主査 主査 フルタイム フルタイム 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 1年 2年 1年4ヶ月 1年4ヶ月 3年 3年5ヵ月 2年5ヵ月 1年 4ヶ月 8ヵ月 9ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月 2年5ヵ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
環境対策課

0302

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

92 06 電話応対（事務連絡等） 0.7% 165 165 20 45 100 20 5 10 10 10 10 20 10 5 5 20 20 20
92 07 公用車借上・返却 0.1% 15 15 15 5 10
93 休暇等 01 年次休暇 5.3% 1283 1283 124 664 495 124 183 14 40 172 105 150 96 40 96 82 94 87
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 15.6% 3769 3769 107 3344 318 107 947 1787 139 295 78 98 48 24 66 96 84
93 04 欠勤（－を入力） -0.9% -224 -224 -224 -224
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

3.6% 880 880 880 200 80 200 100 100 100 100
94 02 指示待ち 3.8% 923 923 923 243 80 200 100 100 100 100
94 03 勤務時間内の休息

3.5% 838 838 90 379 369 90 45 20 90 120 52 52 100 40 60 45 45 34 45
95 管理 01 指導・指示・助言 3.7% 900 900 200 700 200 100 200 200 200
95 02 連絡 1.5% 360 360 20 171 169 20 5 1 15 50 50 50 20 10 50 50 31 8
95 03 報告 1.3% 321 321 20 171 130 20 5 1 15 50 50 50 20 10 50 50
95 04 相談 1.3% 321 321 20 171 130 20 5 1 15 50 50 50 20 10 50 50
95 05 思考 3.4% 830 830 110 480 240 110 50 30 100 100 100 100 100 40 50 50
95 06 情報収集 3.7% 886 886 150 376 360 150 50 1 100 25 100 100 100 60 100 100
95 07 同行

3.6% 866 866 10 266 590 10 10 16 41 199 60 30 250 250
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.3% 81 81 10 34 37 10 10 8 8 8 2 3 16 16
96 03 プロジェクト等 0.1% 20 20 10 10 10 10

共通事務　計 15638 15638 1406 9255 4977 1406 1731 1855 696 1491 1810 1672 1171 500 1132 821 451 451 451



1/4

部局名 職員投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,883 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2104 2018 486 510 539 109

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2073 2018 300 510 432 109

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 76,522 76,522 1,883 2,164 1,972 1,928 2,205 1,971 2,136 2,034 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 875 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1,458 1,458 1,458 1,458 487 1,994 1,069 2,073 2,018 300 510 432 109

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 18 19 20 21 22 24 25 26 27 35 36 37 38 9 10 11 12 13 14 15 16 17 23 28 29 30 31 32 33 34 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51

係名 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 記録係 記録係 記録係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係

氏名

役職 課長 係長 主査 主任主事 主事 主事 主事 主事補 係長 主査 主査 主事 主事 係長 主事 主事 主事補 係長 主査 主事 主事 パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) 9年 5年
１年５ヶ
月

１年５ヶ
月

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月

３年５ヶ
月

１年５ヶ
月 6年5ヶ月 7年5ヶ月 2年5ヶ月 3年1ヶ月 2年5ヶ月 8年5ヵ月 3年5ヵ月 5年 1年5ヵ月 1年5ヶ月 3年5ヶ月 3年7ヶ月 2年5ヶ月 １２年９か月

１２年１
１ヶ月

５年５ヶ
月

１年６か
月

２年５ヶ
月

３年４ヶ
月

２年６か
月 １１ヶ月 ３ヶ月 8年5ヶ月 1年8ヵ月 5年1ヵ月 1年0ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 3年5ヵ月 5年5ヶ月 5年5ヶ月 14年5ヶ月 6年11ヶ月 3ヶ月 1年5ヶ月 1年6ヶ月 1年11ヶ月 1年5ヶ月 3ヶ月 3ヶ月 4ヶ月 1ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
02 03 01 200 05 01 市民事務運営費 01 機器の立ち上げ業務 0.1% 105 105 105 15 15 15 15 15 15 15

01 02 マイナンバーカードに関す
る業務 1.5% 1185 1185 435 750 67 67 67 100 67 67 400 350

01 02 1.1% 825 825 825 165 165 165 165 165
01 02 2.2% 1707.75 1707.75 750 957.75 150 150 150 150 150 494 463.75
01 02 1.3% 1000 1000 1000 200 200 200 200 200
01 02 0.4% 275 275 275 55 55 55 55 55
01 02 210 210 210 210
01 02 0.1% 50 50 50 50
01 02 0.1% 110 110 110 110

01 02
0.0% 16 16 16 16

01 02 0.0% 6 6 6 6
01 02 0.4% 336 336 336 48 48 48 48 48 48 48

01 03 自動交付機に関する業務
0.0% 10 10 10 10

01 04 市民カードに関する業務

01 04
01 04 0.7% 550 550 250 300 50 50 50 50 50 300

01 04

01 05 印鑑登録に関する業務
01 05 200 200 200 100 100
01 05 1912 1912 1472 440 300 300 300 272 300 440
01 05
01 05 496 496 496 98 46 197 155

01 06 住民票の申請・交付に関
する業務

01 06
01 06 1700 1700 900 800 200 200 200 100 200 100 100 600
01 07

01 07 戸籍・戸籍の附票の申請・
交付に関する業務

01 07
01 07 1080 1080 680 400 120 120 120 120 200 400
01 07 400 400 400 200 200
01 08 郵送請求に関する業務 400 400 400 200 200
01 08 438 438 438 219 219
01 08 458 458 458 229 229
01 08 400 400 400 200 200
01 05 情報開示に関する業務 0.2% 165.41 165.41 165.41 95.41 20 20 10 20
01 06 ｺﾝﾋﾞﾆ交付に関する業務 0.1% 50 50 50 50

01 07 在留外国人に関する業務
1.8% 1347 1347 352 995 2 250 100 500 444 51

02 03 01 210 10 02 住民基本台帳事務運
営費

01 住民票記載事項第１審査
2.9% 2189 2189 1946 243 243 164 324 1215 243

02 02 住民票記載事項第２審査
5.0% 3796 3796 3323 473 573 1336 972 442 473

02 02
0.2% 191 191 155 36 37 46 46 26 36

02 03 字地番の住所付番 0.0% 30 30 20 10 10 10 10

02 03
0.0% 30 30 20 10 10 10 10

02 03

02 04 支援措置申出に関する事
務 0.1% 113 113 113 3 90 20

02 04
0.1% 46 46 46 2 32 12

02 04 0.1% 46 46 46 2 32 12

02 04
0.1% 48 48 48 48

02 04
0.1% 46 46 46 46

02 05 住民登録(住基法第9条1
項）事務 0.0% 34 34 2 32 2 32

02 06 住民登録(住基法第9条2
項）事務 32 32 32 32

02 07 住民登録（転入未着通知）
事務 0.0% 34 34 34 2 32

02 08 死亡に伴う主変通知
0.1% 64 64 64 32 32

02 09 住民票コード通知
0.1% 92 92 92 24 48 20

02 10 実態調査
0.0% 38 38 38 18 20

02 10
0.0% 20 20 20 20

02 11 戸籍の附票記載事項事務
0.3% 245 245 2 243 2 243

02 11
0.1% 95 95 2 93 2 93

02 11
0.1% 74 74 2 72 2 72

02 12 在外選挙人名簿の登録・
抹消

02 13 在外選挙人名簿登録者の
戸籍変更等通知

0.0% 10 10 10 10

02 14 通知カード管理業務
0.8% 636 636 636 243 243 90 60

02 14
0.0% 36 36 36 36

02 14
0.0% 36 36 36 36

02 14
0.1% 60 60 60 60

02 15 人口統計
0.1% 60 60 60 60

02 15
0.0% 36 36 36 36

02 15 0.1% 60 60 60 60

02 16 閲覧
0.1% 48 48 48 48

02 16 0.0% 6 6 6 6

02 16
0.0% 4 4 4 4

02 16 0.0% 12 12 12 12
02 16 0.0% 12 12 12 12
02 17 転入学通知書

02 17
0.0% 5 5 5 3 2

02 18 住基データ利用申請
0.0% 21 21 21 21

02 19 住基ネット利用申請
0.0% 24 24 24 24

02 19
0.0% 10 10 10 10

02 20 特定個人情報保護評価
0.1% 45 45 45 45

02 21 住民基本台帳システム等
入出力業務委託 0.2% 166 166 5 161 5 161

02 22 郵便物の送付・受取、切
手の管理 0.1% 100 100 100 10 90

02 22
0.1% 65 65 65 5 60

02 22
0.0% 31 31 31 31

02 23 個人番号情報シュレッ
ダー・廃棄用紙のチェック

0.1% 100 100 100 20 60 10 10

02 24 自衛隊募集に係わる業務

0.0% 15 15 15 15

02 24

02 03 01 220 10 03 戸籍事務運営費 01 戸籍事務
4.4% 3402 3402 1598 1804 112 294 478 714 398 755 651

03 01 2.2% 1711 1711 1132 579 327 185 306 314 130 240 209
03 01 0.1% 40 40 40 22 18
03 01 0.6% 421 421 421 31 100 200 90
03 01 1.5% 1143 1143 1143 893 250
03 01 0.1% 44 44 44 22 22

03 01
0.1% 78 78 78 22 9 22 25

03 01 0.2% 165 165 165 111 9 20 25
03 01 0.2% 165 165 165 111 9 20 25
03 01 0.5% 358 358 59 299 9 20 30 66 125 108
03 01 0.3% 266 266 266 46 100 120

03 01
0.7% 553 553 553 22 93 219 219

03 01 0.7% 553 553 553 22 93 219 219
03 01 0.1% 52 52 52 1 9 21 21
03 01 0.0% 4 4 4 1 1 1 1
03 01 0.0% 19 19 19 1 6 12

03 01
0.7% 546 546 240 306 18 31 80 111 68 128 110

03 01
0.0% 7 7 7 1 6

03 02 日直業務 1.2% 945 945 15 930 11 4 85 225 388 232

02 03 01 260 10 04 臨時運行許可事務事
業

01 臨時運行許可事務事業
2.2% 1657 1657 357 1300 1 256 100 500 450 350

02 03 01 270 10 05 住居表示事務運営費 01 新築住所付番

05 01 0.8% 588 588 588 588
05 01 0.6% 439 439 439 439

05 02 証明書交付(変更・付番再
発行・本籍・土地)

05 02 0.1% 60 60 54 6 6 36 6 6 6

05 03 住居表示案内板製作・修
繕業務委託 0.1% 40 40 40 40

05 04 土地使用許可申請書提出
0.0% 15 15 15 15

05 05 開示請求文書
0.0% 20 20 20 20

05 05
0.0% 10 10 10 10

05 06 宇地泊区住居表示 0.0% 3 3 3 3

05 06 ○

05 06 ○

05 06 ○

05 06 ○

05 06

05 06 ○
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市民課

0303
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部局名 職員投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,883 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2104 2018 486 510 539 109

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2073 2018 300 510 432 109

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 76,522 76,522 1,883 2,164 1,972 1,928 2,205 1,971 2,136 2,034 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 875 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1,458 1,458 1,458 1,458 487 1,994 1,069 2,073 2,018 300 510 432 109

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 18 19 20 21 22 24 25 26 27 35 36 37 38 9 10 11 12 13 14 15 16 17 23 28 29 30 31 32 33 34 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51

係名 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 記録係 記録係 記録係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係

氏名

役職 課長 係長 主査 主任主事 主事 主事 主事 主事補 係長 主査 主査 主事 主事 係長 主事 主事 主事補 係長 主査 主事 主事 パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) 9年 5年
１年５ヶ
月

１年５ヶ
月

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月

３年５ヶ
月

１年５ヶ
月 6年5ヶ月 7年5ヶ月 2年5ヶ月 3年1ヶ月 2年5ヶ月 8年5ヵ月 3年5ヵ月 5年 1年5ヵ月 1年5ヶ月 3年5ヶ月 3年7ヶ月 2年5ヶ月 １２年９か月

１２年１
１ヶ月

５年５ヶ
月

１年６か
月

２年５ヶ
月

３年４ヶ
月

２年６か
月 １１ヶ月 ３ヶ月 8年5ヶ月 1年8ヵ月 5年1ヵ月 1年0ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 3年5ヵ月 5年5ヶ月 5年5ヶ月 14年5ヶ月 6年11ヶ月 3ヶ月 1年5ヶ月 1年6ヶ月 1年11ヶ月 1年5ヶ月 3ヶ月 3ヶ月 4ヶ月 1ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
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)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民課

0303

05 06 ○

05 06 ○

02 03 01 300 05 06 旅券事務事業 01 旅券事務事業 0.9% 707 707 210 497 210 312 185
06 01 1.2% 897 897 400 497 300 100 312 185

06 01
0.9% 697 697 200 497 200 312 185

06 01 1.0% 797 797 300 497 200 100 312 185

02 03 01 310 10 1 07 市民課窓口業務外部
委託事業

01 市民課窓口業務外部委託
事業 0.2% 136 136 136 136

07 01
07 01
07 01 0.0% 24 24 24 24

07 01 ○

03 01 02 200 05 08 国民年金事務運営費 01 裁定請求事務
0.1% 46 46 5 41 5 4 10 10 4 2 3 4 4

08 01
0.0% 23 23 17 6 17 3 3

08 01
0.0% 23 23 3 20 3 10 10

08 01
0.0% 2 2 1 1 1 1

08 01
0.0% 1 1 1 1

08 01
0.0% 1 1 1 1

08 01
0.2% 126 126 6 120 6 60 60

08 01
0.1% 54 54 32 22 32 11 11

08 01
0.0% 16 16 2 14 2 7 7

08 01
08 01

08 01

08 01
0.0% 11 11 5 6 5 2 2 1 1

08 01
0.0% 8 8 6 2 6 1 1

08 01
0.0% 8 8 2 6 2 3 3

08 01
0.0% 3 3 1 2 1 1 1

08 01
0.0% 4 4 2 2 2 1 1

08 01
0.0% 2 2 2 1 1

08 01 0.2% 182 182 182 182

08 02 障害状態確認届事務
0.2% 124 124 20 104 20 2 50 50 2

08 02
0.1% 83 83 3 80 3 40 40

08 02 0.1% 80 80 80 80

08 03 法定受託事務以外の事務
0.1% 54 54 5 49 5 1 22 22 1 1 1 1

08 03
0.0% 27 27 11 16 11 8 8

08 03
0.0% 3 3 1 2 1 1 1

08 04 沖縄特別措置対象者該当
申出事務 0.0% 9 9 2 7 2 2 2 2 1

08 04
0.0% 6 6 2 4 2 2 2

08 05 死亡者の報告・依頼・案内
0.0% 18 18 18 18

08 05 0.1% 40 40 40 20 20

08 05
0.0% 9 9 9 9

08 05
0.2% 118 118 18 100 18 50 50

08 06 障害基礎年金連名簿
0.1% 54 54 38 16 2 2 2 32 2 2 2 2 2 2 2 2

08 06
0.2% 178 178 8 170 8 10 50 50 10 10 10 10 10 10

08 06 0.2% 154 154 154 77 77
08 06 0.0% 20 20 20 20
08 06 0.3% 229 229 229 229

08 07 障害状態確認届未提出者
への勧奨 0.0% 24 24 24 24

08 07 0.0% 14 14 14 14
08 07 0.0% 12 12 12 12
08 08 20歳適用に関する事務 0.4% 286 286 51 235 51 120 39 76
08 09 60歳到達者の喪失処理 0.0% 6 6 6 4 2
08 09 0.0% 6 6 6 4 2
08 09 0.0% 6 6 6 4 2
08 09 0.0% 6 6 6 4 2
08 09 0.0% 6 6 6 4 2

08 10 第1号・第3号喪失に関す
る事務 0.2% 153 153 153 60 40 30 23

08 11 資格取得・喪失に関する 2.3% 1779 1779 273 1506 193 80 41 30 20 41 63 420 200 200 420 20 20 3 28

08 11
1.3% 994 994 64 930 14 50 10 340 170 320 50 40

08 11 0.1% 53 53 53 31 22
08 11 0.1% 106 106 106 62 44
08 11 0.5% 414 414 414 242 172
08 11 0.0% 9 9 9 5 4
08 12 付加年金に関する業務 0.1% 44 44 17 27 9 8 8 5 8 1 5

08 12
0.0% 11 11 11 4 2 5

08 12 0.0% 13 13 13 8 5
08 12 0.0% 13 13 13 8 5
08 12 0.0% 11 11 11 7 4
08 13 高齢者任意加入に関する 0.0% 18 18 9 9 5 4 3 2 4

08 13
0.0% 9 9 9 3 2 4

08 13 0.0% 13 13 13 8 5
08 13 0.0% 13 13 13 8 5
08 13 0.0% 5 5 5 3 2
08 14 法定免除に関する事務 0.1% 69 69 34 35 20 14 2 6 6 2 1 5 3 3 5 1 1

08 14
0.0% 35 35 5 30 3 2 12 6 12

08 14 0.0% 27 27 27 16 11
08 14 0.0% 27 27 27 16 11
08 14 0.0% 18 18 18 10 8

08 14
0.0% 35 35 35 20 15

08 15 処理結果の入力 1.5% 1161 1161 71 1090 30 41 30 400 200 400 60

08 16 住所等確認一覧表の回答
0.1% 90 90 90 90

08 17 納付書未送達者一覧表の
回答 0.0% 3 3 3 2 1

08 18 転入事実調査票の回答
0.0% 13 13 6 7 4 2 3 1 3

08 19 20歳適用者への国民年金
制度周知文書の送付 0.0% 17 17 17 17

08 19
0.0% 3 3 3 3

08 19 0.0% 1 1 1 1

08 20
外国人の国民年金第1号
被保険者の適用勧奨等に
係る国籍及び在留資格に 0.0% 4 4 4 4

08 21 職権適用事務に係る対象
者の確認 0.0% 16 16 16 16

08 22 20歳到達時資格取得処理
に係る業務 0.2% 148 148 58 90 28 30 70 20

08 23 国民年金被保険者住所等
確認 0.3% 202 202 202 122 80

08 24 口座・クレジット払い申出
に関する業務 0.0% 35 35 6 29 4 2 12 5 12

08 24 0.0% 9 9 9 6 3
08 25 前納に関する業務 0.0% 26 26 2 24 1 1 10 4 10
08 25 0.0% 7 7 7 5 2

08 26 転出先確認リストに関する
業務

○

08 27 交付金申請
0.2% 120 120 120 120

08 27 0.2% 190 190 190 190
08 27 0.3% 250 250 250 250

08 27
0.4% 281 281 281 250 31

08 28 九州都市国民年金協議会
0.3% 260 260 260 250 10

08 28
08 28 0.0% 23 23 23 23
08 29 沖縄県都市国民年金協議 0.1% 87 87 4 83 4 31 4 24 24
08 29 0.0% 27 27 27 7 4 16
08 30 中部地区国民年金協議会 0.0% 36 36 36 16 4 8 8
08 30 0.0% 10 10 4 6 4 6
08 31 全国都市国民年金協議会
08 31

08 32 国民年金被保険者実態調
査 所得等調査 0.1% 85 85 85 85

08 32
0.0% 36 36 36 36

08 33 年金受給資格期間の短縮
に伴う生活保護担当課と 0.1% 70 70 70 70

08 33 0.1% 50 50 50 50
08 33 0.0% 10 10 10 10

08 34 国民年金被保険者氏名・
住所変更報告 0.1% 78 78 78 78

08 35 可搬型窓口装置を活用し
た年金相談実施報告 0.1% 60 60 60 36 24

08 36 国民年金保険料免除・納
付猶予申請 2.2% 1651 1651 328 1323 248 20 60 60 100 100 60 63 120 60 248 120 76 149 142 25

08 36 1.1% 826 826 30 796 30 37 430 150 39 70 70
08 36 0.1% 53 53 53 53
08 36 0.4% 331 331 331 331
08 36 0.1% 53 53 53 53

08 37 国民年金保険料学生納付
特例申請 0.5% 377 377 67 310 57 10 10 30 30 10 20 15 37 57 25 30 20 20 6

08 37 0.2% 189 189 189 28 86 15 30 30
08 37 0.1% 53 53 53 53
08 37 0.1% 76 76 76 76
08 37 0.1% 53 53 53 53

08 38 （継続審査）国民年金保険
料免除・納付猶予申請 0.2% 158 158 79 79 79 79

08 38 0.1% 79 79 79 5 74
08 38 0.1% 63 63 63 63
08 38 0.0% 8 8 8 8

08 39 （社保預かり）国民年金保
険料免除・納付猶予申請 0.7% 554 554 277 277 277 277

08 39 0.4% 277 277 277 20 257
08 39 0.1% 53 53 53 53
08 39 0.3% 222 222 222 222
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部局名 職員投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,883 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2104 2018 486 510 539 109

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2073 2018 300 510 432 109

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 76,522 76,522 1,883 2,164 1,972 1,928 2,205 1,971 2,136 2,034 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 875 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1,458 1,458 1,458 1,458 487 1,994 1,069 2,073 2,018 300 510 432 109

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 18 19 20 21 22 24 25 26 27 35 36 37 38 9 10 11 12 13 14 15 16 17 23 28 29 30 31 32 33 34 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51

係名 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 記録係 記録係 記録係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係

氏名

役職 課長 係長 主査 主任主事 主事 主事 主事 主事補 係長 主査 主査 主事 主事 係長 主事 主事 主事補 係長 主査 主事 主事 パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) 9年 5年
１年５ヶ
月

１年５ヶ
月

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月

３年５ヶ
月

１年５ヶ
月 6年5ヶ月 7年5ヶ月 2年5ヶ月 3年1ヶ月 2年5ヶ月 8年5ヵ月 3年5ヵ月 5年 1年5ヵ月 1年5ヶ月 3年5ヶ月 3年7ヶ月 2年5ヶ月 １２年９か月

１２年１
１ヶ月

５年５ヶ
月

１年６か
月

２年５ヶ
月

３年４ヶ
月

２年６か
月 １１ヶ月 ３ヶ月 8年5ヶ月 1年8ヵ月 5年1ヵ月 1年0ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 3年5ヵ月 5年5ヶ月 5年5ヶ月 14年5ヶ月 6年11ヶ月 3ヶ月 1年5ヶ月 1年6ヶ月 1年11ヶ月 1年5ヶ月 3ヶ月 3ヶ月 4ヶ月 1ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新

規

の

た

め

非

該

当

政

策

(

該

当

に

1

)

中分類款 項 目

細

目

細

々

目

管理番号

大

分

類

№

(

2

桁

)

大分類（事業名）

中

分

類

№

(

2

桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民課

0303

08 39 0.0% 18 18 18 18

08 40 （社保預かり）国民年金保
険料学生納付特例申請 0.1% 96 96 48 48 48 48

08 40 0.1% 48 48 48 5 43
08 40 0.1% 53 53 53 53
08 40 0.1% 39 39 39 39
08 40 0.0% 18 18 18 18

08 41 （社保預かり）国民年金保
険料免除・納付猶予申請 0.0% 28 28 14 14 14 14

08 41 0.0% 11 11 11 11
08 41 0.0% 35 35 35 35
08 42 ねんきんネット 0.0% 26 26 13 13 1 3 5 4 1 1 1 2 1 1 2 3 1
08 42 0.0% 35 35 35 16 18 1
08 43 免除復活 0.0% 12 12 12 12
08 43 0.0% 11 11 11 11
08 44 免除取消 0.0% 3 3 3 3
08 44 0.0% 5 5 5 5
08 45 免除（再進達） 0.0% 3 3 3 3
08 45 0.0% 6 6 6 6

08 46 無年金者対策等
2.7% 2102 2102 2102 1051 1051

08 47 システム改修等 0.3% 205 205 205 1 204

08 48 研修
0.0% 12 12 12 4 4 4

08 48 0.0% 12 12 4 8 4 4 4
08 48 0.0% 12 12 8 4 4 4 4
08 49 その他窓口対応 4.6% 3489 3489 258 3231 19 30 81 128 181 703 715 184 186 300 208 147 315 36 122 109 25
08 50 電話対応 0.4% 336 336 84 252 10 14 32 28 26 80 80 23 1 15 18 9
08 51 市報 0.1% 72 72 72 12 36 24

08 52 保険料未納者対策
0.2% 146 146 146 5 30 20 91

08 53 免除申請者（継続）の所得
情報提供 0.1% 54 54 54 10 10 34

08 54 再審査 0.0% 30 30 30 30
08 54 0.0% 15 15 15 15

固有事務　計 62222.16 62222.16 37 32600.41 29584.75 37 489.41 1468 1436 1797 1589 1712 1605 1706 1574 1654 1940 1939 1728 888 2006 1932 1586 2048 1262 2241 1248 1248 1248 894 1740 1740 894 813.75 401 1218 662 1248 1078 85 225 388 232 1393 1388 1388 1393 468 1926 1035 2001 1953 287 491 415 84
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部局名 職員投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,883 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2104 2018 486 510 539 109

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1,883 2,164 1,973 1,929 2,205 1,971 2,136 2,035 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 876 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1458 1458 1458 1458 487 1994 1069 2073 2018 300 510 432 109

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 76,522 76,522 1,883 2,164 1,972 1,928 2,205 1,971 2,136 2,034 2,227 1,985 1,926 2,195 2,206 2,250 2,042 2,260 2,210 2,264 2,347 2,188 2,570 1,458 1,458 1,458 961 1,867 1,867 961 875 434 1,458 667 1,256 1,085 85 225 388 232 1,458 1,458 1,458 1,458 487 1,994 1,069 2,073 2,018 300 510 432 109

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 18 19 20 21 22 24 25 26 27 35 36 37 38 9 10 11 12 13 14 15 16 17 23 28 29 30 31 32 33 34 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51

係名 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 記録係 記録係 記録係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 市民係 記録係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 戸籍係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係 年金係

氏名

役職 課長 係長 主査 主任主事 主事 主事 主事 主事補 係長 主査 主査 主事 主事 係長 主事 主事 主事補 係長 主査 主事 主事 パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) 9年 5年
１年５ヶ
月

１年５ヶ
月

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月

３年５ヶ
月

１年５ヶ
月 6年5ヶ月 7年5ヶ月 2年5ヶ月 3年1ヶ月 2年5ヶ月 8年5ヵ月 3年5ヵ月 5年 1年5ヵ月 1年5ヶ月 3年5ヶ月 3年7ヶ月 2年5ヶ月 １２年９か月

１２年１
１ヶ月

５年５ヶ
月

１年６か
月

２年５ヶ
月

３年４ヶ
月

２年６か
月 １１ヶ月 ３ヶ月 8年5ヶ月 1年8ヵ月 5年1ヵ月 1年0ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 9年5ヵ月 3年5ヵ月 5年5ヶ月 5年5ヶ月 14年5ヶ月 6年11ヶ月 3ヶ月 1年5ヶ月 1年6ヶ月 1年11ヶ月 1年5ヶ月 3ヶ月 3ヶ月 4ヶ月 1ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新

規

の

た

め

非

該

当

政

策

(

該

当

に

1

)

中分類款 項 目

細

目

細

々

目

管理番号

大

分

類

№

(

2

桁

)

大分類（事業名）

中

分

類

№

(

2

桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民課

0303

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 1 1 1 1
81 01 0.0% 2 2 2 2
81 01

0.1% 79 79 79 10 6 3 60
81 01 0.0% 17 17 17 10 2 2 3
81 01 0.0% 25 25 15 10 15 1 2 2 5
81 01 0.0% 8 8 1 7 1 5 2
81 01 0.1% 50 50 40 10 40 5 5
81 02 補正予算編成

0.0% 20 20 20 10 8 1 1
81 02 0.0% 7 7 7 5 2
81 02 0.0% 17 17 3 14 3 10 2 1 1
81 02 0.0% 8 8 3 5 3 1 4
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 15 15 15 10 3 1 1
82 01 0.0% 9 9 9 5 2 1 1
82 01 0.1% 110 110 110 100 1 8 1
82 02 歳出の執行 0.0% 17 17 17 10 4 2 1
82 02 0.2% 154 154 154 20 10 10 10 36 12 8 2 40 1 1 4
82 02 0.1% 55 55 55 46 1 1 1 1 2 1 1 1
82 02
82 03 旅費の支出 0.0% 17 17 17 2 15
82 03
83 決算 01 決算の調整

0.1% 107 107 3 104 3 100 2 1 1
83 01 0.0% 4 4 4 1 1 2
83 01

0.0% 5 5 5 4 1
83 01
83 01 0.1% 41 41 40 1 40 1
84 総合計画 01 計画策定

0.1% 100 100 100 100
85 組織 01 組織ヒアリング 0.2% 137 137 4 133 4 100 12 21
86 監査 01 市定期監査 0.2% 127 127 127 100 8 1 15 1 2
86 01 0.1% 108 108 4 104 4 100 3 1
86 01 0.0% 2 2 2 2
86 02 国・県等検査 0.2% 178 178 178 120 1 57
86 02 0.1% 41 41 16 25 16 16 1 8
86 02 0.0% 14 14 6 8 6 4 4
86 02 0.0% 4 4 4 4
87 議会 01 一般質問 0.0% 2 2 1 1 1 1
87 01 0.0% 10 10 4 6 4 2 4

87 01
0.0% 2 2 1 1 1 1

87 02 委員会 0.0% 10 10 8 2 8 2
87 02 0.0% 14 14 14 14
87 02

0.0% 10 10 3 7 3 5 2
88 文書管理 01 文書収受 0.9% 665 665 655 10 80 80 80 80 80 80 80 12 12 3 12 12 1 20 10 2 11 4 4 2

88 01 0.2% 164 164 141 23 10 10 10 10 10 10 10 12 12 3 12 12 2 2 2 10 1 3 1 1 5 16

88 02 保存文書の整理
0.0% 24 24 24 2 2 2 1 12 1 4

88 02
0.2% 125 125 107 18 30 30 2 4 3 10 10 1 3 10 4

4 3 3 3 5

88 03 情報公開 0.0% 4 4 4 4
88 03 0.1% 40 40 40 40
88 04 例規事務
88 04 0.2% 150 150 150 150
88 04 0.2% 166 166 16 150 16 150
88 05 照会・回答

0.2% 130 130 130 12 20 80 1 7 10
88 05 0.2% 130 130 130 12 12 12 12 12 10 60
89 服務 01 休暇

0.1% 44 44 36 8 10 3 3 3 3 3 3 2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
89 01 時間外勤務命令 0.1% 56 56 35 21 5 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 1 2 2 2 1 2 2 1 1 1 2 2 2 1
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.4% 281 281 24 248 9 24 20 8 8 8 8 8 8 30 12 12 12 12 5 2 2 2 40 15 16 20 3 3 3

90 01 事務引継 0.0% 9 9 9 5 3 1
90 01 0.0% 30 30 30 5 5 5 5 4 4 2
90 01 0.2% 161 161 161 5 5 5 5 5 1 1 10 8 8 8 20 16 32 32
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 11 11 11 2 1 2 6
90 02 0.0% 14 14 14 2 12
90 02 0.0% 22 22 19 3 2 12 2 1 1 1 1 1 1
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 14 14 14 2 12
92 共通業務 01 備品管理 0.0% 1 1 1 1
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.0% 28 28 28 5 4 1 10 8
92 03 研修

0.2% 118 118 118 46 16 8 8 8 8 9 4 3 8
92 03 0.2% 122 122 70 52 4 4 4 4 4 4 4 3 3 8 8 8 8 2 2 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2
92 04 湯茶接待 0.0% 20 20 20 20
92 04
92 05 環境整備 0.0% 26 26 20 2 4 20 1 1 1 1 1 1
92 06 電話応対（事務連絡等） 1.3% 987 987 80 484 423 80 20 20 20 20 20 20 20 60 60 30 60 60 48 2 12 12 80 80 80 180 1 1 1
92 07 公用車借上・返却 0.0% 2 2 2 1 1
93 休暇等 01 年次休暇 2.1% 1624 1624 147 1477 147 193 104 34 66 61 97 60 104 52 48 25 31 187 4 118 148 14 64 67
93 02 産休・育休 2.3% 1767 1767 1767 1116 651
93 03 その他休暇 2.2% 1651 1651 78 1573 78 88 132 190 62 63 39 70 70 124 88 39 47 158 4 71 71 51 86 81 39
93 04 欠勤（－を入力） -0.4% -293 -293 -293 -186 -107
93 05 任用切れ（－を入力） -0.1% -47 -47 -47 -16 -31
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

3.8% 2897 2897 85 1413 1399 85 121 121 121 121 121 121 121 60 60 60 60 60 11 5 10 10 61 61 47 61 121 121 121 62 121 121 62 56 28 60 3 6 5 61 61 61 61 15 59 31 60 60 10 15 14 4
95 管理 01 指導・指示・助言 0.4% 316 316 316 316
95 02 連絡 0.2% 180 180 180 180
95 03 報告 0.2% 120 120 120 120
95 04 相談 0.2% 150 150 150 150
95 05 思考 0.2% 180 180 180 180
95 06 情報収集 0.3% 196 196 196 196
95 07 同行

0.1% 68 68 68 68
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.1% 80 80 76 4 16 16 16 28 4
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 14300 14300 1846 10480 1974 1846 1675 504 492 408 382 424 429 521 411 272 255 267 522 1154 254 278 678 299 926 329 210 210 210 67 127 127 67 61 33 240 5 8 7 65 70 70 65 19 68 34 72 65 13 19 17 25
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部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

05 01 02 200 10 01
宜野湾市ふるさとハ
ローワーク推進事業

01 光熱水費、通信運搬費 0.0% 6 6 6 6
01 02 空調設備保安管理委託 0.1% 25 25 25 1 24
01 02 0.0% 9 9 9 1 8
01 03 自動ドア保守管理委託 0.1% 25 25 25 1 24
01 03 0.0% 6 6 6 1 5

05 02 01 200 10 02 労働行政事務運営費 01 障がい者等雇用調査 0.2% 52 52 52 4 48

02 01
0.1% 40 40 40 4 36

02 02
沖縄駐留軍離職者セン
ター補助金 0.1% 20 20 20 4 16

05 02 01 210 10 03
シルバー人材センター
事業

01 負担金、補助金 0.2% 60 60 60 20 40
03 02 公共施設管理業務委託 0.2% 60 60 60 20 40
03 02 0.3% 76 76 76 16 60
03 03 空調設備保安業務委託 0.1% 26 26 26 2 24
03 03 0.0% 6 6 6 2 4

03 04 委託可能調査業務 0.1% 36 36 36 4 32
03 05 駐車場整備業務 0.2% 60 60 60 36 24
03 06 定例ミーティング 0.4% 98 98 12 86 12 50 36

05 02 02 200 10 04
勤労青少年ホーム管
理運営費

01 館長・臨時職員勤怠管理 0.4% 120 120 120 40 80
04 01 0.6% 154 154 154 154
04 02 窓口業務 17.1% 4592 4592 4592 312 1070 1070 1070 1070
04 02 4.1% 1096 1096 1096 124 243 243 243 243
04 03 光熱水費、通信費 2.4% 634 634 70 564 70 80 121 121 121 121
04 04 施設修繕 0.7% 176 176 46 130 16 30 50 20 20 20 20
04 04 0.8% 226 226 46 180 16 30 100 20 20 20 20
04 05 各種教養講座 0.8% 210 210 30 180 30 100 20 20 20 20
04 05 0.4% 114 114 66 48 16 50 48
04 05 1.2% 320 320 320 80 80 80 80
04 06 運営委員会 0.7% 196 196 56 140 16 40 40 25 25 25 25
04 06 0.5% 124 124 20 60 44 20 10 50 44
04 07 電気保安委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 08 警備委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 09 消防保安委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 10 清掃業務委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 11 ごみ処理委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 12 高架水槽消毒業務委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 13 空調設備保安管理委託 0.1% 32 32 32 2 30
04 14 グリーストラップ清掃業務 0.1% 32 32 32 2 30
04 15 複写機リース 0.1% 32 32 32 2 30
04 16 耐震診断業務 0.4% 120 120 90 30 60 30 30
04 17 施設廃止手続き ○
04 18 ○

07 01 02 270 10 05
宜野湾市中小企業退
職金共済掛金補助事

01 補助金交付 0.2% 56 56 56 8 48
05 01 0.3% 82 82 82 20 62
05 01 0.1% 40 40 40 8 32

07 01 02 330 10 06 雇用労政事務運営費 01 はごろも祭り動員 0.4% 100 100 100 100
06 01 0.1% 20 20 20 20
06 01 0.3% 90 90 90 30 30 30
06 02 産業まつり動員 0.3% 90 90 90 30 30 30
06 03 技能五輪関連業務 ○
06 03 ○
06 04 普天間交流施設 ○
06 04 ○

05 01 02 280 15 1 07
多様な働き方就労支
援事業

01 受託事業者選定 0.6% 150 150 20 130 20 50 80
07 02 業者との調整 1.2% 310 310 310 12 298
07 02 0.6% 172 172 172 10 162

05 02 01 240 15 1 08
地域キャリア教育支援
事業

01 受託事業者選定 0.4% 120 120 120 50 70
08 02 連携協議会 0.2% 60 60 60 20 40
08 02 0.1% 22 22 22 6 16
08 03 キャリア教育支援 0.2% 60 60 60 20 40
08 04 業者との調整 0.2% 42 42 42 12 30
08 04 0.2% 60 60 60 10 50

07 01 01 200 10 09 商工事務運営費 01 車両管理業務 0.0% 1 1 1 1
09 02 ＨＰ管理事務 0.3% 76 76 6 70 6 70
09 02 0.0% 8 8 8 8

09 03 はごろも祭り動員

09 03
09 03
09 04 産業まつり動員
09 04
09 04

07 01 02 210 10 10 商工振興事務運営費 01
宜野湾市創業支援事業計
画

0.1% 24 24 24 24

10 01
0.0% 2 2 2 2

10 01
0.0% 8 8 8 8

10 02 産業総合支援センター
0.1% 14 14 14 4 10

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課
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目
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目
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№

(
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) 中分類

新
規
の
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非
該
当



2/6

部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課

0304

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

10 02

10 03 沖縄防衛局発注工事勉強 0.1% 24 24 24 24
10 03 0.0% 8 8 8 8
10 03 0.0% 8 8 8 8
10 03 0.0% 6 6 6 6
10 03 0.0% 8 8 8 8

10 04
㈱ティ・エム・オ普天間との
調整事務 0.1% 24 24 24 12 12

10 04 0.0% 8 8 8 6 2

10 04
0.1% 32 32 32 16 16

10 04
0.1% 16 16 16 8 8

10 04
0.1% 20 20 20 20

10 05
普天間市民駐車場との調
整事務 0.3% 78 78 78 8 70

10 05
0.4% 108 108 108 8 100

10 05
0.1% 28 28 28 8 20

10 05
0.5% 138 138 50 88 50 8 80

10 06 県の検査関連

10 06 0.0% 4 4 4 4

10 07
産業展示館（施設管理運
営） 0.2% 54 54 54 16 30 8

10 07
0.2% 48 48 6 42 6 6 24 12

10 07
0.1% 20 20 20 20

10 07
0.5% 128 128 38 90 38 20 60 10

10 08 普天間交流施設 ○ 0.1% 16 16 16 8 8
10 08 ○

10 09
宜野湾市商工会　調整事
務 0.0% 12 12 12 12

10 09
1.1% 296 296 296 40 32 188 36

10 09
0.1% 20 20 20 8 12

10 09
0.0% 2 2 2 2

10 09
0.2% 44 44 44 20 24

10 09 0.1% 31 31 31 12 15 4
10 09 0.1% 32 32 32 24 8

10 10
ＮＰＯ法人沖縄コンベンショ
ンシティ会　調整事務 0.2% 50 50 50 50

10 10 0.0% 10 10 10 10

10 10
0.2% 50 50 50 50

10 11
沖縄県中小企業団体中央
会　調整事務 0.0% 8 8 8 8

10 12

西普天間地区返還地整備
に伴う市内商工業者優先
利用期成会（琉球大学医
学部及び同附属病院移転
整備に関すること）調整事 0.1% 32 32 20 12 20 12

10 12 0.1% 20 20 20 20
10 12 0.6% 155 155 155 155

10 13
民間所有物件へのＩＴ企業
立地の支援 0.0% 8 8 8 8

10 13
0.0% 4 4 4 4

10 14
生産性向上特別措置法
（税条例改正等）

○
0.1% 30 30 30 30

10 14 ○
0.1% 24 24 24 24

10 14 ○

10 15
企業や他団体との調整事
務 0.1% 40 40 40 16 24

07 01 02 250 10 11
宜野湾市小口資金融
資貸付事業

01
融資相談（小口資金の他、
県融資、商工会への案内 1.0% 280 280 2 278 2 278

11 01
0.0% 1 1 1 1

11 01
0.0% 8 8 4 4 4 4

11 01

11 01 0.0% 5 5 4 1 4 1

11 02
預託金の調整（沖銀、琉
銀、海銀） 0.3% 79 79 79 79
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部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課

0304

款 項 目
細
目

細
々
目
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(

2
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(
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11 02 0.5% 145 145 145 145

11 03
金融機関との調整（融資実
行の確認等） 0.3% 85 85 85 85

11 04 斡旋書作成 0.0% 12 12 12 12
11 05 信用保証協会との調整 0.6% 158 158 8 150 8 150

11 05
0.0% 4 4 4 4

11 07 利子補給制度の調整 ○

07 01 02 260 10 12 産業立地推進事業 01 県の調査 0.1% 38 38 38 8 30

12 02 愛誠園跡地に関すること 0.0% 2 2 2 2

12 02
0.3% 70 70 70 40 30

12 02
0.1% 36 36 36 16 20

12 02

12 03
第一街区（サンエーコンベ
ンションシティ）　調整事務 0.0% 11 11 11 1 10

12 03

0.1% 34 34 34 24 10

12 04
第二街区（ホテルムーン
オーシャン）　調整事務 0.0% 11 11 11 1 10

12 04
0.0% 2 2 2 2

12 04 0.0% 2 2 2 2

12 05
第三街区（ラウンドワン、ゼ
ビオ）　調整事務 0.0% 11 11 11 1 10

12 05
0.4% 110 110 40 70 40 60 10

12 05 0.1% 40 40 40 40

12 05
0.3% 70 70 20 50 20 40 10

12 05
0.1% 22 22 22 12 10

12 05 0.0% 8 8 8 8

12 05
0.1% 34 34 34 24 10

12 06
立地（企業・工場用地等）
に関する　調整事務 0.2% 60 60 60 60

12 06
0.0% 1 1 1 1

12 07 ふるさと融資　調整事務 0.3% 70 70 70 40 30

12 08 固定資産税優遇措置 0.1% 40 40 40 40

12 08
0.3% 80 80 80 80

12 08
0.4% 120 120 120 120

12 08 0.0% 8 8 8 8

12 08 ○
0.0% 10 10 10 10

12 09 工場立地等調査 0.0% 8 8 8 8

12 10
沖縄産業立地・地域活性
化推進協議会 0.4% 104 104 104 64 40

12 11 企業リサーチ 0.1% 24 24 24 24

12 12
産業用地に関する他部署
との連携

12 12

12 12

12 12
0.0% 8 8 8 8

12 13
国際物流拠点産業集積推
進事業 0.0% 8 8 8 8

12 13 0.0% 4 4 4 4

12 14
大店法に関する事務
（平成29年度、平成28年度
あり。平成30年度なし）

12 15

地域再生計画に係る業務
（地域再生計画の内容に
よっては、条例制定や固定
資産税に係る業務が発生

○

0.0% 2 2 2 2

07 01 02 290 10 13
情報産業振興施設管
理運営事業

01
指定管理者（琉球インタラ
クティブ㈱）との調整事務 0.1% 24 24 24 12 12

13 01
0.0% 12 12 12 6 6

13 01
0.0% 4 4 4 4
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部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課

0304

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号
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分
類
№

(

2
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) 大分類（事業名）

中
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(
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) 中分類

新
規
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13 01

13 01

13 01 4.6% 1249 1249 40 1209 40 160 1049

13 02
宜野湾市入居企業検討委
員会の調整事務 0.4% 112 112 56 56 56 56

13 02
0.3% 80 80 80 80

07 01 02 240 10 1 14
空き店舗対策事業（商
工会への委託事業）
【政策事業】

01 商工会との委託契約
0.1% 40 40 40 16 24

14 01 0.0% 12 12 12 6 6

14 01
0.1% 24 24 24 6 18

14 01 ○

07 01 02 340 15 1 15
宜野湾市産業振興計
画策定事業【政策事
業】

01
宜野湾市産業振興計画策
定　業務 0.4% 120 120 120 120

15 01
0.5% 145 145 145 145

15 01 0.5% 122 122 122 2 120

15 01 ○
0.1% 20 20 20 20

15 01 ○

07 01 02 370 10 1 16
宜野湾市中小企業振
興事業【政策事業】

01
宜野湾市中小企業振興会
議の開催（年４回） 0.1% 16 16 16 16

16 01 0.2% 56 56 56 16 40

16 01
0.2% 48 48 48 16 32

07 01 02 390 10 1 17
宜野湾市がんばる商
店街活動支援事業
【政策事業】

01
ヒルズ通り会への補助金
交付業務

17 01
0.3% 68 68 68 4 60 4

17 01
0.0% 8 8 8 8

17 02 各通り会の復活　事務調 ○ 0.2% 60 60 60 60

07 01 02 400 15 1 18

情報通信産業等振興
施設基本構想・事業
手法検討調査事業
【政策事業】
※一括交付金事業

01
情報通信産業等振興施設
基本構想・事業手法検討
調査業務

0.6% 160 160 160 80 80
18 01 0.1% 24 24 24 24

18 01
0.3% 80 80 80 80

18 01
0.1% 40 40 40 40

07 01 02 410 10 1 19
宜野湾市特産品等販
路拡大支援事業
【政策事業】

01
宜野湾市特産品等販路拡
大支援　補助金交付業務 0.4% 96 96 96 16 80

19 01

19 01

07 01 02 420 15 1 20

宜野湾市情報通信産
業振興施設計画策定
事業【政策事業】
※一括交付金事業

01
宜野湾市情報通信産業振
興施設計画策定業務

20 01

20 01

20 01

07 01 02 430 15 1 21

宜野湾ベイサイド情報
センター空調設備改
修事業
【政策事業】

01
宜野湾ベイサイド情報セン
ター空調設備改修

○

21 01 ○
0.4% 112 112 112 112

固有事務　計 16783 16783 497 7979 8307 497 764 1169 986 878 1032 1502 1648 1082 1599 1599 1599 1599 829

81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 3 3 3 2 1
81 01 0.0% 3 3 3 2 1
81 01

0.3% 84 84 84 30 24 30
81 01 0.5% 140 140 140 20 20 60 16 20 4
81 01 0.1% 24 24 24 12 4 8
81 01 0.0% 10 10 10 8 1 1
81 01 0.1% 19 19 19 10 1 8
81 02 補正予算編成

0.1% 16 16 16 16
81 02 0.0% 7 7 7 3 4
81 02 0.1% 28 28 24 4 24 4
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部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課

0304

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
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(

2
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) 中分類

新
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81 02 0.2% 52 52 48 4 48 4
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 8 8 8 4 4
82 01 0.1% 22 22 22 8 2 8 4
82 01 0.4% 98 98 98 20 20 50 4 4
82 02 歳出の執行 0.0% 8 8 8 4 4
82 02 0.1% 27 27 27 12 15
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

0.1% 28 28 28 4 16 8
83 01 0.1% 32 32 32 8 16 8
83 01

0.4% 104 104 50 54 50 30 16 8
83 01 0.1% 20 20 20 4 16
83 01 0.3% 94 94 50 44 50 20 16 8
84 総合計画 01 計画策定

0.2% 60 60 60 12 24 24
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 36 36 36 12 16 8
86 監査 01 市定期監査 0.2% 60 60 60 12 10 10 16 12
86 01 0.3% 72 72 72 8 10 10 16 12 16
86 01 0.1% 18 18 18 4 3 3 4 4
86 02 国・県等検査 0.1% 16 16 16 4 6 6
86 02 0.0% 8 8 8 4 2 2
86 02 0.0% 6 6 6 2 2 2
86 02 0.0% 2 2 2 2
87 議会 01 一般質問 0.2% 50 50 24 26 24 8 16 2
87 01 0.2% 47 47 12 35 12 8 23 4
87 01

0.3% 76 76 24 52 24 8 36 8
87 02 委員会 0.8% 218 218 124 94 124 8 2 2 36 40 6
87 02 0.4% 102 102 72 30 72 2 24 4
87 02

0.2% 52 52 52 20 16 16
88 文書管理 01 文書収受 1.0% 272 272 115 157 20 32 27 10 20 6 30 15 15 15 15 67
88 01 1.5% 405 405 118 287 20 32 40 20 6 30 15 15 15 15 197
88 02 保存文書の整理

0.3% 76 76 76 20 20 8 8 20
88 02

0.2% 60 60 56 4 20 20 8 8 4
88 03 情報公開 0.1% 16 16 16 16
88 03
88 04 例規事務 0.2% 56 56 56 56
88 04
88 04 0.3% 80 80 80 80
88 05 照会・回答

0.6% 152 152 142 10 30 16 64 20 12 10
88 05 1.1% 302 302 292 10 80 2 88 60 50 12 10
89 服務 01 休暇

0.2% 52 52 52 4 48
89 01 時間外勤務命令
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.8% 219 219 48 171 48 50 20 20 24 24 24 9

90 01 事務引継 0.1% 30 30 30 30
90 01 0.1% 15 15 15 15
90 01 0.3% 93 93 93 30 16 47
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.2% 46 46 46 10 20 16
90 02 0.0% 10 10 10 10
90 02 0.2% 44 44 44 4 24 16
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 12 12 12 12
92 共通業務 01 備品管理 0.1% 36 36 16 20 8 8 20
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.2% 44 44 44 28 8 8
92 03 研修

0.5% 128 128 120 8 8 8 8 24 24 48 8
92 03 0.2% 55 55 8 24 23 8 8 8 8 4 4 4 4 4 3
92 04 湯茶接待 0.5% 123 123 50 73 5 5 40 5 5 5 5 5 48
92 04 0.0% 2 2 2 2
92 05 環境整備 1.6% 438 438 126 312 36 40 40 10 50 50 50 50 50 62
92 06 電話応対（事務連絡等） 2.5% 663 663 72 252 339 72 48 48 48 24 50 10 24 36 50 50 50 50 103
92 07 公用車借上・返却 0.0% 3 3 3 3
93 休暇等 01 年次休暇 3.3% 899 899 115 784 115 151 143 126 119 69 120 56
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 4.5% 1211 1211 98 1113 98 98 122 74 366 144 167 142
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

0.0% 10 10 10 10
94 02 指示待ち 0.1% 38 38 38 8 30
94 03 勤務時間内の休息

7.3% 1974 1974 145 1015 814 145 145 145 145 145 145 145 145 114 145 145 145 145 120
95 管理 01 指導・指示・助言 0.4% 116 116 66 50 66 50
95 02 連絡 0.3% 70 70 65 5 65 5
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部局名 職員投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1908 1936 1909 2325 2205 2156 2098 1458 1883 1883 1883 1883 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 26,868 26,868 1,883 1,908 1,936 1,909 2,325 2,205 2,156 2,098 1,458 1,883 1,883 1,883 1,883 1,458

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 10 11 12 13 5 6 7 8 9 14

係名 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 商工振興係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 雇用労政係 商工振興係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 主任主事 係長 担当主査 主任主事 主事 館長 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 嘱託職員
経験年数(年) ２年 2年5ヶ月 1年5ヶ月 3年 １年５ヶ １年４ヶ ２年５ヶ ３年 1年 2年4ヶ月 2年5ヶ月 3年 1年 ５年４ヶ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
産業政策課

0304

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

95 03 報告 0.3% 70 70 65 5 65 5
95 04 相談 0.3% 70 70 65 5 65 5
95 05 思考 0.3% 70 70 65 5 65 5
95 06 情報収集 0.3% 75 75 66 9 66 9
95 07 同行

0.4% 119 119 80 39 80 24 15
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 1.0% 281 281 281 30 30 30 111 80
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 10085 10085 1386 6558 2141 1386 1144 767 923 1447 1173 654 450 376 284 284 284 284 629



1/5
部局名 職員投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,060 12,060 1,883 2,102 2,158 1,631 2,332 1,954

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6

係名 観光係 観光係 農水係 農水係 農水係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 係長 主事 主任主事
経験年数(年) 3年 1.5年 3年 3年 4年 2年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2

06 01 02 200 10 01 農業事務運営費 01 農林魚業振興審議会
0.9% 110 110 50 60 50 30 30

01 02 燃料費・通信運搬費 0.1% 12 12 12 12
01 03 車両管理業務 0.1% 12 12 12 12
01 04 大山水路伐採・処理業委託 0.5% 61 61 3 58 3 48 10
01 05 負担金・補助金 0.1% 11 11 1 10 1 10
01 06 台風被害調査 0.1% 11 11 1 10 1 10
01 07 果実調査 0.5% 61 61 1 60 1 20 20 20
01 08 農地転用事務 0.6% 75 75 75 20 55

01 08
1.8% 213 213 3 210 3 5 200 5

01 09 はごろもまつり 1.3% 160 160 60 100 60 35 35 30
01 10 市内一周駅伝 0.3% 36 36 36 12 12 12

01 11
大山田いも栽培地区振興
基本計画進捗管理 0.6% 75 75 50 25 50 25

01 12 農業者年金申請事務
0.4% 51 51 1 50 1 50

01 13 農漁業従事証明発行 0.0% 1 1 1 1
01 14 農地情報公開システム管 0.4% 53 53 3 50 3 50
01 15 各種協議会等 1.0% 116 116 1 115 1 100 15
01 15 0.5% 55 55 20 35 20 20 15
01 16 農業関連生産見込等調査 0.2% 30 30 30 30

210 05 02 機構集積支援事業 01 農地利用状況調査 0.3% 34 34 10 24 10 10 14

02 01
0.2% 22 22 2 20 2 20

02 01 1.7% 202 202 2 200 2 200
02 01 1.3% 152 152 2 150 2 150

220 05 03
経営所得安定対策推
進事業

01 農地（水田）作付調査
2.8% 343 343 3 340 3 340

03 01 1.5% 183 183 3 180 3 180
03 01 1.5% 176 176 1 175 1 175

06 01 03 200 10 04 農業振興事務運営費 01 報償費 0.1% 16 16 1 15 1 15
04 02 ターウムの日関連事業 0.2% 22 22 2 20 2 20
04 03 病害虫防除対策事業 0.1% 11 11 1 10 1 10

210 05 05
ミバエ地上防除作業委
託事業

01 ミバエ地上防除作業委託
0.1% 11 11 1 10 1 10

05 02 ミバエトラップ調査業務委 0.1% 11 11 1 10 1 10

220 10 06 農薬購入補助事業 01 農薬購入補助金
0.2% 25 25 1 24 1 24

230 15 07 被覆資材導入補助事 01 被覆資材導入補助事務 0.1% 10 10 10 10
07 01 0.2% 21 21 1 20 1 20
07 01 0.2% 21 21 1 20 1 20
07 01 0.4% 50 50 50 50
07 01 0.2% 20 20 20 20

07 02 一括交付金事務
0.2% 23 23 3 20 3 20

240 10 08
農林魚業生産組織育
成補助事業（農業）

01
農協出荷対策補助事業事
務 0.4% 51 51 1 50 1 50

08 02
肥料高騰対策補助事業事
務 0.4% 51 51 1 50 1 50

08 03
生産者組織育成補助事業
事務

0.4% 51 51 1 50 1 50

260 05 09
さとうきび生産見込調
査事業

01 消耗品費
0.0% 4 4 1 3 1 3

09 02 さとうきび生産見込調査 0.2% 25 25 25 25

320 05 10
農業次世代人材投資
事業

01
農業次世代人材投資補助
事業事務 0.5% 63 63 3 60 3 10 50

330 15 11 産業まつり支援事業 01 産業まつり負担金交付事 0.1% 11 11 1 10 1 10

11 02 産業まつり事務局事務
0.3% 40 40 10 30 10 15 15

11 02 0.5% 60 60 10 50 10 20 30

11 02
0.5% 60 60 10 50 10 20 30

11 02 0.3% 41 41 1 40 1 10 30
11 02 0.1% 15 15 10 5 10 5
11 02 1.2% 150 150 50 100 50 50 50

340 05 12
沖縄県農林水産物販
売促進協議会協賛金

01 農水産物PR事業
0.3% 35 35 5 30 5 10 20

12 01 0.4% 50 50 5 45 5 15 30
12 01 0.3% 33 33 3 30 3 10 20

06 01 04 200 05 13 畜産事務運営費 01 家畜診療所運営費事業 0.0% 1 1 1 1

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
観光農水課

0305
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部局名 職員投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,060 12,060 1,883 2,102 2,158 1,631 2,332 1,954

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6

係名 観光係 観光係 農水係 農水係 農水係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 係長 主事 主任主事
経験年数(年) 3年 1.5年 3年 3年 4年 2年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
観光農水課

0305

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
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) 大分類（事業名）
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(
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13 02 家畜耳標取付 0.6% 70 70 70 15 55
13 03 フソ病検査 0.8% 91 91 91 15 76

13 04 畜産共進会
0.6% 71 71 1 70 1 30 40

13 04 0.3% 41 41 1 40 1 10 30
13 04 0.1% 18 18 18 10 8
13 04 0.2% 30 30 30 10 20

210 10 14 種畜購入事業 01 種畜購入補助事業
0.3% 41 41 1 40 1 5 35

220 10 15
農林魚業生産組織育
成補助事業（畜産）

01
生産者組織育成補助事業
事務 0.5% 56 56 1 55 1 5 50

15 02 共同飼料購入事業
0.5% 56 56 1 55 1 5 50

06 02 01 200 10 16 林業事務運営費 01 沖縄県森林協会負担金 0.0% 6 6 1 5 1 5

16 02
森林環境譲与税基金条例
制定

○
0.0% 5 5 5 5

16 03 林地台帳システム管理管 0.1% 10 10 10 5 5
06 02 02 210 05 17 松くい虫防除事業 01 松くい虫防除委託業務 0.0% 5 5 5 5
06 03 01 200 10 18 水産業事務運営費 01 光熱水費 0.2% 23 23 1 22 1 20 2

18 02 公衆トイレ管理業務委託 0.6% 67 67 1 66 1 30 36
18 03 緑地維持清掃業務委託 0.8% 93 93 1 92 1 50 42
18 04 負担金 0.4% 51 51 1 50 1 50
18 05 港勢調査業務 0.8% 100 100 100 100
18 05 0.0% 5 5 5 5
18 05 0.4% 53 53 3 50 3 50
18 05 0.0% 5 5 5 5
18 06 台風被害調査 1.0% 123 123 1 122 1 80 42

06 03 02 200 10 19
農林水産業生産組織
育成補助事業（水産）

01
生産者組織育成補助事業
事務 0.1% 7 7 2 5 2 5

19 02 衛生電話導入事業 ○ 0.1% 10 10 10 10
19 03 浮魚礁整備事業 ○ 0.1% 10 10 10 10
19 04 浜の活力再生プラン事業 0.4% 52 52 2 50 2 50
19 05 宜野湾漁港駐車場管理 1.2% 141 141 1 140 1 100 40

07 01 03 200 10 20
はごろも祭り・カチャー
シー大会運営事業

01
はごろも祭り・カチャーシー
大会負金の支出 0.1% 11 11 1 10 1 10

20 02 資金造成委員会 1.0% 116 116 10 106 10 6 100
20 02 0.5% 60 60 5 55 5 5 50
20 03 企画運営委員会 0.3% 36 36 10 26 10 6 20
20 04 カチャーシー運営委員会 0.2% 30 30 10 20 10 10 10
20 05 はごろも祭り会場設営・運 1.2% 150 150 40 110 40 100 10
20 06 はごろも祭り新聞広告 0.1% 10 10 10 10

07 01 03 230 10 21
観光振興協会強化対
策事業

01 はごろもレディ派遣依頼
0.0% 5 5 1 4 1 2 2

21 02 海開き運営委託
0.2% 30 30 10 20 10 10 10

21 02
0.5% 61 61 5 56 5 6 50

21 02
0.3% 37 37 5 32 5 12 20

21 03
宜野湾市観光振興協会会
費の支出 0.0% 5 5 1 4 1 4

21 04
宜野湾市観光振興協会補
助金の支出 0.4% 51 51 1 50 1 50

21 05
宜野湾市観光振興協会事
務所移転の検討 1.1% 138 138 40 98 40 48 50

07 01 03 240 10 22
スポーツコンベンション
振興事業

01
横浜DeNAベイスターズ旗
争奪少年野球大会の運営 0.6% 70 70 10 60 10 10 50

22 02
スポーツコンベンションに係
る各種スポーツ団体への 2.6% 310 310 5 305 5 5 300

07 01 03 250 10 23
横浜DeNAベイスター
ズ事業

01
横浜DeNAベイスターズ表
敬 0.8% 102 102 30 72 30 22 50

23 02
横浜DeNAベイスターズ
キャンプ受入調整

2.7% 330 330 50 280 50 80 200

23 03
プロ野球キャンプ地巡り新
聞広告掲載 0.3% 33 33 1 32 1 2 30

23 04
横浜DeNAベイスターズ歓
迎レセプションの開催 0.4% 50 50 10 40 10 20 20

23 05
横浜DeNAベイスターズ球
団表敬に係る負担金 0.1% 7 7 1 6 1 2 4
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部局名 職員投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,060 12,060 1,883 2,102 2,158 1,631 2,332 1,954

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6

係名 観光係 観光係 農水係 農水係 農水係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 係長 主事 主任主事
経験年数(年) 3年 1.5年 3年 3年 4年 2年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
観光農水課

0305

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
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(
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新
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23 06
横浜市中区への市野球少
年団の派遣に係る補助金 0.3% 41 41 1 40 1 20 20

07 01 03 260 10 24
コンベンション振興事
業

01
沖縄国際映画祭オープニ
ングパーティ委託料 0.3% 31 31 1 30 1 10 20

24 02
沖縄国際映画祭の補助金
の支出 0.1% 11 11 1 10 1 10

24 03
沖縄コンベンションビュー
ローへの負担金

0.2% 25 25 1 24 1 4 20

24 04
沖縄国際会議観光都市推
進事業負担金

0.5% 55 55 1 54 1 4 50

07 01 03 290 10 25
宜野湾マリン支援セン
ター管理運営事業

01 救助艇の保険料手続き
0.2% 21 21 1 20 1 10 10

25 02
指定管理者の選定・委託業
務 3.2% 390 390 60 330 60 320 10

07 01 03 320 15 26
グリーンコミュニティ事
業

01
グリーンコミュニティ事業へ
の補助金の支出 0.4% 50 50 10 40 10 20 20

07 01 03 280 15 1 27 琉球海炎祭支援事業 01
琉球海炎祭への補助金の
支出 0.5% 61 61 1 60 1 40 20

07 01 03 340 15 1 28
トロピカルビーチ賑わ
い創出事業

01
事業提案の公募、選定委
員会の開催、プロポーザ
ル、選定業務 1.1% 128 128 30 98 30 48 50

28 02 ビーチ賑わい創出事業の 0.6% 71 71 5 66 5 16 50

28 03
委託契約の締結、委託料
の支出 0.5% 55 55 1 54 1 4 50

固有事務　計 7058 7058 721 6337 721 752 1460 1200 1732 1193

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,060 12,060 1,883 2,102 2,158 1,631 2,332 1,954

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6

係名 観光係 観光係 農水係 農水係 農水係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 係長 主事 主任主事
経験年数(年) 3年 1.5年 3年 3年 4年 2年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
観光農水課

0305

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 2 2 2 2
81 01 0.0% 2 2 2 2
81 01

0.4% 50 50 50 20 30
81 01 0.2% 20 20 20 10 10
81 01 0.2% 25 25 10 15 10 10 5
81 01 0.1% 13 13 4 9 4 4 5
81 01 1.1% 130 130 120 10 120 10
81 02 補正予算編成

0.1% 15 15 15 10 5
81 02 0.0% 4 4 4 4
81 02 0.1% 16 16 10 6 10 6
81 02 0.2% 30 30 20 10 20 10
82 予算執行 01 予算執行計画 0.1% 12 12 5 7 5 4 3
82 01 0.1% 10 10 5 5 5 2 3
82 01 0.2% 20 20 5 15 5 12 3
82 02 歳出の執行 0.0% 5 5 1 4 1 4
82 02 0.1% 11 11 1 10 1 10
82 02 0.1% 9 9 5 4 5 4
82 02 0.1% 15 15 5 10 5 10
82 03 旅費の支出 0.1% 15 15 5 10 5 10
82 03 0.0% 3 3 1 2 1 2
83 決算 01 決算の調整

0.1% 9 9 5 4 5 4
83 01 0.3% 31 31 20 11 20 8 3
83 01

0.4% 43 43 20 23 20 20 3
83 01
83 01 0.3% 40 40 30 10 30 10
84 総合計画 01 計画策定

0.2% 30 30 10 20 10 20
85 組織 01 組織ヒアリング 0.2% 20 20 10 10 10 10
86 監査 01 市定期監査 0.1% 17 17 2 15 2 10 5
86 01 0.1% 10 10 1 9 1 4 5
86 01 0.0% 5 5 1 4 1 4
86 02 国・県等検査 0.1% 10 10 1 9 1 4 5
86 02 0.1% 8 8 1 7 1 4 3
86 02 0.0% 5 5 1 4 1 4
86 02 0.0% 3 3 1 2 1 2
87 議会 01 一般質問 0.2% 26 26 16 10 16 10
87 01 0.7% 82 82 60 22 60 20 2
87 01

0.4% 47 47 25 22 25 20 2
87 02 委員会 0.6% 72 72 50 22 50 20 2
87 02 0.3% 40 40 30 10 30 10
87 02

88 文書管理 01 文書収受 1.7% 200 200 200 60 50 50 40
88 01 0.7% 82 82 10 72 10 60 5 5 2
88 02 保存文書の整理

0.2% 22 22 22 12 5 5
88 02

0.3% 35 35 5 30 5 10 10 10
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.8% 101 101 1 100 1 50 30 20
88 05 0.5% 65 65 10 55 10 20 5 25 5
89 服務 01 休暇

0.1% 10 10 3 7 3 2 5
89 01 時間外勤務命令 0.0% 2 2 2 1 1



5/5
部局名 職員投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2102 2158 2034 2332 1954

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,060 12,060 1,883 2,102 2,158 1,631 2,332 1,954

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6

係名 観光係 観光係 農水係 農水係 農水係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 係長 主事 主任主事
経験年数(年) 3年 1.5年 3年 3年 4年 2年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
観光農水課

0305

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

89 01 週休日の振替等処理
0.0% 2 2 2 1 1

90 人事 01 人事評価
0.4% 46 46 10 36 10 30 2 1 1 2

90 01 事務引継 0.0% 2 2 2 1 1
90 01 0.0% 2 2 2 1 1
90 01 0.0% 2 2 2 1 1
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 1 1 1 1
90 02 0.0% 2 2 2 1 1
90 02 0.0% 5 5 3 2 3 1 1
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 3 3 1 2 1 1 1
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.0% 4 4 3 1 3 1
92 03 研修

0.1% 13 13 5 8 5 8
92 03 0.1% 8 8 8 8
92 04 湯茶接待 0.5% 64 64 1 63 1 48 5 10
92 04 0.2% 26 26 1 25 1 24 1
92 05 環境整備 0.7% 81 81 81 1 30 50
92 06 電話応対（事務連絡等） 2.4% 293 293 50 243 50 48 80 30 50 35
92 07 公用車借上・返却 0.1% 11 11 11 1 10
93 休暇等 01 年次休暇 4.1% 490 490 64 426 64 138 158 62 68
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 5.8% 704 704 154 550 154 160 82 39 269
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

1.7% 206 206 206 24 20 12 150
94 02 指示待ち 0.1% 15 15 1 14 1 2 12
94 03 勤務時間内の休息

9.8% 1180 1180 119 1061 119 207 170 300 214 170
95 管理 01 指導・指示・助言 0.5% 62 62 50 12 50 12
95 02 連絡 0.4% 54 54 30 24 30 24
95 03 報告 0.4% 54 54 30 24 30 24
95 04 相談 0.5% 64 64 40 24 40 24
95 05 思考 0.4% 54 54 30 24 30 24
95 06 情報収集 0.4% 54 54 30 24 30 24
95 07 同行

0.4% 54 54 30 24 30 24
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.2% 24 24 24 24
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 5002 5002 1162 3840 1162 1350 698 431 600 761



2/5

部局名 職員投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,543 22,543 1,883 1,934 1,915 2,118 1,961 2,465 2,166 798 618 840 1,458 1,458 279 488 767 310 1,085

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ 〇 ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 8 9 10 14 15 4 5 6 7 11 12 13 16 17

係名 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理 市民・安全 市民・安全 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理

氏名

役職 課長 係長 主事 係長 主任主事 主任主事 係長 主査 パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) １年 ２年 ３年５ヶ月 １年 5年3ヶ月 2年5ヶ月 ４年５ヶ月

５ヶ月
Ｈ29.4.1-
8.31 ９年５ヶ月 ７ヶ月 ４年５ヶ月 １年５ヶ月

2ヶ月
Ｈ29.4.7-
5.31

3ヶ月
Ｈ29.6.1-
8.31 10ヶ月

２ヶ月
Ｈ29.4.1-
5.31

７ヶ月
Ｈ29.4.1-
Ｈ30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新
規
の
た
め
非
該
当

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民生活課

0301

02 01 01 500 10 04 一般コミュニティ助成
事業

26 宝くじ社会貢献広報事業に
よる助成 0.1% 13 13 5 8 1 4 8

04 26
0.0% 10 10 10 1 8 1

04 26
0.1% 18 18 10 8 1 8 1 8

04 26 0.0% 9 9 9 1 8

02 01 01 790 05 05
コミュニティ活動促進
事業

27
備品及び備品の修繕に係
る助成

○

05 27

05 27

02 01 01 510 10 06 自治会長会補助事業 28 自治会長会育成に係る補
助金交付 0.1% 19 19 19 2 15 2

06 28 0.0% 5 5 5 1 4

06 29 行政事務連絡協議会の開
催 0.2% 37 37 18 19 5 8 5 3 6 10

06 29 0.4% 92 92 65 27 5 24 36 3 12 12
06 29 0.4% 94 94 66 28 18 24 24 4 12 12
06 30 自治会長会3役会議の開 0.5% 104 104 104 15 35 54
06 30 0.4% 82 82 82 22 30 30

02 01 01 600 10 07 自治会加入促進事業 31 自治会加入促進月間取組 0.2% 51 51 43 8 20 23 8

07 31
0.2% 40 40 36 4 15 21 4

07 31
0.2% 49 49 39 10 12 12 15 10

07 31
0.3% 62 62 54 8 18 18 18 8

07 32 市職員加入促進に係る取
組 0.2% 50 50 50 20 30

07 32
0.1% 21 21 21 1 20

07 32

07 33 関係機関等連携による取
組 1.5% 333 333 293 40 12 1 280 40

07 33

2.0% 454 454 442 12 50 392 12

07 34 広報誌等による自治会活
動の紹介 0.3% 70 70 70 10 60

07 34 0.4% 85 85 85 8 77
07 34 0.7% 164 164 164 10 154

07 35 県内・県外視察 1.5% 336 336 336 100 236

02 01 01 711 05 1 08 明）真志喜地区学習等
供用施設改修事業

36 施設建設
（本工事） 0.2% 55 55 55 20 35

08 36
0.1% 15 15 15 5 10

02 01 01 740 05 1 09 愛知地区学習等供用
施設改修事業

37 施設の空調設備等の改修
（本工事） 0.2% 44 44 44 20 24

09 37
0.7% 162 162 162 100 62

09 37
0.1% 23 23 23 10 13

09 37
0.1% 19 19 19 5 14

02 01 01 741 05 1 10 明）愛知地区学習等供
用施設改修事業

38 施設の空調設備等の改修
(実施設計） 0.2% 47 47 47 20 27

02 01 01 750 10 11 自治会育成事業 39 AED及び付属品購入 0.0% 8 8 8 4 4

11 39
0.0% 10 10 10 2 8

11 39 0.0% 8 8 8 8

02 01 07 230 10 12 防犯灯LED化事業 40
防犯灯の維持管理業務
（リース） 0.1% 22 22 22 1 20 1

02 01 07 240 05 1 13 防犯灯・防犯カメラ緊
急整備事業

41 防犯灯・防犯カメラの設置 1.3% 284 284 260 24 80 180 24
13 41 0.0% 3 3 3 1 1 1

13 41
4.1% 919 919 591 328 100 480 11 8 120 200

13 41

13 41
0.3% 78 78 42 36 1 40 1 36

13 42 防犯灯・防犯カメラの維持
管理業務

〇

13 42 〇

13 42 〇

13 43 防犯カメラ設置に係る業務
1.0% 222 222 222 222

02 01 01 270 10 15 人権擁護事業 44 沖縄人権擁護委員協議会 0.0% 6 6 6 1 5
15 45 人権擁護委員支援 0.4% 90 90 90 10 80
15 45 0.3% 70 70 60 10 30 30 10
15 45 0.1% 14 14 14 4 10

15 46 被害者支援センターゆいの
支援 0.0% 6 6 6 1 5

15 46 0.5% 115 115 32 83 16 16 60 15 8

02 01 02 210 10 16 無料法律相談事業 47 無料法律相談事業
0.3% 60 60 50 10 10 40 10

16 47
6.4% 1438 1438 30 1408 10 20 85 193 266 864

16 47 0.1% 30 30 20 10 10 10 10
16 47 0.4% 100 100 100 100

16 47
0.2% 45 45 20 25 10 10 25

02 01 06 490 10 17
沖縄県公共交通活性
化推進事業

48
沖縄県公共交通活性化推
進協議会 0.0% 6 6 6 1 5

17 48
0.2% 40 40 40 20 20

17 48

02 01 07 200 10 18 交通安全啓発事業 49
宜野湾市交通安全推進協
議会 0.3% 78 78 50 28 10 40 18 10
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部局名 職員投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,543 22,543 1,883 1,934 1,915 2,118 1,961 2,465 2,166 798 618 840 1,458 1,458 279 488 767 310 1,085

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ 〇 ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 8 9 10 14 15 4 5 6 7 11 12 13 16 17

係名 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理 市民・安全 市民・安全 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理

氏名

役職 課長 係長 主事 係長 主任主事 主任主事 係長 主査 パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) １年 ２年 ３年５ヶ月 １年 5年3ヶ月 2年5ヶ月 ４年５ヶ月

５ヶ月
Ｈ29.4.1-
8.31 ９年５ヶ月 ７ヶ月 ４年５ヶ月 １年５ヶ月

2ヶ月
Ｈ29.4.7-
5.31

3ヶ月
Ｈ29.6.1-
8.31 10ヶ月

２ヶ月
Ｈ29.4.1-
5.31

７ヶ月
Ｈ29.4.1-
Ｈ30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新
規
の
た
め
非
該
当

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民生活課

0301

18 49
0.1% 28 28 24 4 4 20 4

18 49 0.1% 20 20 20 10 10

18 49
0.1% 22 22 22 2 20

18 50 宜野湾地区交通安全協会
との連携 0.0% 6 6 6 1 5

18 50
0.2% 40 40 20 20 10 10 10 10

18 50
0.2% 50 50 14 36 4 10 18 18

18 50 0.1% 20 20 20 10 10
18 50 2.8% 631 631 631 256 375

18 51 交通安全キャンペーン駅伝
大会 2.0% 460 460 100 360 50 50 120 120 120

18 51
0.4% 98 98 60 38 10 50 20 18

18 51 0.5% 121 121 66 55 16 50 30 15 10
18 51 0.3% 58 58 40 18 20 20 6 6 6

02 01 07 210 10 19 防犯対策事業 52 防犯灯設置補助金 1.3% 294 294 162 132 40 120 2 30 30 72

19 52
1.1% 255 255 55 200 10 40 5 36 68 96

19 52 0.3% 60 60 60 10 50

19 53 防犯灯維持管理補助金 0.0% 8 8 6 2 1 4 1 2
19 53 0.0% 2 2 2 2

19 54 宜野湾市防犯対策会議 0.3% 68 68 50 18 10 40 18

19 54
0.2% 44 44 24 20 4 20 20

19 54 0.1% 18 18 18 8 10

19 54

0.2% 56 56 56 16 40

19 54
0.1% 22 22 22 2 20

19 55 宜野湾地区防犯協会との
連携 0.0% 6 6 6 1 5

19 55 2.8% 631 631 631 256 375

19 56 宜野湾地区海浜安全連絡
協議会との連携 0.0% 6 6 6 1 5

03 01 01 200 10 20 更生保護事業 57 保護司会等の支援業務 0.0% 6 6 6 1 5

03 01 01 280 10 21 宜野湾市更生保護女
性会事業

58 更生保護女性会の支援 0.0% 6 6 6 1 5
07 01 04 220 10 22 消費生活事務運営費 59 消費生活相談嘱託員 0.3% 75 75 75 25 50

22 59 5.3% 1189 1189 1189 180 93 780 136
22 59 3.7% 832 832 832 248 269 210 105

07 01 04 310 05 23 消費者行政推進事業 60 消費生活相談嘱託員スキ
ルアップに係る事務 0.1% 20 20 20 20

23 60

02 01 01 470 10 24 共通事務消耗品管理
事業

61 部内4課における事務消耗
品管理業務 0.0% 10 10 10 10

固有事務　計 14870 14870 8592 6278 1073 1516 905 1385 1807 1616 290 601 819 1422 1422 167 322 587 243 695

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,543 22,543 1,883 1,934 1,915 2,118 1,961 2,465 2,166 798 618 840 1,458 1,458 279 488 767 310 1,085

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ 〇 ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 8 9 10 14 15 4 5 6 7 11 12 13 16 17

係名 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理 市民・安全 市民・安全 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理

氏名

役職 課長 係長 主事 係長 主任主事 主任主事 係長 主査 パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) １年 ２年 ３年５ヶ月 １年 5年3ヶ月 2年5ヶ月 ４年５ヶ月

５ヶ月
Ｈ29.4.1-
8.31 ９年５ヶ月 ７ヶ月 ４年５ヶ月 １年５ヶ月

2ヶ月
Ｈ29.4.7-
5.31

3ヶ月
Ｈ29.6.1-
8.31 10ヶ月

２ヶ月
Ｈ29.4.1-
5.31

７ヶ月
Ｈ29.4.1-
Ｈ30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新
規
の
た
め
非
該
当

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民生活課

0301

81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 2 2 2 2
81 01 0.0% 2 2 2 2
81 01

0.2% 36 36 36 24 4 4 4
81 01 0.4% 84 84 84 8 10 20 46
81 01 0.1% 16 16 16 4 4 4 4
81 01 0.0% 9 9 9 3 3 3
81 01 0.1% 13 13 13 4 2 2 5
81 02 補正予算編成

0.2% 39 39 39 32 2 2 3
81 02 0.1% 31 31 31 16 2 5 8
81 02 0.0% 10 10 10 4 2 2 2
81 02 0.1% 21 21 21 16 1 4
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 5 5 5 4 1
82 01 0.0% 7 7 7 2 2 3
82 01 0.4% 89 89 89 30 32 27
82 02 歳出の執行 0.0% 5 5 5 1 4
82 02 0.1% 18 18 18 5 8 5
82 02
82 02 0.0% 4 4 4 4
82 03 旅費の支出 0.0% 5 5 5 5
82 03 0.0% 3 3 3 3
83 決算 01 決算の調整

0.0% 11 11 11 8 3
83 01 0.0% 7 7 7 4 3
83 01

0.1% 19 19 19 16 3
83 01 0.0% 3 3 3 3
83 01 0.0% 3 3 3 3
84 総合計画 01 計画策定

0.2% 44 44 44 44
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 19 19 19 16 3
86 監査 01 市定期監査 0.2% 44 44 44 8 3 8 25
86 01 0.1% 29 29 29 8 5 6 10
86 01 0.0% 4 4 4 1 1 2
86 02 国・県等検査 0.1% 24 24 24 24
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 0.2% 47 47 5 42 5 16 10 3 13
87 01 0.7% 162 162 40 122 40 40 40 4 38
87 01

0.2% 46 46 20 26 20 8 6 2 10
87 02 委員会 0.2% 44 44 16 28 16 16 10 1 1
87 02 0.2% 48 48 48 48
87 02

88 文書管理 01 文書収受 1.1% 248 248 120 128 4 5 5 3 93 10 10 16 32 20 50
88 01 1.5% 338 338 76 262 4 10 10 12 30 10 32 64 96 20 50
88 02 保存文書の整理

0.3% 58 58 8 50 1 7 50
88 02

0.1% 26 26 4 22 1 1 2 16 6
88 03 情報公開
88 03 0.0% 4 4 4 4
88 04 例規事務
88 04 0.0% 8 8 8 8
88 04 0.0% 4 4 4 4
88 05 照会・回答

0.2% 36 36 36 16 10 10
88 05 0.2% 45 45 45 10 10 25
89 服務 01 休暇

0.3% 61 61 61 3 1 1 1 6 49
89 01 時間外勤務命令 0.1% 13 13 6 7 6 2 1 1 3
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.3% 57 57 12 45 12 16 4 15 8 2

90 01 事務引継 0.1% 12 12 12 8 4
90 01 0.3% 66 66 16 50 4 12 50
90 01 0.3% 72 72 42 30 4 8 30 30
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 3 3 3 3
90 02 0.1% 28 28 12 16 12 6 10
90 02 0.0% 3 3 3 1 2
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 5 5 5 5
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.2% 51 51 30 14 7 30 4 10 7
92 03 研修

0.0% 10 10 10 2 8
92 03
92 04 湯茶接待 0.1% 21 21 20 1 1 6 9 4 1
92 04
92 05 環境整備 0.2% 50 50 26 24 1 6 6 8 5 2 3 3 3 5 8
92 06 電話応対（事務連絡等） 2.6% 591 591 372 219 60 180 24 108 42 60 30 7 80
92 07 公用車借上・返却
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部局名 職員投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1934 1915 2118 1961 2465 2166 798 618 840 1458 1458 279 488 767 310 1085

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,543 22,543 1,883 1,934 1,915 2,118 1,961 2,465 2,166 798 618 840 1,458 1,458 279 488 767 310 1,085

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ 〇 ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 8 9 10 14 15 4 5 6 7 11 12 13 16 17

係名 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理 市民・安全 市民・安全 市民・安全 市民・安全 地域支援 地域支援 地域支援 事業管理 事業管理

氏名

役職 課長 係長 主事 係長 主任主事 主任主事 係長 主査 パートタイム パートタイム パートタイム パートタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) １年 ２年 ３年５ヶ月 １年 5年3ヶ月 2年5ヶ月 ４年５ヶ月

５ヶ月
Ｈ29.4.1-
8.31 ９年５ヶ月 ７ヶ月 ４年５ヶ月 １年５ヶ月

2ヶ月
Ｈ29.4.7-
5.31

3ヶ月
Ｈ29.6.1-
8.31 10ヶ月

２ヶ月
Ｈ29.4.1-
5.31

７ヶ月
Ｈ29.4.1-
Ｈ30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

新
規
の
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非
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(
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当
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) 中分類款 項 目
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目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

宜野湾市 市民経済部

事務量調査票
市民生活課

0301

93 休暇等 01 年次休暇 4.7% 1056 1056 45 1011 45 236 195 217 130 135 98
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 7.8% 1757 1757 97 1660 97 182 124 662 101 107 112 372
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

0.5% 111 111 111 39 72
94 02 指示待ち 0.0% 1 1 1 1
94 03 勤務時間内の休息

1.9% 430 430 61 185 184 61 30 50 5 5 5 60 30 15 21 36 36 1 2 3 15 55
95 管理 01 指導・指示・助言 4.9% 1102 1102 1102 1102
95 02 連絡 0.3% 61 61 61 61
95 03 報告 0.3% 61 61 61 61
95 04 相談 0.3% 61 61 61 61
95 05 思考 0.3% 61 61 61 61
95 06 情報収集 0.5% 121 121 121 121
95 07 同行

0.2% 36 36 36 36
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.2% 52 52 20 32 20 8 8 16
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 7673 7673 1883 4765 1025 1883 861 399 1213 576 658 550 508 17 21 36 36 112 166 180 67 390


