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部局名 職員投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 13,499 13,499 1,883 2,156 2,149 2,049 1,458 953 853 953 186 504 357

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係

氏名

役職 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3
経験年数(年) 3.4 3.4 2.4 9.4

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

02 01 06 400 10 1 01
普天間飛行場跡地利
用計画策定調査(地権
者意向調査)単独

01 調査の実施

0.8% 106.5 106.5 106.5 58.5 48
01 01 0.7% 96 96 96 60 36

01 01
0.2% 33.5 33.5 33.5 20 13.5

01 01 0.1% 12 12 12 8 4
01 01 0.2% 24 24 24 24

02 01 06 400 15 1 02
普天間飛行場跡地利
用計画策定調査(地権
者意向調査)補助

01 委託発注業務

0.4% 53 53 5 48 5 38 10

02 02 各種調査の実施

2.2% 292 292 6 236 50 6 155 81 50
02 02 1.9% 256 256 226 30 136 90 30

02 02
0.4% 54 54 44 10 26 18 10

02 02 0.2% 24 24 24 24
02 02 0.2% 30 30 30 6 24

02 01 06 430 10 1 03
普天間飛行場跡地利
用計画策定事業(共同
調査)単独

01 各種調査の実施
0.6% 75 75 75 75

03 01 0.0% 2 2 2 2
03 01 0.0% 4 4 4 4

03 01
0.1% 12 12 12 12

03 01 0.0% 5 5 5 5

03 01
0.1% 11 11 11 8 3

02 01 06 430 15 1 04
普天間飛行場跡地利
用計画策定事業(共同
調査)補助

01 委託発注業務
1.5% 199 199 4 60 135 4 60 80 55

04 02 各種調査の実施
1.8% 243 243 128 115 48 80 60 55

04 02 0.4% 48 48 30 18 30 10 8
04 02 0.2% 30 30 16 14 8 8 8 6

04 02
1.0% 134 134 64 70 24 40 40 30

04 02 0.3% 45 45 30 15 30 8 7
04 02 2.8% 373 373 73 300 6 67 150 150

04 02
0.6% 86 86 31 55 31 8 47

02 01 06 450 15 1 05
基地返還跡地転用推
進事業

01
特定駐留軍用地先行取得
の買取単価改定 1.2% 162 162 22 140 6 16 80 60

05 02
特定駐留軍用地先行取得
案内周知の作成・発送 2.5% 344 344 44 300 4 8 32 160 140

05 03 特定駐留軍用地買取協議 6.4% 862.5 862.5 87.5 775 4 2.5 81 210 230 50 225 60
05 03 1.7% 230 230 10 220 1 9 160 30 10 20
05 03 1.7% 226 226 61 165 4 3 54 80 30 10 20 25
05 03 2.2% 299 299 54 245 54 160 30 15 25 15
05 03 1.4% 193 193 58 135 4 54 80 20 10 15 10
05 03 2.3% 315 315 37 278 1 36 160 40 20 45 13
05 04 土地台帳管理システム保 0.1% 20 20 20 20
05 04 0.1% 10 10 10 10

02 01 06 530 10 1 06
基地跡地対策関連事
務運営費

01 普天間未来基金の創設
1.5% 202 202 38 164 38 160 4

06 01 0.3% 34 34 15 19 15 15 4
06 01 0.1% 10 10 10 5 5
06 02 普天間未来基金積立の実 0.3% 40 40 40 40
06 02 0.1% 12 12 12 10 2

06 02
0.5% 71 71 71 48 3 20

06 02 0.6% 80 80 38 42 38 38 4

06 03
ふるさと納税応援寄附（ガ
バメントクラウドファンディン
グ）の実施 0.6% 80 80 80 40 20 20

06 03 0.2% 26 26 26 20 6
06 03 0.6% 80 80 38 42 38 38 4
06 03 ふるさと納税 0.1% 20 20 20 10 10
06 03 0.1% 15 15 15 10 5

02 01 06 830 15 1 07
宜野湾市特定駐留軍
用地内土地取得事業
基金積立事業

01 基金積立事業
0.6% 80 80 80 80

07 01 0.6% 80 80 80 80
07 01 0.1% 10 10 10 10
07 01

02 01 06 890 05 1 08
西普天間住宅地区跡
地利用推進事業(コリ
ドー地区調査)

01 委託発注業務

0.3% 39 39 5 34 5 2 2 30
08 02 各種調査の実施 1.5% 200 200 200 160 40
08 02 0.3% 34 34 34 4 30

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
まち未来課
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1/4
部局名 職員投入時間 1883 2156 2371 1912

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2371 1912

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 8,322 8,322 1,883 2,156 2,371 1,912

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4

係名 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係

氏名

役職 室長 係長(H29) 係長(H30) 主任主事
経験年数(年) 1年4ヶ月 1年 1年4ヶ月 1年4ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2
02 01 06 920 05 01 西普天間住宅地区跡

地利用推進事業（技術
支援）

01 土地集約支援業務委託

0.7% 60 60 60 20 40
01 02 地権者用地交渉 27.6% 2300 2300 2300 1200 1100
01 02 1.2% 100 100 100 50 50
01 02

1.9% 155 155 155 150 5
02 01 06 320 05 02 キャンプ瑞慶覧跡地利

用計画推進事業
01 跡地利用計画推進業務委

託 0.4% 30 30 30 30
02 01

4.8% 400 400 400 400
02 01

0.6% 50 50 50 50
02 01

0.7% 60 60 60 20 40
02 01

3.2% 265 265 10 255 10 20 200 35
02 01 0.2% 20 20 20 20
02 02 拠点返還地跡地利用推進

交付金の交付申請関係事
務

0.2% 20 20 20 20
02 02 0.8% 65 65 65 60 5
02 02 0.1% 5 5 5 5
02 02
02 02 0.5% 40 40 40 40
02 02 0.4% 30 30 30 30
02 02

0.2% 20 20 20 20
02 02

0.5% 40 40 40 40
02 03 跡地利用計画の内容に関

する協議等 1.2% 104 104 24 80 24 20 60
02 03

3.1% 258 258 48 210 48 60 150
02 03

0.4% 35 35 35 10 20 5
02 03

2.3% 194 194 24 170 24 20 150

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
西普天間跡地推進室
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2/4
部局名 職員投入時間 1883 2156 2371 1912

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2371 1912

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 8,322 8,322 1,883 2,156 2,371 1,912

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4

係名 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係

氏名

役職 室長 係長(H29) 係長(H30) 主任主事
経験年数(年) 1年4ヶ月 1年 1年4ヶ月 1年4ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
西普天間跡地推進室

0702
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02 03

○

02 03

1.5% 128 128 48 80 48 20 60
02 03

0.8% 70 70 70 20 50
02 03

1.9% 154 154 24 130 24 30 100
02 03

0.5% 44 44 40 4 40 4
02 03

02 03

0.8% 64 64 24 40 24 40
02 03

3.3% 278 278 48 230 48 50 160 20
02 04 現場対応、事業説明等

0.9% 73 73 48 25 48 20 5
02 04

○

02 05 政府関係機関等への要請
行動等

1.1% 88 88 78 10 78 10
固有事務　計 5150 5150 416 4734 416 1670 1749 1315

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 4 4 4 2 2



3/4
部局名 職員投入時間 1883 2156 2371 1912

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2371 1912

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 8,322 8,322 1,883 2,156 2,371 1,912

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4

係名 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係

氏名

役職 室長 係長(H29) 係長(H30) 主任主事
経験年数(年) 1年4ヶ月 1年 1年4ヶ月 1年4ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
西普天間跡地推進室

0702
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81 01 0.0% 4 4 4 2 2
81 01

0.2% 20 20 20 20
81 01 0.1% 10 10 10 10
81 01 0.1% 7 7 2 5 2 5
81 01
81 01 0.1% 5 5 5 5
81 02 補正予算編成

0.0% 2 2 2 2
81 02 0.1% 10 10 10 10
81 02 0.0% 2 2 2 2
81 02 0.1% 5 5 5 5
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 2 2 2 2
82 01 0.1% 5 5 5 5
82 01 0.2% 20 20 20 10 10
82 02 歳出の執行 0.2% 20 20 20 10 10
82 02 0.5% 40 40 40 20 20
82 02 0.2% 20 20 20 10 10
82 02
82 03 旅費の支出 0.4% 35 35 35 10 25
82 03 0.1% 10 10 10 10
83 決算 01 決算の調整

0.0% 4 4 4 2 2
83 01
83 01

0.0% 4 4 4 2 2
83 01
83 01 0.0% 4 4 4 2 2
84 総合計画 01 計画策定

0.1% 10 10 10 10
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 12 12 2 10 2 5 5
86 監査 01 市定期監査 0.1% 10 10 10 5 5
86 01 0.2% 20 20 20 5 5 10
86 01 0.0% 3 3 1 2 1 1 1
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 0.3% 26 26 16 10 16 10
87 01 0.7% 57 57 32 25 32 5 20
87 01

0.3% 24 24 24 24
87 02 委員会 0.2% 19 19 4 15 4 5 10
87 02 0.0% 4 4 4 4
87 02

0.4% 36 36 16 20 16 20
88 文書管理 01 文書収受 0.6% 47 47 47 2 20 25
88 01 0.2% 17 17 17 2 5 10
88 02 保存文書の整理

88 02
0.2% 20 20 20 10 10

88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.6% 47 47 12 35 12 20 15



4/4
部局名 職員投入時間 1883 2156 2371 1912

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2371 1912

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 8,322 8,322 1,883 2,156 2,371 1,912

（固有業務） ※職員数が20名以上の部署は、欄を追加したファイルに差し替えます。 ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4

係名 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係 西普天間跡地推進係

氏名

役職 室長 係長(H29) 係長(H30) 主任主事
経験年数(年) 1年4ヶ月 1年 1年4ヶ月 1年4ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
西普天間跡地推進室

0702
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88 05 0.5% 42 42 12 30 12 20 10
89 服務 01 休暇

0.1% 5 5 2 3 2 1 1 1
89 01 時間外勤務命令 0.2% 15 15 2 13 2 6 6 1
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.7% 56 56 16 40 16 10 10 20

90 01 事務引継
90 01
90 01
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02 0.1% 5 5 5 5
90 02
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

0.2% 18 18 12 6 12 6
92 03 0.0% 4 4 1 3 1 2 1
92 04 湯茶接待
92 04
92 05 環境整備
92 06 電話応対（事務連絡等） 1.0% 80 80 80 10 50 20
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 4.4% 368 368 41 327 41 143 53 131
93 02 産休・育休 0.5% 39 39 39 39
93 03 その他休暇 5.1% 428 428 117 311 117 94 85 132
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

5.8% 486 486 120 366 120 120 120 126
95 管理 01 指導・指示・助言 6.8% 563 563 563 563
95 02 連絡 0.1% 12 12 12 12
95 03 報告 0.3% 24 24 24 24
95 04 相談 0.6% 48 48 48 48
95 05 思考 1.2% 96 96 96 96
95 06 情報収集 1.2% 96 96 96 96
95 07 同行

2.3% 192 192 192 192
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.1% 10 10 10 10
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 3172 3172 1467 1705 1467 486 622 597



1/4
部局名 職員投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,799 9,799 1,883 2,457 2,118 1,458 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5

係名 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 渉外官 臨時職員
経験年数(年) ３年４ヶ ８年 １年４ヶ １年 １年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 3 3
02 01 01 540 10 01 基地渉外事務運営費 01 所管事務調整 0.4% 36 36 12 24 12 12 12

02 01 06 370 10 02 基地渉外事務運営費 01
基地内入域（立入）に関す
る業務 7.0% 690 690 140 550 70 70 550

02 02
米軍とのクォータリーミー
ティング 1.8% 175 175 35 140 35 70 70

02 02
02 02

02 02

02 02
2.3% 222 222 222 222

02 02

02 02

02 03
軍用地転用・基地問題促
進協議会に関する事務 1.1% 105 105 35 70 35 35 35

02 03

02 04
米軍機の飛行状況、運用
等の確認 0.2% 24 24 24 12 12

02 05
基地と他部署との仲介業
務 3.7% 362 362 140 222 70 70 222

02 05
2.3% 222 222 222 222

02 05

02 05 2.3% 222 222 222 222
02 06 基地被害110番に関する事 3.1% 299 299 24 275 12 12 275

02 06

02 07
航空機騒音測定業務に関
する事務 0.4% 35 35 35 35

02 07
02 07 1.1% 105 105 35 70 35 35 35

02 08
米軍機による地上デジタル
放送受信障害に関する事
務 4.9% 485 485 210 275 105 105 275

02 08

02 08

02 09
基地から派生する問題に
ついての調整・連絡・要請 2.9% 280 280 280 140 140

02 01 06 420 10 1 03
普天間飛行場返還促
進対策事業

01
政府関係機関への要請行
動事業 3.2% 315 315 35 280 35 140 140

03 01
03 01 2.3% 222 222 222 222
03 01
03 01

03 02 返還等に係わる情報収集
1.1% 105 105 35 70 35 35 35

03 03
普天間飛行場負担軽減推
進会議・作業部会に係る業 2.9% 280 280 35 245 35 140 105

03 03
03 03
03 03
03 04 訪米要請関係業務 3.2% 315 315 35 280 35 140 140
03 04
03 04
03 04
03 04
03 04
03 04 2.7% 267 267 267 227 40
03 04 0.4% 40 40 40 40

03 05
市内9団体共同での取り組
みに係る業務 1.8% 175 175 35 140 35 70 70

03 05

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
基地渉外課
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2/4
部局名 職員投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,799 9,799 1,883 2,457 2,118 1,458 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5

係名 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 渉外官 臨時職員
経験年数(年) ３年４ヶ ８年 １年４ヶ １年 １年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 3 3

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
基地渉外課
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政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

03 05

03 06 行政視察・基地学習関係 0.4% 36 36 12 24 12 12 12
03 07 メディア対応 0.4% 36 36 12 24 12 12 12
03 08 市長取材等への同席 0.4% 36 36 12 24 12 12 12

03 09 記者会見関連事務
1.8% 175 175 35 140 35 70 70

03 09

03 09

03 09

03 10 ＴＯＦＵプログラム関連事務 1.8% 175 175 35 140 35 70 70
03 10
03 10
03 10

固有事務　計 5439 5439 398 2524 2517 398 1262 1262 1337 1180

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 1.4% 135 135 135 70 65
81 01
81 01

81 01
81 01
81 01
81 01
81 02 補正予算編成

0.7% 70 70 70 35 35
81 02
81 02
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画 0.7% 70 70 70 35 35
82 01
82 01
82 02 歳出の執行 0.7% 70 70 70 35 35
82 02
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

1.4% 140 140 35 105 35 70 35
83 01
83 01

83 01
83 01
84 総合計画 01 計画策定

0.7% 70 70 70 70
85 組織 01 組織ヒアリング 0.4% 35 35 35 35
86 監査 01 市定期監査 1.1% 105 105 35 70 35 35 35
86 01
86 01
86 02 国・県等検査 1.1% 105 105 35 70 35 35 35
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 1.1% 105 105 35 70 35 35 35
87 01



3/4
部局名 職員投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,799 9,799 1,883 2,457 2,118 1,458 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5

係名 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 渉外官 臨時職員
経験年数(年) ３年４ヶ ８年 １年４ヶ １年 １年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 3 3

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
基地渉外課

0703

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

87 01

87 02 委員会 1.1% 105 105 35 70 35 35 35
87 02
87 02

88 文書管理 01 文書収受 0.7% 70 70 70 35 35
88 01 4.5% 440 440 440 440
88 02 保存文書の整理

0.7% 70 70 70 35 35
88 02

1.0% 102 102 102 102
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.7% 70 70 70 35 35
88 05
89 服務 01 休暇

89 01 時間外勤務命令
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
1.1% 105 105 35 70 35 35 35

90 01 事務引継 0.4% 35 35 35 35
90 01
90 01
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02
90 02
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.4% 35 35 35 35
92 03 研修

0.4% 35 35 35 35
92 03
92 04 湯茶接待
92 04
92 05 環境整備
92 06 電話応対（事務連絡等） 1.1% 110 110 70 40 35 35 40
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 4.2% 412 412 147 265 147 154 111
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 4.4% 431 431 177 254 177 150 104
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

6.2% 605 605 121 242 242 121 121 121 121 121
95 管理 01 指導・指示・助言 8.5% 830 830 830 830
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考



4/4
部局名 職員投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2457 2118 1458 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,799 9,799 1,883 2,457 2,118 1,458 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5

係名 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係 基地渉外係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 渉外官 臨時職員
経験年数(年) ３年４ヶ ８年 １年４ヶ １年 １年

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 3 3

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
基地渉外課

0703

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 4360 4360 1485 2051 824 1485 1195 856 121 703



2/3

部局名 職員投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 13,499 13,499 1,883 2,156 2,149 2,049 1,458 953 853 953 186 504 357

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係

氏名

役職 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3
経験年数(年) 3.4 3.4 2.4 9.4

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
まち未来課

0701

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

08 02
1.3% 180 180 180 160 20

08 02 2.1% 285 285 285 240 45
08 02 0.2% 26 26 26 6 20

固有事務　計 6513.5 6513.5 180 3318.5 3015 180 1306 1121 891.5 1090 356 311 580 115 350 213

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 3 3 3 1 2
81 01 0.0% 2 2 2 1 1
81 01

0.1% 16 16 16 8 8
81 01 0.0% 4 4 4 1 3
81 01 0.3% 46 46 25 21 25 1 20
81 01
81 01 0.4% 60 60 30 30 30 15 15
81 02 補正予算編成

0.4% 54 54 54 24 30
81 02 0.0% 5 5 5 3 2
81 02 0.1% 19 19 15 4 15 2 2
81 02 0.2% 33 33 15 18 15 10 8
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 2 2 2 2
82 01 0.0% 2 2 2 2
82 01 0.5% 67 67 30 37 30 12 25
82 02 歳出の執行 0.3% 42 42 42 2 20 20
82 02 0.2% 33 33 33 3 15 15
82 02 0.1% 19 19 19 3 8 8
82 02 0.1% 8 8 8 8
82 03 旅費の支出 0.1% 8 8 8 4 4
82 03 0.0% 5 5 5 1 4
83 決算 01 決算の調整

0.2% 22 22 10 12 10 4 8
83 01
83 01

0.1% 12 12 12 8 4
83 01 0.0% 4 4 4 4
83 01 0.3% 41 41 25 16 25 16
84 総合計画 01 計画策定

0.4% 54 54 54 24 30
85 組織 01 組織ヒアリング 0.2% 23 23 23 8 15
86 監査 01 市定期監査 0.2% 28 28 28 8 20
86 01 0.1% 16 16 5 11 5 3 8
86 01 0.0% 3 3 3 1 2
86 02 国・県等検査 0.2% 28 28 28 24 4
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 0.3% 40 40 40 40
87 01 0.6% 80 80 80 80
87 01

0.1% 10 10 10 10
87 02 委員会 0.1% 20 20 10 10 10 8 2
87 02 0.2% 31 31 30 1 30 1
87 02

0.1% 10 10 10 6 4
88 文書管理 01 文書収受 1.2% 158 158 138 20 20 60 58 20
88 01 0.6% 85 85 75 10 15 30 30 10
88 02 保存文書の整理

0.2% 25 25 15 10 5 5 5 10
88 02

2.7% 363 363 28 335 8 20 110 80 60 20 40 25
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04 0.6% 80 80 80 80
88 04 0.1% 19 19 15 4 15 4
88 05 照会・回答

0.2% 28 28 28 20 4 4
88 05 0.5% 70 70 70 40 30
89 服務 01 休暇

0.1% 6.75 6.75 6.75 1 3.5 2.25
89 01 時間外勤務命令 0.1% 8.25 8.25 8.25 3 3 2.25
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 1 1 1 1
90 人事 01 人事評価

0.5% 64.5 64.5 24 40.5 24 16 20 4.5
90 01 事務引継 0.0% 4 4 4 4
90 01 0.1% 8 8 8 8
90 01 0.0% 5 5 5 1 4
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 3 3 3 3



3/3

部局名 職員投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2156 2149 2049 1458 953 853 953 186 504 357

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 13,499 13,499 1,883 2,156 2,149 2,049 1,458 953 853 953 186 504 357

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係 まち未来係

氏名

役職 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3
経験年数(年) 3.4 3.4 2.4 9.4

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 基地政策部

事務量調査票
まち未来課

0701

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

90 02 0.0% 3 3 3 3
90 02 0.0% 1 1 1 1
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 1 1 1 1
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

0.1% 11 11 5 6 5 6
92 03 0.2% 30 30 14 16 7 7 2 2 2 2 2 2 4
92 04 湯茶接待 1.5% 208 208 6 202 4 2 4 45 45 45 19 29 15
92 04 0.0% 2 2 2 2
92 05 環境整備 2.5% 332 332 13 319 10 3 26 85 85 80 8 20 15
92 06 電話応対（事務連絡等） 8.6% 1163 1163 285 878 40 125 120 225 243 225 123 10 30 22
92 07 公用車借上・返却 0.1% 10 10 10 1 4 5 .
93 休暇等 01 年次休暇 4.1% 549 549 46 503 46 112 203 189
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 7.0% 945.5 945.5 128 817.5 128 151 116 551
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

6.5% 873.51613 873.51613 110 306.51613 457 110 105 101 101 111 112 105 63 12 33 23
95 管理 01 指導・指示・助言 1.2% 156 156 156 156
95 02 連絡 1.2% 156 156 156 156
95 03 報告 1.9% 261 261 261 261
95 04 相談 1.9% 261 261 261 261
95 05 思考 0.4% 52 52 52 52
95 06 情報収集 0.4% 52 52 52 52
95 07 同行

0.8% 105 105 105 105
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.3% 35 35 7 28 7 7 12 9
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 6985.5161 6985.5161 1703 3035.5161 2247 1703 850 1028 1158 368 597 542 373 71 154 144


