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部局名 職員投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 15,052 15,052 1,883 1,883 609 1,586 1,902 1,989 2,128 1,458 1,458 156

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係

氏名

役職 課長 主幹 係長 係長 主事 	主査 主事 嘱託員 嘱託員 臨時職員

経験年数(年) １年

6年７ヶ
月
（H29.2.1

４年３ヶ
月
（H24.4.1

９ヶ月
（H29.7.1
-

３年５ヶ
月 ３年

２年５ヶ
月

１０年
（H20.4.1
-

１０年
（H20.4.1
-

１年１ヶ
月
（H28.4.1

職種コード 検算用 1 1 2 2 2 2 2 3 3 3
02 01 04 200 10 01 会計事務運営費 01 支出事務 34.8% 5236 5236 1032 1032 300 732 1032 988 120

01 01
8.4% 1264.4 1264.4 255 255 72 183 255 244

01 01
1.3% 195 195 103 80 12

01 01
0.3% 46 46 25 18 3

01 01 0.7% 105 105 12 12 72 9

01 01
3.8% 576 576 486 90

01 01
0.8% 125 125 110 15

01 02 収納事務
1.6% 242 242 110 11 121

01 02
1.6% 242 242 110 11 121

01 02 0.6% 96 96 44 4 48
01 02 0.6% 84 84 77 7

01 02
0.6% 84 84 77 7

01 02

4.0% 605 605 121 121 30 90 223 20

01 02

0.8% 121 121 110 11
01 03 公金管理検討委員会 0.0% 3 3 3
01 03 0.0% 3 3 3

01 03
0.2% 30 30 30

01 03
0.1% 20 20 5 5 5 5

01 03
0.1% 20 20 5 5 5 5

01 03
0.1% 20 20 5 5 5 5

01 04 基金管理
0.1% 20 20 20

01 04 0.0% 5 5 5
01 04 0.0% 5 5 5

01 05 例月現金出納検査
0.9% 129 129 57 36 36

01 05 0.2% 24 24 6 18

01 05
0.2% 24 24 6 18

01 06
指定金融機関出納事務実
地検査

0.1% 20 20 10 10
01 07 歳入歳出決算書の作成 0.1% 10 10 10

01 07
0.1% 10 10 10

01 07
0.2% 30 30 30

01 07
0.2% 25 25 5 10 10

01 07
0.2% 25 25 5 10 10

01 08
財政事情書に伴う資料提
出

0.1% 20 20 20

01 09
納付済通知書・ヘッダー
カードの印刷 0.1% 10 10 10

01 10 封筒発注業務
0.1% 15 15 10 5

01 11
金銭および物品の出納保
管 0.2% 24 24 12 12

宜野湾市 会計管理者

事務量調査票
会計課

0801
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部局名 職員投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 15,052 15,052 1,883 1,883 609 1,586 1,902 1,989 2,128 1,458 1,458 156

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係

氏名

役職 課長 主幹 係長 係長 主事 	主査 主事 嘱託員 嘱託員 臨時職員

経験年数(年) １年

6年７ヶ
月
（H29.2.1

４年３ヶ
月
（H24.4.1

９ヶ月
（H29.7.1
-
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１０年
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-
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-
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01 12
銀行派出所窓口業務（会
計課職員による） 4.1% 618 618 81 81 81 183 183 9

01 12
4.1% 616 616 81 81 81 182 182 9

01 12
0.4% 61 61 61

01 13
指定金融機関の変更に関
する業務 0.1% 20 20 10 10

01 13

01 13

01 13

01 14 課内調整（係員相談等） 1.6% 234 234 78 156
固有事務　計 11062.4 11062.4 1494 1494 557 1217 1085 1589 1575.4 703 1216 132

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 5 5 5
81 01 0.0% 5 5 5
81 01

0.0% 5 5 5
81 01 0.0% 5 5 5
81 01 0.0% 3 3 1 1 1
81 01
81 01
81 02 補正予算編成

0.0% 5 5 5
81 02 0.0% 5 5 5
81 02 0.0% 3 3 1 1 1
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 5 5 5
82 01 0.0% 5 5 5
82 01 0.0% 5 5 5
82 02 歳出の執行
82 02
82 02
82 02

82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

0.0% 3 3 3
83 01

83 01

83 01
83 01
84 総合計画 01 計画策定

85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 16 16 3 3 10
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問
87 01
87 01

87 02 委員会
87 02
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87 02

88 文書管理 01 文書収受 2.4% 364 364 121 243
88 01 2.4% 364 364 121 243
88 02 保存文書の整理

0.3% 48 48 24 24
88 02

0.2% 24 24 24
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04

0.2% 30 30 30
88 04

0.1% 10 10 10
88 05 照会・回答

88 05
89 服務 01 休暇

89 01 時間外勤務命令
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.2% 30 30 5 5 5 5 5 5

90 01 事務引継 0.2% 27 27 4 4 4 4 5 5 1
90 01 0.2% 27 27 4 4 4 4 5 5 1
90 01 0.1% 16 16 4 4 4 4
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02
90 02
91 給与 01 月例報告書の作成

92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

92 03
92 04 湯茶接待
92 04
92 05 環境整備
92 06 電話応対（事務連絡等） 2.4% 359 359 68 11 26 121 121 12
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 3.8% 577 577 70 123 82 91 153 58
93 02 産休・育休 1.0% 147 147 147
93 03 その他休暇 5.4% 806 806 58 74 93 140 98 343
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

6.1% 912 912 121 121 30 90 121 121 121 90 87 10
95 管理 01 指導・指示・助言 1.2% 179 179 118 61
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考
95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員
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部局名 職員投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 609 1586 1902 1989 2128 1458 1458 156

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 15,052 15,052 1,883 1,883 609 1,586 1,902 1,989 2,128 1,458 1,458 156

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係 会計係

氏名

役職 課長 主幹 係長 係長 主事 	主査 主事 嘱託員 嘱託員 臨時職員

経験年数(年) １年

6年７ヶ
月
（H29.2.1

４年３ヶ
月
（H24.4.1

９ヶ月
（H29.7.1
-

３年５ヶ
月 ３年

２年５ヶ
月

１０年
（H20.4.1
-

１０年
（H20.4.1
-

１年１ヶ
月
（H28.4.1

職種コード 検算用 1 1 2 2 2 2 2 3 3 3

宜野湾市 会計管理者

事務量調査票
会計課
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細
目
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96 03 プロジェクト等

共通事務　計 3990 3990 389 389 52 369 817 400 553 755 242 24


