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部局名 職員投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1989 1620 1859 1678

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1965 1620 1835 1678

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 33,599 33,599 1,883 2,123 2,003 1,883 2,471 1,913 2,120 2,066 1,931 1,931 2,123 2,123 1,883 1,989 1,620 1,859 1,678

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 6 7 8 9 12 13 14 15 16 5 10 11 17

係名 総務係 総務係 総務係 経理係 経理係 経理係 経理係 契約管財係 契約管財係 企画係 企画係 企画係 総務係 経理係 経理係 企画係

氏名

役職 課長 係長 主事 主事 係長 担当主査 主事 主事 係長 主事補 係長 主任主事 主事 臨時 嘱託 臨時 臨時職員
経験年数(年) 2年5か 5年5ケ月 5ケ月 1年5ケ月 9年５ケ 3年5ケ月 4年5ケ月 　　5ケ月 0年5ヶ月 0年5ヶ月 ０年５ヵ ０年５ヵ ０年５ヵ 1年5ケ月 0年5ケ月 2年7ケ月 ０年５ヵ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3

01 　総務事務 01 文書・公印事務
1.5% 516 516 340 176 100 240 176

01 01
1.2% 412 412 412 96 316

01 01 0.1% 36 36 24 12 12 12 12

01 01
0.1% 40 40 40 40

01 02 条例・規程事務
0.1% 43 43 43 43

01 02
0.0% 1 1 1 1

01 02
01 03 職員人事関係事務 0.0% 12 12 12 12

01 03
0.0% 16 16 16 4 12

01 03
0.1% 35 35 35 35

01 03 0.0% 10 10 10 10
01 03 0.0% 4 4 4 2 2
01 04 職員服務・福利厚生事務 0.3% 110 110 110 10 100
01 04 0.1% 36 36 36 1 35
01 04 0.3% 84 84 84 80 4

01 05 給与・勤怠事務
0.2% 80 80 80 10 70

01 05 ○
0.1% 40 40 40 10 30

01 05 0.0% 12 12 12 12
01 05 0.1% 40 40 40 40
01 05 0.1% 40 40 40 40
01 05 0.1% 20 20 20 20

01 05
0.1% 20 20 20 20

01 05
0.2% 70 70 70 70

01 05 ○
0.2% 70 70 70 70

01 06 庁舎維持管理事務
0.1% 20 20 20 20

01 06
0.1% 50 50 50 50

01 07
情報公開及び個人情報保
護事務 0.0% 2 2 2 2

01 07
0.0% 2 2 2 2

01 08 予算執行管理事務
3.1% 1057 1057 1057 1057

01 08 ○
0.7% 240 240 240 240

01 08
0.1% 20 20 20 20

01 08 ○
0.1% 20 20 20 20

01 08 0.0% 12 12 12 12
01 09 市議会関係事務 0.0% 5 5 5 5
01 09 0.2% 80 80 80 80

01 10
上下水道協会・治水協会関
係事務 0.1% 20 20 20 10 10

01 10 ○
0.1% 20 20 20 10 10

01 10 ○ 0.0% 2 2 2 1 1

01 11
上下水道施設賠償保険関
係事務

○
0.0% 10 10 10 10

01 11 ○
0.0% 1 1 1 1

02 経理事務 01 電子計算業務調整 0.4% 120 120 120 20 100
02 01 ○ 0.2% 70 70 70 20 50
02 02 決算調製及び統計事務 2.9% 960 960 960 350 310 300
02 02 1.8% 615 615 515 100 115 400 100
02 02 1.7% 567 567 355 212 115 240 100 112
02 02 1.0% 325 325 275 50 115 160 50
02 02 0.3% 110 110 110 40 40 30

02 02

02 03 計理状況報告 0.1% 24 24 24 12 12

02 04 企業債関連業務
0.6% 200 200 200 200

02 04

02 04
02 04 0.0% 8 8 8 8
02 04 ○ 0.9% 300 300 300 300
02 05 借入金関連業務 0.0% 4 4 4 4
02 05 0.0% 16 16 16 10 2 4
02 05 0.0% 2 2 2 2
02 06 現金等の出納・保管業務 0.4% 121 121 121 121
02 06 0.0% 8 8 8 8
02 06 1.4% 487 487 487 487
02 06 6.6% 2222 2222 1172 1050 100 972 100 1050

02 06
0.1% 40 40 8 32 8 32

02 06
0.1% 24 24 24 24

02 06
1.2% 392 392 320 72 288 8 24 72

02 07
伝票及び帳簿の整理保管
業務 0.2% 55 55 37 18 12 25 18

02 07 ○

02 07
0.6% 190 190 190 90 100

02 07 0.3% 110 110 110 10 100
02 07 0.0% 10 10 10 10
02 08 資金計画業務 0.0% 12 12 12 12
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

1002_010101 01 業務管理事務 01 使用水量の検針、認定業
務 0.1% 32 32 8 24

1002_010102 01 01 0.0% 12 12 6 6
1002_010103 01 01 0.1% 24 24 6 6 12
1002_010104 01 01
1002_010105 01 01 0.2% 74 74 16 40 18

1002_010106 01 01
0.1% 48 48 4 20 24

1002_010107 01 01
6.0% 2618 2618 36 960 24 1190 408

1002_010108 01 01
3.3% 1430 1430 6 1160 96 24 72 72

1002_010109 01 01 0.0% 4 4 4

1002_010110 01 01
0.2% 96 96 12 12 72

1002_010201 01 02 用途の認定業務
0.4% 160 160 6 24 4 24 6 72 24

1002_010202 01 02
0.2% 97 97 60 12 1 24

1002_010203 01 02
0.2% 72 72 12 6 54

1002_010301 01 03 浄水購入に関する業務
0.0% 12 12 12

1002_010302 01 03
0.0% 16 16 4 12

1002_010303 01 03
0.0% 7 7 2 4 1

1002_010401 01 04 上下水道料金の調定業務
0.0% 11 11 4 1 6

1002_010402 01 04 1.3% 568 568 12 280 276
1002_010403 01 04 1.5% 660 660 12 648

1002_010404 01 04
0.1% 24 24 6 6 12

1002_010405 01 04
0.2% 84 84 24 48 12

1002_010406 01 04
0.2% 104 104 48 30 26

1002_010407 01 04
0.1% 50 50 24 16 10

1002_010501 01 05 上下水道料金の納額告知
等の発行業務 0.6% 240 240 240

1002_010502 01 05 0.2% 102 102 60 6 12 24

1002_010503 01 05
0.1% 32 32 8 12 6 6

1002_010504 01 05 0.0% 6 6 6

1002_010601 01 06 水道の使用違反取締及び
処分に関する業務 0.1% 28 28 12 12 4

1002_010602 01 06
0.0% 12 12 12

1002_010701 01 07
上下水道料金の減免に関
する業務 0.6% 250 250 16 36 6 48 144

1002_010702 01 07
0.1% 64 64 12 52

1002_010703 01 07
0.1% 24 24 4 6 1 1 12

1002_010704 01 07
0.1% 23 23 12 5 6

1002_010801 01 08
消火演習のための消火栓
を使用するときの届出に関
する業務 0.0% 10 10 4 6

1002_010802 01 08
0.0% 2 2 1 1

1002_010901 01 09 給排水申し込み受付業務 10.1% 4378 4378 12 24 40 60 190 12 903 903 903 903 140 12 276
1002_010902 01 09 2.8% 1239 1239 12 24 30 60 25 12 224 224 224 224 143 12 25
1002_010903 01 09 0.7% 307 307 24 10 9 10 4 56 56 56 56 4 12 10

1002_010904 01 09
0.1% 65 65 5 2 6 12 12 12 12 4

1002_010905 01 09
0.2% 106 106 6 24 24 24 24 2 2

1002_011001 01 10 開閉栓等業務
0.0% 10 10 10

1002_011002 01 10
1002_011003 01 10 0.0% 12 12 12
1002_011004 01 10 0.6% 256 256 64 64 64 64
1002_011005 01 10 1.6% 676 676 676
1002_011006 01 10 0.1% 22 22 12 10
1002_011007 01 10 0.1% 46 46 6 40

1002_011008 01 10
0.1% 26 26 6 20

1002_011009 01 10
0.5% 198 198 6 192

1002_011010 01 10 0.3% 130 130 24 10 96

1002_011011 01 10
0.1% 48 48 12 12 24

1002_011101 01 11 上下水道料金の徴収業務 2.0% 852 852 120 183 183 183 183

1002_011102 01 11
0.1% 60 60 36 24

1002_011103 01 11 1.4% 621 621 3 5 1 12 12 12 12 12 552

1002_011104 01 11
0.1% 64 64 4 48 12

1002_011105 01 11 0.1% 28 28 8 20
1002_011106 01 11 0.1% 60 60 60
1002_011107 01 11 0.9% 396 396 12 384
1002_011201 01 12 滞納整理に関する業務 1.1% 492 492 480 12
1002_011202 01 12 0.8% 348 348 12 120 48 24 24 24 24 24 48

1002_011203 01 12
0.2% 80 80 20 60

1002_011204 01 12 0.4% 183 183 12 15 12 48 24 24 24 24
1002_011205 01 12 0.1% 59 59 6 15 26 12

1002_011206 01 12
0.1% 36 36 36

1002_011207 01 12 0.1% 27 27 6 9 12

1002_011301 01 13 水道メーター取替及び出
庫に関する業務 0.1% 29 29 9 20

1002_011302 01 13 0.0% 2 2 2
1002_011303 01 13 0.3% 141 141 6 45 90
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局
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1002_011304 01 13 0.0% 10 10 10

1002_011305 01 13
0.5% 216 216 120 6 90

1002_011306 01 13
0.1% 51 51 6 45

1002_011307 01 13
0.0% 14 14 6 8

1002_011308 01 13
0.1% 23 23 16 1 6

1002_011309 01 13
0.1% 42 42 24 18

1002_011401 01 14 不納欠損処分に関する業 0.0% 20 20 16 4

1002_011501 01 15 下水道使用料の受託に関
する業務 0.1% 32 32 4 24 4

1002_011502 01 15
0.0% 6 6 4 2

1002_011601 01 16 過誤納金等の還付業務 0.2% 82 82 12 70

1002_011602 01 16
0.1% 49 49 12 12 25

1002_011701 01 17 中高層建物における各戸
検針契約業務 0.0% 12 12 6 6

1002_011702 01 17 0.1% 24 24 12 12
1002_011703 01 17 0.5% 232 232 16 72 72 72

1002_011704 01 17
0.1% 38 38 18 20

1002_011705 01 17
0.0% 16 16 10 3 3

1002_011801 01 18 会計処理業務 0.3% 140 140 20 120
1002_011802 01 18 0.1% 40 40 20 20

1002_011803 01 18
0.1% 43 43 8 30 5

1002_011804 01 18
0.0% 17 17 8 3 6

1002_011901 01 19 窓口・電話問い合わせ応
対・現場調査業務 2.9% 1247 1247 48 6 10 43 120 200 200 200 200 200 10 10

1002_011902 01 19
0.3% 146 146 24 30 6 2 12 6 6 6 6 6 36 6

1002_011903 01 19
0.9% 377 377 12 24 18 1 70 48 45 45 45 45 6 12 6

1002_011904 01 19
0.3% 121 121 36 3 10 72

1002_012001 01 20 ホームページ更新事務
0.1% 46 46 10 10 4 10 12

1002_012101 01 21 所属車両事務 0.0% 11 11 1 1 1 3 4 1
1002_012102 01 21 0.0% 6 6 1 1 1 3

1002_020101 02 給水設備事務 01 給水装置工事設計審査事
務

○
0.3% 152 152 70 49 13 20

1002_020102 02 01 ○
0.6% 263 263 70 49 53 91

1002_020103 02 01 ○
1.6% 682 682 150 292 240

1002_020201 02 02
給水装置工事公道検査事
務

○
0.2% 83 83 10 49 4 20

1002_020202 02 02 ○ 0.8% 346 346 20 146 180

1002_020301 02 03
給水装置工事完了検査事
務

○
0.3% 148 148 40 49 39 20

1002_020302 02 03 ○ 0.5% 207 207 20 65 122
1002_020303 02 03 ○ 0.7% 301 301 80 65 156
1002_020304 02 03 ○ 0.3% 118 118 10 8 40 60

1002_020401 02 04 指定給水装置工事事業者
の指定及び指導監督事務

○
0.0% 18 18 10 8

1002_020402 02 04 ○
0.1% 41 41 33 8

1002_020403 02 04 ○
0.0% 10 10 10

1002_020404 02 04 ○
0.0% 10 10 10

1002_020405 02 04 ○
0.1% 28 28 20 8

1002_020406 02 04 ○
0.1% 30 30 30

1002_020501 02 05
給水装置工事主任技術者
に関する事務

○
0.0% 20 20 12 8

1002_020502 02 05 ○
0.0% 20 20 12 8

1002_020503 02 05 ○
0.0% 20 20 20

1002_020601 02 06 指定給水装置工事事業者
研修事務

○

1002_020602 02 06 ○

1002_020603 02 06 ○
1002_020604 02 06 ○

1002_020605 02 06 ○

1002_020606 02 06 ○

1002_020701 02 07 水道利用加入金、諸手数
料に関する事務

○
0.5% 211 211 10 17 4 180

1002_020702 02 07 ○
0.5% 211 211 10 17 4 180

1002_020703 02 07 ○
0.1% 43 43 5 8 30

1002_020704 02 07 ○
0.7% 305 305 50 8 17 230

1002_020801 02 08 国道占用申請事務 ○
0.2% 70 70 40 30

1002_020802 02 08 ○ 0.0% 18 18 17 1
1002_020803 02 08 ○ 0.1% 50 50 30 20
1002_020804 02 08 ○ 0.1% 50 50 30 20
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
業務ｻｰﾋﾞｽ課

1002

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満(1883h)

一般職員（管理職除く）

1002_020901 02 09 県道占用申請事務 ○
0.2% 70 70 40 30

1002_020902 02 09 ○ 0.0% 18 18 17 1
1002_020903 02 09 ○ 0.1% 50 50 30 20
1002_020904 02 09 ○ 0.1% 50 50 30 20

1002_021001 02 10 行政区域外給水申請事務 ○
0.1% 30 30 30

1002_021002 02 10 ○ 0.0% 3 3 3
1002_021003 02 10 ○ 0.0% 3 3 3

1002_021101 02 11 水圧測定に関する事務 ○
0.0% 12 12 6 6

1002_021102 02 11 ○
0.1% 40 40 20 20

1002_021103 02 11 ○
0.1% 24 24 12 12

1002_021201 02 12 ホームページ更新事務 ○
0.3% 120 120 100 10 10

1002_021202 02 12 ○
0.5% 210 210 20 20 170

1002_021301 02 13 水道週間に関する事務 ○
0.0% 20 20 8 4 4 4

1002_021401 02 14 窓口及び電話対応事務 ○
0.8% 358 358 100 67 81 110

1002_021402 02 14 ○
0.1% 53 53 16 17 20

1002_021501 02 15 包括的アウトソーシングに
関する事務

○
0.1% 60 60 60

1002_021502 02 15 ○ 0.0% 20 20 20
1002_021601 02 16 所属車両事務 ○ 0.0% 10 10 3 1 6
1002_021602 02 16 ○ 0.0% 3 3 1 2

1002_030101 03 排水設備業務 01 排水設備工事の設計審査
及び審査に関する業務

○
1.2% 510 510 60 100 150 200

1002_030102 03 01 ○
1.4% 608 608 48 160 200 200

1002_030103 03 01 ○
2.9% 1280 1280 100 280 600 300

1002_030201 03 02 排水設備指定工事店の指
定及び指導監督に関する

○
0.2% 82 82 12 20 50

1002_030202 03 02 ○
0.3% 142 142 12 80 50

1002_030203 03 02 ○
0.1% 30 30 6 24

1002_030204 03 02 ○

0.6% 270 270 30 40 100 100

1002_030205 03 02 ○
0.5% 218 218 48 60 50 60

1002_030206 03 02 ○
0.3% 114 114 6 80 12 16

1002_030301 03 03 排水設備工事責任技術者
に関する業務

○
0.1% 60 60 12 20 8 20

1002_030302 03 03 ○
0.2% 74 74 12 20 12 30

1002_030303 03 03 ○

0.0% 12 12 4 8

1002_030304 03 03 ○

1002_030401 03 04 下水道排水の水質指導に
関する業務

○
0.1% 44 44 12 32

1002_030402 03 04 ○
0.2% 68 68 12 12 20 24

1002_030403 03 04 ○
0.1% 24 24 12 12

1002_030404 03 04 ○
0.1% 28 28 12 16
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
業務ｻｰﾋﾞｽ課

1002

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満(1883h)

一般職員（管理職除く）

1002_030501 03 05 特定事業場に関する業務 ○
0.1% 64 64 12 20 12 20

1002_030502 03 05 ○
0.0% 14 14 4 10

1002_030503 03 05 ○
0.0% 10 10 4 6

1002_030504 03 05 ○
0.0% 18 18 8 10

1002_030505 03 05 ○
0.0% 18 18 8 10

1002_030506 03 05 ○
0.0% 16 16 6 10

1002_030601 03 06
下水道の普及に関する業
務

○

0.3% 136 136 16 30 40 50

1002_030602 03 06 ○
0.4% 182 182 48 50 4 80

1002_030603 03 06 ○
0.7% 304 304 4 200 100

1002_030701 03 07
水洗便所改造等資金の貸
付あっせんに関する業務

○

0.2% 74 74 24 30 20
1002_030702 03 07 ○ 0.0% 12 12 6 6

1002_030703 03 07 ○
0.0% 12 12 6 6

1002_030801 03 08
水洗便所改造等資金償還
及び滞納整理業務

○
0.1% 24 24 12 12

1002_030802 03 08 ○
0.0% 18 18 6 12

1002_030803 03 08 ○
0.0% 12 12 4 8

1002_030901 03 09 汚水量の認定業務 ○
0.5% 220 220 60 40 120

1002_030902 03 09 ○ 0.1% 56 56 26 30

1002_030903 03 09 ○
0.4% 154 154 24 30 100

1002_030904 03 09 ○
0.2% 70 70 12 18 24 16

1002_030905 03 09 ○
0.1% 28 28 12 16

1002_031001 03 10 下水道の日に関する業務 ○
0.2% 76 76 32 40 4

1002_031002 03 10 ○
0.4% 168 168 60 80 8 20

1002_031101 03 11 沖縄県維持管理負担金関
係業務

○
0.0% 12 12 12

1002_031102 03 11 ○
0.0% 12 12 12

1002_031201 03 12
キャンプフォスター関係業
務

○
0.0% 20 20 20

1002_031202 03 12 ○
0.1% 55 55 20 35

1002_031301 03 13
震災等被災者世帯減免業
務

○

1002_031401 03 14 所属車輌に関する業務 0.1% 38 38 10 28

1002_031501 03 15 窓口・電話対応業務 ○
2.1% 916 916 180 336 200 200

1002_031601 03 16 ホームページ作成・掲載業
務

○
0.1% 24 24 4 10 10

固有事務　計 31990 31990 895 1319 1563 1584 1606 1560 1103 1186 1195 1050 1714 1752 1777 1777 1777 1777 1804 1816 1799 1125 1811

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1002_810101 81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 13 13 4 3 6
1002_810102 81 01 0.0% 13 13 4 3 6

1002_810103 81 01
0.4% 180 180 80 80 20

1002_810104 81 01 0.4% 153 153 8 5 80 60
1002_810105 81 01 0.1% 48 48 20 4 4 20
1002_810106 81 01
1002_810107 81 01 0.3% 128 128 80 48

1002_810201 81 02 補正予算編成
0.0% 12 12 12

1002_810202 81 02 0.0% 14 14 2 12
1002_810203 81 02 0.0% 12 12 12
1002_810204 81 02 0.0% 12 12 12
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
業務ｻｰﾋﾞｽ課

1002

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満(1883h)

一般職員（管理職除く）

1002_820101 82 予算執行 01 予算執行計画 0.1% 55 55 4 3 48
1002_820102 82 01 0.1% 23 23 8 3 12
1002_820103 82 01 0.1% 41 41 12 2 3 24
1002_820201 82 02 歳出の執行 0.2% 108 108 2 12 24 30 40
1002_820202 82 02 0.0% 17 17 5 12
1002_820203 82 02 0.1% 48 48 16 24 8
1002_820204 82 02
1002_820301 82 03 旅費の支出
1002_820302 82 03

1002_830101 83 決算 01 決算の調整

1002_830102 83 01 0.2% 76 76 40 12 24

1002_830103 83 01
0.0% 20 20 20

1002_830104 83 01
1002_830105 83 01 0.1% 24 24 24

1002_840101 84 総合計画 01 計画策定
0.1% 40 40 40

1002_850101 85 組織 01 組織ヒアリング 0.2% 80 80 10 16 24 30
1002_860101 86 監査 01 市定期監査 0.1% 65 65 40 9 8 8
1002_860102 86 01 0.1% 46 46 5 16 9 8 8
1002_860103 86 01 0.0% 20 20 4 8 8
1002_860201 86 02 国・県等検査
1002_860202 86 02
1002_860203 86 02
1002_860204 86 02
1002_870101 87 議会 01 一般質問 0.0% 9 9 5 4
1002_870102 87 01 0.0% 21 21 5 4 12

1002_870103 87 01
0.0% 11 11 5 6

1002_870201 87 02 委員会 0.1% 22 22 10 12
1002_870202 87 02 0.0% 11 11 5 6

1002_870203 87 02

1002_880101 88 文書管理 01 文書収受 0.5% 231 231 48 24 9 40 30 50 30
1002_880102 88 01 1.2% 503 503 24 5 24 24 20 30 50 30 24 24 24 24 200

1002_880201 88 02 保存文書の整理
0.6% 246 246 4 2 20 20 20 30 150

1002_880202 88 02
0.7% 296 296 12 8 10 12 20 48 12 20 20 12 12 110

1002_880301 88 03 情報公開 0.1% 43 43 2 40 1
1002_880302 88 03
1002_880401 88 04 例規事務 0.0% 20 20 20
1002_880402 88 04 0.1% 30 30 10 20
1002_880403 88 04 0.0% 10 10 10

1002_880501 88 05 照会・回答
0.2% 99 99 24 1 24 30 20

1002_880502 88 05 0.2% 98 98 24 24 30 20

1002_890101 89 服務 01 休暇
0.1% 28 28 12 12 1 1 1 1

1002_890101 89 01 時間外勤務命令 0.2% 83 83 12 8 60 1 1 1

1002_890101 89 01 週休日の振替等処理
0.0% 3 3 1 1 1

1002_900101 90 人事 01 人事評価
0.6% 267 267 50 80 27 10 4 60 1 10 6 3 16

1002_900102 90 01 事務引継 0.1% 27 27 10 10 6 1
1002_900103 90 01 0.1% 52 52 4 20 10 16 1 1
1002_900104 90 01 0.1% 47 47 4 5 10 2 10 2 2 4 8
1002_900201 90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 10 10 8 2
1002_900202 90 02 0.0% 4 4 4
1002_900203 90 02 0.0% 17 17 16 1
1002_910101 91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 5 5 5
1002_920101 92 共通業務 01 備品管理
1002_920102 92 01
1002_920103 92 01
1002_920201 92 02 全庁的会議・説明会 0.1% 24 24 12 12

1002_920301 92 03 研修
0.5% 205 205 16 8 8 78 19 40 12 8 16

1002_920302 92 03 0.2% 77 77 8 1 8 8 3 4 8 3 8 3 3 3 3 3 3 3 4 1
1002_920401 92 04 湯茶接待 0.0% 1 1 1
1002_920402 92 04 0.3% 109 109 60 1 12 12 12 12
1002_920501 92 05 環境整備 0.2% 103 103 2 4 1 6 60 4 6 2 1 3 3 3 3 5

1002_920601 92 06 電話応対（事務連絡等）
1.0% 420 420 10 60 12 53 71 97 12 20 10 70 5

1002_920701 92 07 公用車借上・返却 0.1% 50 50 48 1 1
1002_930101 93 休暇等 01 年次休暇 3.6% 1567 1567 140 140 89 106 100 117 74 158 191 125 147 80 100
1002_930201 93 02 産休・育休 0.3% 140 140 140
1002_930301 93 03 その他休暇 3.2% 1390 1390 110 170 96 133 134 54 70 118 160 115 127 40 63
1002_930401 93 04 欠勤（－を入力）
1002_930501 93 05 任用切れ（－を入力）

1002_940101 94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）
0.8% 335 335 8 50 100 147 30

1002_940201 94 02 指示待ち 0.1% 30 30 30

1002_940301 94 03 勤務時間内の休息
3.9% 1698 1698 100 60 60 60 60 99 156 135 159 52 55 48 64 64 64 64 64 64 64 156 50
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部局名 職員投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2243 1863 1842 2035 2025 1883 2227 2054 1922 2205 2183 2246 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 43,558 43,558 1,883 2,243 1,863 1,842 2,035 2,025 1,883 2,227 2,054 1,922 2,205 2,183 2,246 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 15 16 17 19 20 21 8 9 10 11 12 13 14 18 22

係名 業務サービス課 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 給水設備係 給水設備係 排水設備係 排水設備係 排水設備係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 業務管理係 給水設備係 排水設備係

氏名

役職 課長 係長 正職員 正職員 正職員 正職員 再任用職員 係長 主任技師 技師 係長 正職員 正職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 臨時職員 臨時職員 フルタイム

経験年数(年) 0年5ヶ月 4年4ヶ月 1年4ケ月 3年4ケ月 6年4ヶ月 2年4ケ月
17年4ケ
月 7年5ヶ月 8年5ヶ月 5ヶ月 3年4ヶ月 4年4ヶ月 4ヶ月

18年4ケ
月 3年 4ケ月 2ケ月 2年7ケ月 4ケ月 2年6ケ月 5ヶ月 3年7ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
業務ｻｰﾋﾞｽ課

1002

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満(1883h)

一般職員（管理職除く）

1002_950101 95 管理 01 指導・指示・助言 0.8% 350 350 350
1002_950201 95 02 連絡 0.4% 160 160 160
1002_950301 95 03 報告 0.4% 160 160 160
1002_950401 95 04 相談 0.6% 260 260 260
1002_950501 95 05 思考 0.3% 125 125 125
1002_950601 95 06 情報収集 0.6% 240 240 240

1002_950701 95 07 同行
0.1% 50 50 50

1002_960101 96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等
0.1% 64 64 16 20 16 8 4

1002_960201 96 02 応援・動員 0.2% 84 84 8 4 6 2 16 16 4 16 8 4
1002_960301 96 03 プロジェクト等 1.1% 485 485 288 60 48 29 60

共通事務　計 11568 11568 1883 1348 544 279 451 419 323 1124 868 727 1155 469 494 106 106 106 106 79 67 84 758 72
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部局名 職員投入時間 1943 1933 1955 1908 1883 1978 2114 2113 1951

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1943 1933 1955 1908 488 1978 2114 2113 1951

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,326 18,326 1,943 1,943 1,933 1,955 1,908 488 1,978 2,114 2,113 1,951

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道整備係 水道整備係 水道整備係 水道整備係

氏名

役職 課長 係長 係長

経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 6年5ヶ月 3年5ヶ月
12年5カ
月 2年5ヶ月 3年5カ月 5カ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2

01 水道管理事務 01 断減水対策事務
0.7% 135 135 20 40 40 30 5

01 01

01 02 給配水管維持管理事務 7.5% 1375 1375 25 1250 100

01 02
0.5% 90 90 50 40

01 03
配水池施設等および計装
設維持備管理事務 0.6% 115 115 25 40 50

01 03 0.5% 100 100 30 40 30
01 04 消火栓維持管理事務 0.5% 85 85 5 50 30
01 05 漏水調査事務 0.8% 150 150 100 50
01 05 2.6% 475 475 25 450
01 06 給水管切替事務 7.6% 1385 1385 25 900 460
01 07 損害賠償請求事務 0.1% 10 10 10
01 08 水質検査事務 0.0% 5 5 5
01 08 0.4% 65 65 25 40
01 08 0.1% 12 12 5 7
01 09 （簡易）専用水道事務 0.4% 65 65 25 40
01 10 受水調整事務 0.1% 10 10 10
01 10 0.3% 60 60 10 50
01 11 所属車両事務 0.3% 51 51 12 12 12 12 3
02 水道整備事務 01 事業計画事務
02 01 0.4% 72 72 24 48
02 02 送配水施設工事事務 1.2% 214 214 24 40 150

02 02
18.9% 3468 3468 94 714 1533 1127

02 02 0.6% 102 102 24 18 60
02 02 0.6% 104 104 24 16 40 24
02 03 国庫補助申請事務 0.9% 158 158 158
02 03 0.9% 158 158 158
02 03 0.6% 104 104 20 40 28 16
02 03

02 04
受託工事及び開発行為事
務 0.4% 80 80 80

02 04 0.1% 16 16 16
02 04 0.1% 16 16 16
02 05 災害復旧（災害査定等）事
02 05
02 05
02 06 事業認可事務 4.7% 858 858 24 834
02 06 0.3% 48 48 24 24
02 07 消火栓整備事業事務 0.2% 36 36 36
02 08 所属車両事務 0.2% 41 41 21 20

固有事務　計 9663 9663 407 1402 1149 1122 108 722 1676 1680 1397

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
水道施設課

1003

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当



2/4
部局名 職員投入時間 1943 1933 1955 1908 1883 1978 2114 2113 1951

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1943 1933 1955 1908 488 1978 2114 2113 1951

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,326 18,326 1,943 1,943 1,933 1,955 1,908 488 1,978 2,114 2,113 1,951

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道整備係 水道整備係 水道整備係 水道整備係

氏名

役職 課長 係長 係長

経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 6年5ヶ月 3年5ヶ月
12年5カ
月 2年5ヶ月 3年5カ月 5カ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
水道施設課

1003

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

81 予算編成 01 当初予算編成
81 01
81 01

0.3% 54 54 30 24
81 01 0.5% 88 88 20 68
81 01 0.1% 21 21 5 16
81 01 0.1% 13 13 5 8
81 01 0.1% 13 13 5 8
81 02 補正予算編成

0.1% 13 13 5 8
81 02 0.1% 21 21 5 16
81 02 0.1% 13 13 5 8
81 02 0.1% 13 13 5 8
82 予算執行 01 予算執行計画
82 01 0.1% 13 13 5 8
82 01 1.1% 194 194 100 94
82 02 歳出の執行 0.1% 26 26 2 10 7 7
82 02
82 02 2.4% 440 440 400 40
82 02 0.2% 40 40 40
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

83 01 0.2% 34 34 10 24
83 01

0.2% 34 34 10 24
83 01
83 01 0.0% 5 5 5
84 総合計画 01 計画策定

85 組織 01 組織ヒアリング 0.2% 29 29 5 24
86 監査 01 市定期監査 0.1% 17 17 5 12
86 01 0.3% 50 50 10 12 12 16
86 01 0.1% 18 18 10 8
86 02 国・県等検査
86 02 0.0% 8 8 8
86 02 0.0% 5 5 5
86 02



3/4
部局名 職員投入時間 1943 1933 1955 1908 1883 1978 2114 2113 1951

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1943 1933 1955 1908 488 1978 2114 2113 1951

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,326 18,326 1,943 1,943 1,933 1,955 1,908 488 1,978 2,114 2,113 1,951

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道整備係 水道整備係 水道整備係 水道整備係

氏名

役職 課長 係長 係長

経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 6年5ヶ月 3年5ヶ月
12年5カ
月 2年5ヶ月 3年5カ月 5カ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
水道施設課

1003

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

87 議会 01 一般質問 0.1% 16 16 16
87 01 0.2% 32 32 32
87 01

0.2% 30 30 30
87 02 委員会 0.1% 23 23 10 5 8
87 02 0.1% 12 12 12
87 02

88 文書管理 01 文書収受 3.4% 618 618 200 22 25 20 192 47 40 32 40
88 01 1.4% 252 252 5 30 25 20 88 24 24 16 20
88 02 保存文書の整理

0.4% 66 66 5 25 10 8 8 8 2
88 02

0.3% 64 64 24 16 16 8
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.5% 100 100 50 50
88 05 0.5% 100 100 50 50
89 服務 01 休暇

0.4% 65 65 65
89 01 時間外勤務命令 0.1% 20 20 20
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
1.5% 279 279 120 20 30 25 20 32 16 12 4

90 01 事務引継 0.1% 21 21 5 16
90 01 0.1% 24 24 8 8 8
90 01 0.2% 42 42 10 8 8 8 8
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 5 5 5
90 02
90 02
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 1.4% 260 260 260
92 03 研修

1.3% 234 234 12 20 38 32 20 40 40 24 8
92 03 0.4% 69 69 8 8 8 8 5 8 8 8 8
92 04 湯茶接待 0.2% 28 28 8 4 8 8
92 04
92 05 環境整備 0.2% 41 41 10 1 30
92 06 電話応対（事務連絡等） 1.2% 214 214 40 40 24 19 1 10 10 10 60
92 07 公用車借上・返却



4/4
部局名 職員投入時間 1943 1933 1955 1908 1883 1978 2114 2113 1951

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1943 1933 1955 1908 488 1978 2114 2113 1951

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,326 18,326 1,943 1,943 1,933 1,955 1,908 488 1,978 2,114 2,113 1,951

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

係名 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道管理係 水道整備係 水道整備係 水道整備係 水道整備係

氏名

役職 課長 係長 係長

経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 6年5ヶ月 3年5ヶ月
12年5カ
月 2年5ヶ月 3年5カ月 5カ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
水道施設課

1003

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
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類
№

(

2
桁

)

政
策

(
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に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

93 休暇等 01 年次休暇 6.0% 1099 1099 125 80 70 148 149 24 196 70 93 144
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 4.8% 879 879 84 80 118 72 133 15 145 66 70 96
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） -7.6% -1395 -1395 -1395
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

3.8% 690 690 40 96 64 243 223 24
94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

6.4% 1164 1164 130 200 100 164 160 30 100 100 80 100
95 管理 01 指導・指示・助言 3.1% 564 564 564
95 02 連絡 0.3% 48 48 48
95 03 報告 0.3% 48 48 48
95 04 相談 0.5% 95 95 95
95 05 思考 0.3% 48 48 48
95 06 情報収集 0.5% 95 95 95
95 07 同行

0.3% 48 48 48
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.6% 108 108 20 24 24 24 16
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 8663 8663 1943 1536 531 806 786 380 1256 438 433 554



1/3

部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 17,346 17,346 1,883 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9

係名 下水道管理係 下水道管理係 下水道管理係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道管理係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 技師 係長 主任技師 主任技師 技師 臨時
経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3

01 下水道管理業務 01 下水道施設の維持管理 ○
4.9% 856 856 856 248 608

01 01 ○ 1.0% 168 168 168 12 156
01 01 ○ 0.1% 18 18 18 12 6

01 01 ○
3.9% 680 680 412 268 52 100 260 268

01 01 ○ 0.4% 68 68 68 52 16
01 01 ○ 0.3% 57 57 57 2 15 40
01 01 ○ 0.2% 30 30 30 20 10
01 01 ○ 0.2% 40 40 40 20 20

01 02
ポンプ場及びマンホールポ
ンプ施設の維持管理

○
3.8% 655 655 655 169 486

01 02 ○ 0.4% 66 66 66 12 54
01 02 ○ 0.6% 108 108 108 6 102
01 02 ○ 0.5% 92 92 92 12 80
01 03 下水道施設台帳 ○ 0.3% 57 57 57 9 48
01 03 ○ 0.3% 57 57 57 9 48
01 03 ○ 0.3% 49 49 49 9 40
01 04 下水道排水の水質及び流 ○ 0.3% 54 54 54 6 48
01 04 ○ 0.3% 57 57 57 9 48
01 04 ○ 0.1% 11 11 11 4 7
01 05 不明水対策 ○ 0.2% 36 36 36 24 12
01 05 ○ 0.3% 44 44 44 32 12

01 06
下水道施設の破損等によ
る損害賠償の請求

○
0.0% 4 4 4 4

01 06 ○
0.1% 10 10 10 10

01 06 ○ 0.0% 4 4 4 4

01 06 ○
0.0% 4 4 4 4

01 07 用悪水路の管理 ○ 0.3% 44 44 44 20 24
01 08 治水・水害 ○ 0.1% 12 12 12 6 6
01 08 ○ 0.0% 7 7 7 1 6
01 08 ○ 0.0% 7 7 7 1 6

01 08 ○
0.0% 3 3 3 1 2

01 08 ○
0.0% 3 3 3 1 2

02 下水道整備業務 01
基本計画に基づく事業計
画

○
1.6% 270 270 270 100 20 50 100

02 01 ○ 2.0% 340 340 340 90 50 200
02 01 ○ 2.7% 468 468 468 68 300 50 50
02 02 下水道施設に係る設計業 ○ 3.6% 621 621 621 5 561 50 5
02 02 ○ 3.0% 528 528 528 210 173 65 80

02 03 国庫補助金及び県交付金 ○
1.2% 215 215 215 70 55 45 45

02 03 ○
0.8% 140 140 140 50 30 30 30

02 04
下水道施設の新設工事の
指導監督

○
7.1% 1234 1234 1234 160 554 520

02 04 ○

1.9% 330 330 330 150 120 60
02 05 下水道施設の受託工事 ○ 0.1% 23 23 23 8 5 5 5
02 05 ○ 0.1% 23 23 23 8 5 5 5
02 05 ○ 0.1% 20 20 20 5 5 5 5
02 06 開発行為 ○ 0.1% 20 20 20 5 5 5 5

02 07 下水道の災害復旧 ○

02 08 下水道用地買収 ○
0.1% 17 17 17 4 4 5 4

02 09 所管車両管理 ○
0.3% 50 50 50 6 5 16 6 5 12

固有事務　計 7600 7600 7332 268 777 1081 1202 939 1168 1039 1126 268

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
下水道施設課

1004
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2/3

部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 17,346 17,346 1,883 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9

係名 下水道管理係 下水道管理係 下水道管理係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道管理係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 技師 係長 主任技師 主任技師 技師 臨時
経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
下水道施設課

1004

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

81 予算編成 01 当初予算編成 0.1% 13 13 13 5 8
81 01 0.1% 13 13 13 5 8
81 01

0.2% 27 27 27 5 22
81 01 0.3% 44 44 44 5 15 8 8 8
81 01 0.1% 23 23 23 3 20
81 01 0.0% 6 6 6 2 4
81 01 0.1% 23 23 23 5 12 2 2 2
81 02 補正予算編成

0.1% 17 17 17 5 12
81 02 0.1% 23 23 23 5 12 2 2 2
81 02 0.1% 15 15 15 3 12
81 02 0.1% 20 20 20 5 12 1 1 1
82 予算執行 01 予算執行計画 0.1% 19 19 19 5 8 2 2 2
82 01 0.1% 11 11 11 5 6
82 01 0.1% 21 21 21 10 8 1 1 1
82 02 歳出の執行 0.5% 85 85 85 20 30 24 2 3 3 3
82 02 0.4% 63 63 63 15 30 10 5 1 1 1
82 02 0.9% 150 150 150 8 30 96 10 2 2 2
82 02 0.2% 43 43 43 8 30 2 1 1 1
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

0.0% 5 5 5 5
83 01 0.1% 17 17 17 9 8
83 01

0.1% 9 9 9 5 4
83 01 0.1% 21 21 21 5 10 2 2 2
83 01 0.1% 10 10 10 5 2 1 1 1
84 総合計画 01 計画策定

0.1% 19 19 19 5 8 2 2 2
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 9 9 9 5 4
86 監査 01 市定期監査 0.0% 5 5 5 5
86 01 0.1% 13 13 13 5 8
86 01 0.1% 9 9 9 5 4
86 02 国・県等検査 0.1% 12 12 12 1 5 2 2 2
86 02 0.5% 91 91 91 1 30 20 20 20
86 02 0.4% 65 65 65 1 16 16 16 16
86 02 0.0% 5 5 5 1 1 1 1 1
87 議会 01 一般質問 0.1% 22 22 10 12 10 8 4
87 01 0.1% 12 12 12 8 4
87 01

0.0% 1 1 1 1
87 02 委員会 0.1% 23 23 23 12 8 1 1 1
87 02 0.1% 20 20 12 8 12 8
87 02

88 文書管理 01 文書収受 0.4% 76 76 68 8 12 12 26 12 2 2 2 8
88 01 0.7% 125 125 85 40 12 12 26 20 5 5 5 40
88 02 保存文書の整理

0.3% 50 50 20 30 3 6 8 3 30
88 02

0.3% 49 49 19 30 3 3 8 5 30
88 03 情報公開 0.0% 1 1 1 1
88 03 0.0% 2 2 2 1 1
88 04 例規事務 0.0% 1 1 1 1
88 04 0.0% 1 1 1 1
88 04 0.0% 1 1 1 1
88 05 照会・回答

3.4% 594 594 594 96 96 52 100 50 100 100
88 05 0.9% 151 151 151 96 1 10 10 10 24



3/3

部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 17,346 17,346 1,883 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,940 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9

係名 下水道管理係 下水道管理係 下水道管理係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道整備係 下水道管理係

氏名

役職 課長 係長 主任主事 技師 係長 主任技師 主任技師 技師 臨時
経験年数(年) 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月 5ヶ月

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
下水道施設課

1004
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大
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) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

89 服務 01 休暇
0.1% 24 24 1 23 1 12 6 1 1 1 1 1

89 01 時間外勤務命令 0.1% 23 23 23 12 6 1 1 1 1 1
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 2 2 2 1 1
90 人事 01 人事評価

0.4% 72 72 12 60 12 9 16 8 11 5 6 5
90 01 事務引継 0.1% 18 18 18 10 1 1 5 1
90 01 0.1% 10 10 10 10
90 01 0.1% 24 24 24 24
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 2 2 2 2
90 02 0.0% 2 2 2 2
90 02 0.0% 2 2 2 2
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理 0.2% 28 28 24 4 1 3 5 5 5 5 4
92 01 0.0% 1 1 1 1
92 01 0.0% 1 1 1 1
92 02 全庁的会議・説明会 1.0% 176 176 176 60 24 20 24 48
92 03 研修

1.1% 192 192 8 172 12 8 24 24 52 16 10 16 30 12
92 03 0.3% 59 59 56 3 8 8 8 8 8 8 8 3
92 04 湯茶接待 1.2% 201 201 71 130 2 52 6 5 2 2 2 130
92 04 1.7% 301 301 59 242 1 52 6 242
92 05 環境整備 2.0% 354 354 111 243 26 52 12 5 5 5 6 243
92 06 電話応対（事務連絡等） 2.7% 474 474 159 315 52 24 52 10 5 10 6 315
92 07 公用車借上・返却 0.0% 2 2 2 1 1
93 休暇等 01 年次休暇 5.7% 986 986 100 886 100 179 67 113 127 155 154 91
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 4.1% 710 710 40 670 40 133 113 47 33 104 154 86
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

2.9% 497 497 437 60 12 111 104 40 50 60 60 60
94 02 指示待ち 1.6% 271 271 28 243 1 1 6 5 5 5 5 243
94 03 勤務時間内の休息

8.8% 1523 1523 100 1180 243 100 120 48 52 240 240 240 240 243
95 管理 01 指導・指示・助言 2.8% 480 480 480 480
95 02 連絡 0.9% 160 160 160 160
95 03 報告 0.9% 160 160 160 160
95 04 相談 0.9% 160 160 160 160
95 05 思考 0.9% 160 160 160 160
95 06 情報収集 1.8% 320 320 320 320
95 07 同行

0.9% 160 160 160 160
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

0.2% 40 40 40 10 10 10 10
96 02 応援・動員 0.6% 100 100 88 12 16 24 8 10 10 10 10 12
96 03 プロジェクト等 0.1% 16 16 16 16

共通事務　計 9746 9746 1883 6248 1615 1883 1163 859 738 1001 772 901 814 1615
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部局名 職員投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1989 1620 1859 1678

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1965 1620 1835 1678

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 33,599 33,599 1,883 2,123 2,003 1,883 2,471 1,913 2,120 2,066 1,931 1,931 2,123 2,123 1,883 1,989 1,620 1,859 1,678

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 6 7 8 9 12 13 14 15 16 5 10 11 17

係名 総務係 総務係 総務係 経理係 経理係 経理係 経理係 契約管財係 契約管財係 企画係 企画係 企画係 総務係 経理係 経理係 企画係

氏名

役職 課長 係長 主事 主事 係長 担当主査 主事 主事 係長 主事補 係長 主任主事 主事 臨時 嘱託 臨時 臨時職員
経験年数(年) 2年5か 5年5ケ月 5ケ月 1年5ケ月 9年５ケ 3年5ケ月 4年5ケ月 　　5ケ月 0年5ヶ月 0年5ヶ月 ０年５ヵ ０年５ヵ ０年５ヵ 1年5ケ月 0年5ケ月 2年7ケ月 ０年５ヵ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
総務企画課

1001

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

02 08

02 09 消費税申告業務
0.8% 280 280 280 80 200

02 09
0.1% 40 40 40 40

02 10
流域下水道建設負担金に
関すること

02 10

02 11 事前審査
02 12 予算財務諸表の作成 1.5% 505 505 505 100 155 250
02 13 経営戦略の策定 ○ 1.0% 350 350 350 350

03 契約管財事務 01
財産の購入、検収及び処
分に関する事

○
0.3% 96 96 96 48 48

03 01 ○
0.1% 48 48 48 24 24

03 01 ○
0.5% 160 160 160 80 80

03 02
公募型指名競争入札に関
する事

○
0.4% 130 130 130 50 80

03 02 ○
0.9% 300 300 300 102 198

03 02 ○
0.4% 120 120 120 80 40

03 02 ○
0.1% 50 50 50 30 20

03 03 入札及び契約に関する事 ○
0.1% 25 25 25 5 20

03 03 ○
1.1% 360 360 360 120 240

03 03 ○ 0.4% 130 130 130 40 90

03 03 ○
0.6% 210 210 210 90 120

03 03 ○
0.0% 9 9 9 1 8

03 03 ○
0.9% 300 300 300 120 180

03 04 倉庫管理に関する事 ○
0.6% 192 192 192 96 96

03 04 ○
0.6% 192 192 192 96 96

03 05 不要品の処分に関する事 ○
0.1% 40 40 40 20 20

03 05 ○
0.1% 20 20 20 10 10

03 05 ○
0.1% 20 20 20 10 10

03 06 工事の検査に関する事 ○
0.3% 90 90 90 90

03 06 ○
0.5% 160 160 160 160

03 06 ○
0.2% 80 80 80 80

03 06 ○ 0.1% 20 20 20 20
03 06 ○ 0.0% 7.5 7.5 7.5 7.5
04 企画事務 01 業務状況報告事務 ○ 0.0% 2 2 2 2
04 01 ○ 0.0% 12 12 12 2 10
04 01 ○ 0.0% 1 1 1 1
04 02 上下水道事業基本計画事 ○ 0.0% 10 10 10 5 5
04 02 ○ 0.0% 10 10 10 5 5
04 03 当初予算編成事務 ○ 0.0% 2 2 2 2
04 03 ○ 0.0% 2 2 2 2

04 03 ○
0.1% 20 20 20 20

04 03 ○ 0.1% 30 30 15 15 15 15
04 03 ○ 0.1% 20 20 20 10 10
04 03 ○ 0.0% 2 2 2 2
04 03 ○ 0.0% 12 12 10 2 6 4 2

04 04 補正予算編成事務 ○
0.2% 60 60 60 60

04 04 ○ 0.2% 60 60 40 20 40 20
04 04 ○ 0.1% 24 24 24 12 12
04 04 ○ 0.0% 14 14 12 2 12 2
04 05 財政計画事務 ○ 0.3% 98 98 88 10 46 42 10
04 05 ○ 2.4% 800 800 700 100 350 350 100

04 05 ○
0.6% 210 210 180 30 100 80 30

04 06 業務統計事務 ○ 0.2% 70 70 40 30 40 30
04 06 ○ 0.2% 70 70 40 30 40 30
04 06 ○ 0.1% 35 35 20 15 20 15

04 06 ○
0.6% 190 190 130 60 50 80 60

04 07 災害対策事務 ○ 0.0% 6 6 4 2 2 2 2
04 07 ○ 0.0% 6 6 4 2 2 2 2
04 07 ○ 0.0% 6 6 4 2 2 2 2

04 07 ○
0.0% 6 6 4 2 2 2 2

04 07 ○
0.0% 6 6 4 2 2 2 2

04 07 ○ 0.0% 6 6 4 2 2 2 2
04 08 広報事務 ○ 0.4% 134 134 40 94 40 24 70
04 08 ○ 0.3% 110 110 40 70 40 70
04 08 ○ 0.3% 110 110 40 70 40 70
04 09 局内経営事務 ○ 0.8% 270 270 200 70 100 100 70
04 09 ○ 3.7% 1246 1246 976 270 488 488 270
04 10 その他局内外の調整 ○ 0.0% 11 11 9 2 5 4 2

固有事務　計 17905.5 17905.5 13457.5 4448 775 1008 1635 1461 1580 1470 1379.5 1380 1364 1405 1525 1300 745 878
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部局名 職員投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1989 1620 1859 1678

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1965 1620 1835 1678

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 33,599 33,599 1,883 2,123 2,003 1,883 2,471 1,913 2,120 2,066 1,931 1,931 2,123 2,123 1,883 1,989 1,620 1,859 1,678

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 6 7 8 9 12 13 14 15 16 5 10 11 17

係名 総務係 総務係 総務係 経理係 経理係 経理係 経理係 契約管財係 契約管財係 企画係 企画係 企画係 総務係 経理係 経理係 企画係

氏名

役職 課長 係長 主事 主事 係長 担当主査 主事 主事 係長 主事補 係長 主任主事 主事 臨時 嘱託 臨時 臨時職員
経験年数(年) 2年5か 5年5ケ月 5ケ月 1年5ケ月 9年５ケ 3年5ケ月 4年5ケ月 　　5ケ月 0年5ヶ月 0年5ヶ月 ０年５ヵ ０年５ヵ ０年５ヵ 1年5ケ月 0年5ケ月 2年7ケ月 ０年５ヵ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
総務企画課

1001

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成
81 01
81 01

0.4% 131 131 131 70 10 1 40 10
81 01 0.4% 130 130 130 10 70 40 5 5
81 01 0.1% 46 46 20 26 20 10 8 4 4
81 01
81 01 0.5% 180 180 5 175 5 100 75
81 02 補正予算編成

81 02
81 02 0.2% 56 56 20 36 20 16 20
81 02 0.2% 55 55 5 50 5 30 20
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 7 7 7 5 2
82 01 0.2% 59 59 5 54 5 48 6
82 01 0.1% 30 30 30 30
82 02 歳出の執行 0.2% 80 80 80 30 50
82 02 0.2% 70 70 70 30 40
82 02 0.1% 20 20 20 10 10
82 02 0.0% 12 12 12 12
82 03 旅費の支出 0.3% 85 85 5 80 5 80
82 03 0.0% 12 12 12 12
83 決算 01 決算の調整

0.1% 28 28 28 28
83 01 0.0% 15 15 5 10 5 8 2
83 01

0.0% 16 16 16 16
83 01
83 01 0.0% 5 5 5 5
84 総合計画 01 計画策定

0.1% 25 25 5 20 5 20
85 組織 01 組織ヒアリング 0.0% 15 15 10 5 10 3 2
86 監査 01 市定期監査 0.8% 255 255 230 25 80 40 100 3 3 2 2 24 1
86 01 0.1% 20 20 5 14 1 5 8 1 1 2 2 1
86 01 0.0% 11 11 5 6 5 1 1 2 2
86 02 国・県等検査 0.1% 17 17 16 1 8 4 4 1
86 02 0.1% 35 35 20 14 1 20 8 3 3 1
86 02 0.1% 22 22 5 16 1 5 8 8 1
86 02 0.0% 9 9 5 4 5 2 2
87 議会 01 一般質問 0.0% 9 9 5 4 5 4
87 01 0.0% 9 9 5 4 5 4
87 01

0.0% 9 9 5 4 5 4
87 02 委員会 0.2% 57 57 10 46 1 10 40 6 1
87 02 0.1% 37 37 5 32 5 20 12
87 02

88 文書管理 01 文書収受 0.6% 185 185 4 181 4 121 60
88 01 1.1% 355 355 29 326 5 5 4 15 5 121 200
88 02 保存文書の整理

0.1% 34 34 29 5 5 5 4 15 5
88 02

0.2% 63 63 4 31 28 4 4 4 8 15 4 24
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04 0.0% 10 10 10 10
88 04 0.0% 10 10 10 10
88 05 照会・回答

0.6% 185 185 185 70 70 5 40
88 05 0.4% 134 134 10 124 10 50 74
89 服務 01 休暇

0.1% 37 37 20 17 20 12 5
89 01 時間外勤務命令 0.1% 41 41 24 17 24 12 5
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価
0.4% 146 146 50 96 50 6 3 15 8 10 6 4 4 20 20

90 01 事務引継 0.1% 30 30 30 1 1 14 14
90 01 0.1% 38 38 38 8 1 1 14 14
90 01 0.1% 26 26 26 24 1 1
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 12 12 12 12
90 02 0.1% 24 24 24 24
90 02 0.0% 5 5 5 5
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 6 6 6 6
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 1.0% 328 328 12 316 12 50 8 136 122
92 03 研修

0.5% 161 161 161 45 12 16 16 36 36
92 03 0.1% 48 48 40 8 8 8 8 4 4 4 4 4 4
92 04 湯茶接待 0.7% 240 240 96 144 48 48 48 6 90
92 04 0.5% 180 180 60 120 60 60 60
92 05 環境整備
92 06 電話応対（事務連絡等） 4.1% 1377 1377 36 765 576 36 240 240 40 122 121 1 1 486 90
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 3.8% 1281 1281 116 944 221 116 125 125 30 102 80 80 105 105 96 96 90 40 91
93 02 産休・育休 11.2% 3766 3766 3766 1883 1883
93 03 その他休暇 3.1% 1044 1044 166 806 72 166 93 93 75 103 56 84 84 109 109 48 24
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） -0.1% -48 -48 -48 -24 -24



4/4

部局名 職員投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1989 1620 1859 1678

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 2123 2003 1883 2471 1913 2120 2066 1931 1931 2123 2123 1883 1965 1620 1835 1678

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 33,599 33,599 1,883 2,123 2,003 1,883 2,471 1,913 2,120 2,066 1,931 1,931 2,123 2,123 1,883 1,989 1,620 1,859 1,678

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 2 3 4 6 7 8 9 12 13 14 15 16 5 10 11 17

係名 総務係 総務係 総務係 経理係 経理係 経理係 経理係 契約管財係 契約管財係 企画係 企画係 企画係 総務係 経理係 経理係 企画係

氏名

役職 課長 係長 主事 主事 係長 担当主査 主事 主事 係長 主事補 係長 主任主事 主事 臨時 嘱託 臨時 臨時職員
経験年数(年) 2年5か 5年5ケ月 5ケ月 1年5ケ月 9年５ケ 3年5ケ月 4年5ケ月 　　5ケ月 0年5ヶ月 0年5ヶ月 ０年５ヵ ０年５ヵ ０年５ヵ 1年5ケ月 0年5ケ月 2年7ケ月 ０年５ヵ

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3

宜野湾市 上下水道局

事務量調査票
総務企画課

1001

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）
0.1% 24 24 24 24

94 02 指示待ち 0.1% 20 20 20 20
94 03 勤務時間内の休息

9.3% 3109 3109 120 2138 851 120 240 240 200 90 240 200 224 224 240 240 240 250 121 240
95 管理 01 指導・指示・助言 0.7% 240 240 240 240
95 02 連絡 0.7% 240 240 240 240
95 03 報告 0.4% 120 120 120 120
95 04 相談 0.4% 120 120 120 120
95 05 思考 0.3% 101 101 101 101
95 06 情報収集 0.7% 240 240 240 240
95 07 同行

0.2% 60 60 60 60
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

0.0% 16 16 16 16
96 02 応援・動員 0.2% 70 70 70 40 30
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 15693 15693 1883 11112 2698 1883 1348 995 1883 836 452 540 596 551 551 759 718 1883 464 320 1114 800


