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部局名 職員投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 2021 1925 793

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 1998 1832 -315

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 27,335 27,335 2,517 2,222 2,224 2,242 2,074 1,950 1,899 2,016 1,478 1,478 1,478 1,478 1,561 1,925 793

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 3 4 5 6 7 8 2 9 10 11 12 13 14 15

係名 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係

氏名

役職 課長 指導主事 指導主事 指導主事 担当主査 主査 主事 係長 嘱託員 嘱託員 嘱託員 嘱託員 臨時職員 臨時職員 臨時職員
経験年数(年) 2 2 1 2 1 1 8 3 3 4 5 3 3 1 1

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

10 01 02 340 10 01
教育委員会労働安全
衛生事業

01 報酬 0.1% 30 30 30
01 01 2.6% 700 700 700

01 01
1.1% 300 300 300

01 02 過重労働対策に関すること 0.8% 220 220 200 20
01 03 メンタルヘルス関係 0.1% 30 30 30

01 04
学校総括安全衛生委員会
に関すること 1.4% 378 378 378

01 05 教職員健康診断に関する ○
01 05 ○

10 01 03 240 10 02 指定研究推進事業 01 指定研究補助金 0.3% 85 5 5 80
10 01 03 310 10 03 特別支援教育交流事 01 宿泊学習関係 0.2% 50 50

03 01 0.1% 15 15
03 01 0.0% 5 5

10 01 03 430 10 04 防犯カメラ設置事業 01 防犯カメラ関係 0.2% 50 50
04 02 使用料関係 0.1% 20 20

10 02 02 320 10 05
小学校児童集団宿泊
学習事業

01 報償費
0.1% 20 20

05 02 使用料関係 0.2% 50 50
05 02 0.0% 2 2

10 03 02 330 15 06 外国人教師招致事業 01 各中学校ＡＬＴ賃金関係 5.1% 1400 1400 100 1300
06 01 0.7% 200 200

10 04 01 300 05 07 預かり保育事業 01 幼稚園教諭賃金関係
10 01 03 370 10 08 指導事務運営費 01 報酬 0.0% 3 3

08 02 各職種賃金関係
08 03 使用料関係 0.1% 20 20

08 03 ○

08 04 校長会に関すること 0.3% 70 70 40 30

08 05 生徒指導全般に関すること
1.6% 430 430 430

08 06 ＨＳＮ会議に関すること 0.6% 170 170 170

08 07 学校安全に関すること
1.5% 419 419 419

08 08 キャリア教育に関すること 0.3% 70 70 70
08 09 人権、平和等に関すること 0.2% 50 50 50
08 10 環境教育に関すること 0.1% 30 30 30
08 11 ボランティア教育に関する 0.1% 30 30 30
08 12 中体連に関すること 0.1% 15 15 15
08 13 学校体育に関すること 0.9% 250 250 250
08 14 部活動に関すること 0.3% 70 70 70
08 15 じのーんキッズに関するこ 0.1% 30 30 30

08 16 青アポ・若葉教室との連携
0.1% 15 15 15

08 17
金銭、消費者教育に関す
ること 0.0% 10 10 10

08 18 まちニコ関係に関すること 0.1% 15 15 15
08 19 校区生徒指導に関すること 0.1% 20 20 20

08 20
小中スクールアシストに関
すること 0.0% 5 5 5

08 21
学校組織及び校務分掌に
関すること 0.1% 20 20 20

08 22 アメラジアンに関すること 0.0% 10 10 10
08 23 研修事業計画に関すること 0.4% 100 100 100
08 24 教頭会に関すること 0.4% 100 100 30 70
08 25 教育課程全般に関すること 4.7% 1291 1291 30 120 1141

08 26
学習指導及び評価に関す
ること

0.7% 180 180 30 150
08 27 道徳教育に関すること 0.3% 80 80 30 50
08 28 学校計画訪問に関すること 0.6% 170 170 50 120
08 29 少人数学級編成に関する
08 30 小中連携教育に関すること 0.1% 40 40 10 30

08 31 学校行事に関すること
0.4% 110 110 30 80

08 32 指導主事研修に関すること 0.5% 150 150 50 100

08 33
児童生徒の活躍状況に関
すること 1.3% 350 350 50 300

08 34 学年、学級経営に関するこ 0.2% 50 50 50
08 35 中文連に関すること 0.0% 10 10 10
08 36 辞令交付式の総括指揮 0.2% 50 50 50
08 37 学力向上先進地域育成事 0.0% 10 10 10

08 38
宜野湾市学力向上推進協
議会 1.0% 260 260 10 250

08 39
児童会、生徒会活動に関
すること 0.2% 50 50 50

08 40
幼稚園教育課程・経営に
関すること 14.3% 3903 3903 2000 1903

08 41 図書館教育に関すること

08 42
英語ストーリーコンテストに
関すること 0.5% 140 140 70 70
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

1202_000000 00 通信運搬費 00 郵便発送
0.2% 60 60 60

10 01 02 230 10 01
公立学校創立記念補
助金事業

01 要綱制定
0.2% 60 60 60

1202_010102 01 01 0.1% 20 20 20
1202_010103 01 01 0.1% 20 20 20
1202_010104 01 01 0.0% 10 10 10

1202_010201 01 02 補助金交付
0.1% 20 20 20

1202_010202 01 02 0.0% 10 10 10
1202_010203 01 02 0.0% 10 10 10
1202_010301 01 03 寄附採納 0.0% 10 10 10
1202_010302 01 03 0.0% 10 10 10
1202_010303 01 03 0.0% 8 8 8

10 01 02 240 10 02 学校教育事務運営費 01 時間外管理 0.1% 26 26 10 16
10 01 02 200 10 03 学校教育事務運営費 01 賃金管理 0.1% 24 24 24

1202_030201 03 02 歳入（貧困対策推進交付 0.1% 24 24 24
1202_030202 03 02 0.1% 16 16 16
1202_030203 03 02 0.1% 40 40 40

1202_030301 03 03
子ども・子育て支援新制度
関係（消耗品費・印刷製本
費、通信運搬費、手数料） 0.1% 32 32 32

10 01 03 210 15 04
派遣費補助金交付事
業

01 補助金交付
0.8% 237 237 10 56 70 40 61

1202_040201 04 02 歳入（一括交付金申請） 0.2% 46 46 10 36
1202_040202 04 02 0.1% 39 39 39

10 02 02 300 05 05
要保護及び準要保護
学用品費援助事業
（小学校）

01 予算管理
0.2% 60 60 24 36

1202_050201 05 02 事業拡充の検討
0.2% 54 54 30 24

1202_050202 05 02 0.2% 46 46 10 36
1202_050203 05 02 0.1% 26 26 10 16
1202_050301 05 03 歳入（国庫補助申請） 0.1% 26 26 10 16
1202_050302 05 03 0.1% 16 16 16

1202_050401 05 04
歳入（貧困対策推進交付
金申請） 0.1% 21 21 5 16

1202_050402 05 04 0.1% 21 21 5 16
1202_050403 05 04 0.1% 26 26 10 16

1202_050501 05 05
援助対象者の認定
①公立
②私立・国立、区域外 0.2% 48 48 8 16 24

1202_050502 05 05 0.5% 136 136 36 50 50
1202_050503 05 05 ○ 1.2% 352 352 72 180 100
1202_050504 05 05 0.6% 194 194 24 90 80

1202_050601 05 06
援助費の支給
①公立
②私立・国立、区域外 0.2% 64 64 16 48

1202_050602 05 06 ○
1.0% 289 289 24 145 120

1202_050701 05 07 医療券の申請 0.6% 180 180 2 12 24 52 90
1202_050702 05 07 0.2% 74 74 24 10 40
1202_050801 05 08 学校市費事務業務支援 0.3% 100 100 16 16 48 20
1202_050901 05 09 保護者対応 0.3% 100 100 16 16 48 20

1202_051001 05 10
援助費目「入学前支給」新
中学１年生の実施

○
0.1% 40 40 24 16

1202_051002 05 10 0.1% 40 40 24 16
1202_051003 05 10 0.1% 24 24 24
1202_051004 05 10
1202_051101 05 11 システム化検討 ○ 0.1% 24 24 16 8
1202_051102 05 11 0.0% 4 4 4

1202_051201 05 12 システム導入 ○

1202_051202 05 12

10 02 02 310 05 06
特別支援教育就学奨
励費援助事業

01 予算管理
0.1% 16 16 16

1202_060201 06 02 歳入（国庫補助申請） 0.0% 8 8 8
1202_060202 06 02 0.0% 8 8 8
1202_060301 06 03 援助対象者の認定 0.0% 11 11 8 3
1202_060302 06 03 0.3% 84 84 24 30 30
1202_060303 06 03 0.0% 8 8 8
1202_060401 06 04 援助費の支給 0.1% 28 28 8 20
1202_060402 06 04 0.4% 117 117 16 20 81
1202_060403 06 04 0.1% 28 28 8 20
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3
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10 03 02 270 05 07
要保護及び準要保護
学用品費援助事業
（中学校）

01 予算管理
0.2% 60 60 24 36

1202_070201 07 02 事業拡充の検討
0.2% 54 54 30 24

1202_070202 07 02 0.2% 46 46 10 36
1202_070203 07 02 0.1% 26 26 10 16
1202_070301 07 03 歳入（国庫補助申請） 0.1% 26 26 10 16
1202_070302 07 03 0.1% 16 16 16

1202_070401 07 04
歳入（貧困対策推進交付
金申請） 0.1% 21 21 5 16

1202_070402 07 04 0.1% 21 21 5 16
1202_070403 07 04 0.1% 26 26 10 16

1202_070501 07 05
援助対象者の認定
①公立
②私立・国立、区域外 0.2% 48 48 8 16 24

1202_070502 07 05 0.5% 136 136 36 50 50
1202_070503 07 05 1.2% 352 352 72 180 100
1202_070504 07 05 0.7% 214 214 24 90 100

1202_070601 07 06
援助費の支給
①公立
②私立・国立、区域外 0.2% 64 64 16 48

1202_070602 07 06 1.1% 319 319 24 145 150
1202_070603 07 06 0.1% 36 36 12 24
1202_070701 07 07 医療券の申請 0.6% 166 166 24 52 90
1202_070702 07 07 0.4% 114 114 16 48 10 40
1202_070801 07 08 学校市費事務業務支援 0.3% 84 84 16 48 20
1202_070901 07 09 保護者対応 0.1% 20 20 20

10 03 02 280 05 08
特別支援教育就学奨
励費援助事業（中学

01 予算管理
0.1% 16 16 16

1202_080201 08 02 歳入（国庫補助申請） 0.0% 8 8 8
1202_080202 08 02 0.0% 8 8 8
1202_080301 08 03 援助対象者の認定 0.0% 11 11 8 3
1202_080302 08 03 0.3% 84 84 24 30 30
1202_080303 08 03 0.0% 8 8 8
1202_080401 08 04 援助費の支給 0.1% 28 28 8 20
1202_080402 08 04 0.4% 117 117 16 20 81
1202_080403 08 04 0.1% 28 28 8 20

10 04 01 350 05 09
私立幼稚園就園奨励
補助事業

01 規則改正
0.2% 72 72 72

1202_090102 09 01 0.1% 16 16 16
1202_090201 09 02 予算管理 0.1% 24 24 24

1202_090301 09 03 補助金の交付
0.4% 120 120 120

1202_090401 09 04 歳入（国庫補助申請） 0.1% 16 16 16
1202_090402 09 04 0.2% 48 48 48

10 04 01 480 05 10
地域こども・子育て支
援事業（一時預かり事
業補助金）

01 要領改正
0.1% 41 41 16 25

1202_100102 10 01

1202_100201 10 02 補助金の交付
0.5% 160 160 10 150

1202_100301 10 03
歳入（子育て支援交付金
申請） 0.1% 35 35 10 25

1202_100302 10 03

10 04 01 490 05 11
子ども子育て施設型
給付事業

01 施設型給付費の給付
0.1% 44 44 24 20

1202_110102 11 01 3.3% 981 981 16 200 765

1202_110103 11 01
0.9% 267 267 30 237

1202_110104 11 01 0.2% 54 54 24 30
1202_110105 11 01 0.1% 30 30 10 20

1202_110201 11 02 利用者負担額規則改正
0.1% 30 30 10 20

1202_110202 11 02 0.0% 14 14 4 10

1202_110301 11 03
歳入（子どものための保育
給付費負担金・補助金） 0.1% 20 20 10 10

1202_110302 11 03 0.5% 150 150 50 100
1202_110303 11 03 0.2% 50 50 40 10

1202_110401 11 04 調査
0.3% 80 80 30 50

13 01 06 12 教育使用料 01 公立幼稚園保育料 4.6% 1379 1379 10 381 988
1202_120102 12 01 0.0% 10 10 2 8
1202_120103 12 01 0.1% 32 32 8 24

1202_130101 13
中部広域市町村圏事
務組合関係

01
広域交流事業（山形県最
上広域圏） 0.1% 33 33 20 13

1202_130102 13 01
0.0% 10 10 10

1202_130103 13 01
0.4% 120 120 16 80 8 8 8

1202_140101 14
特定個人情報（マイナ
ンバー）

01 主務省令
0.2% 68 68 20 48
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
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1202_140201 14 02 独自利用事務
0.2% 68 68 20 48

1202_140301 14 03 情報連携 0.4% 124 124 10 48 16 50
1202_140302 14 03 0.0% 3 3 3
1202_140303 14 03 0.0% 6 6 6
1202_140304 14 03
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

10 01 03 200 10 15 学校教育事務運営費 01 小・中教材（地図）の配布
0.1% 26 26 26

1202_150201 15 02
（教師用）教科書・指導書
購入契約 0.2% 52 52 52

1202_150202 15 02
0.1% 27 27 27

1202_150203 15 02
0.1% 42 42 42

1202_150301 15 03 学校用備品シールの購入
0.0% 2 2 2

1202_150401 15 04 中学校用出席簿の購入契 0.0% 8 8 8

1202_150501 15 05
指定通学区域に関するこ
と 0.0% 8 8 8

10 02 01 290 10 16
公立小学校保全業務
委託事業

01 学校塵芥処理委託
0.0% 12 12 12

1202_160102 16 01
0.1% 22 22 22

1202_160201 16 02 小学校警備業務委託契約

0.0% 5 5 5

1202_160202 16 02
0.0% 5 5 5

1202_160203 16 02
0.0% 10 10 10

1202_160301 16 03 オートロック設置工事契約
0.0% 5 5 5

1202_160401 16 04
機械警備機器設置工事契
約

0.0% 10 10 10

1202_160402 16 04 ○

10 02 02 200 05 17
公立小学校備品購入
事業

01 理科備品（国庫）購入契約
0.1% 36 36 36

1202_170102 17 01 0.1% 32 32 32
1202_170103 17 01 0.1% 18 18 18
1202_170104 17 01 0.0% 9 9 9

1202_170105 17 01
0.1% 18 18 18

1202_170106 17 01 0.0% 9 9 9
1202_170201 17 02 図書充実備品関係 0.0% 2 2 2

1202_170202 17 02
0.4% 120 120 90 30

1202_170203 17 02 0.4% 120 120 90 30

1202_170204 17 02
0.1% 30 30 30

1202_170301 17 03 教材・管理備品購入契約 0.1% 36 36 36

1202_170302 17 03
0.1% 27 27 27

1202_170303 17 03 0.1% 18 18 18
1202_170304 17 03 0.1% 27 27 27

1202_170305 17 03
0.1% 25 25 25

1202_170306 17 03
0.1% 18 18 18

1202_170307 17 03 0.1% 15 15 15

1202_170401 17 04 学級増用備品購入契約
0.1% 36 36 36

10 02 02 400 10 1 18
志真志小学校備品購
入事業

01
志真志小学校備品購入契
約

○

1202_180102 18 01 ○

1202_180103 18 01 ○

1202_180104 18 01 ○

1202_180105 18 01 ○

1202_180106 18 01 ○

10 03 01 250 10 19
公立中学校保全業務
委託事業

01 中学校警備業務委託契約
0.0% 5 5 5

1202_190201 19 02 学校塵芥処理委託契約 0.0% 6 6 6

1202_190202 19 02
0.0% 4 4 4

1202_190301 19 03
機械警備機器移設工事契
約

○
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

10 03 02 210 05 20
公立中学校備品購入
事業

01 理科備品（国庫）購入契約
0.1% 16 16 16

1202_200102 20 01 0.0% 12 12 12
1202_200103 20 01 0.0% 10 10 10
1202_200104 20 01 0.0% 4 4 4

1202_200105 20 01
0.0% 8 8 8

1202_200106 20 01 0.0% 4 4 4
1202_200201 20 02 図書充実備品関係 0.0% 2 2 2

1202_200202 20 02
0.3% 90 90 70 20

1202_200203 20 02 0.3% 90 90 70 20

1202_200204 20 02
0.1% 20 20 20

1202_200301 20 03 教材・管理備品購入契約 0.0% 12 12 12

1202_200302 20 03
0.0% 10 10 10

1202_200303 20 03 0.0% 5 5 5
1202_200304 20 03 0.1% 18 18 18

1202_200305 20 03
0.1% 22 22 22

1202_200306 20 03
0.0% 8 8 8

1202_200307 20 03 0.1% 15 15 15

1202_200401 20 04 学級増用備品購入契約
0.1% 20 20 20

10 03 02 350 10 1 21
普天間中学校備品購
入事業

01
普天間中学校備品購入契
約

○
0.1% 18 18 18

1202_210102 21 01 ○

1202_210103 21 01 ○

1202_210104 21 01 ○

1202_210105 21 01 ○

1202_210106 21 01 ○
10 04 01 340 10 22 幼稚園備品購入事業 01 教材・管理備品購入契約 0.1% 36 36 36

1202_220102 22 01
0.1% 18 18 18

1202_220103 22 01 0.1% 18 18 18
1202_220104 22 01 0.0% 9 9 9

1202_220105 22 01
0.1% 18 18 18

1202_220106 22 01
0.0% 5 5 5

1202_220107 22 01 0.0% 9 9 9
1202_220201 22 02 図書充実備品関係 0.0% 2 2 2

1202_220202 22 02
0.1% 23 23 18 5

1202_220203 22 02 0.1% 23 23 18 5

1202_220204 22 02
0.0% 1 1 1

10 04 01 520 10 1 23
志真志幼稚園備品購
入事業

01
志真志幼稚園備品購入契
約 0.0% 8 8 8

1202_230102 23 01 0.0% 10 10 10

1202_230103 23 01
0.0% 3 3 3

1202_230104 23 01 0.0% 5 5 5

1202_230105 23 01
0.0% 4 4 4

10 01 03 200 10 24 学校教育事務運営費 01 学校歯科保健研究大会 ○
1202_240102 24 01 ○

10 01 03 220 10 25 災害共済給付事業 01 給付事務 0.3% 81 81 6 75
1202_250102 25 01 1.4% 430 430 430
1202_250103 25 01 0.5% 146 146 6 140

10 02 02 210 10 26
小学校教育振興事務
運営費

01
全国市長会学校災害賠償
保険事務 0.0% 1 1 1

1202_260102 26 01
1202_260201 26 02 定期健康診断 0.0% 11 11 11

10 03 02 220 10 27
中学校教育振興事務
運営費

01
全国市長会学校災害賠償
保険事務 0.0% 1 1 1

1202_270102 27 01
1202_270201 27 02 定期健康診断 0.0% 11 11 11

10 04 01 360 10 28 幼稚園事務運営費 01
全国市長会学校災害賠償
保険事務 0.0% 1 1 1

1202_280102 28 01
1202_280201 28 02 定期健康診断 0.0% 11 11 11

10 06 01 200 10 29 保健体育事務運営費 01 就学時健康診断 0.3% 80 80 50 30
1202_290102 29 01 0.2% 65 65 50 15

1202_290103 29 01

0.4% 110 110 110
1202_290104 29 01 0.5% 137 137 21 24 60 32
1202_290105 29 01 0.3% 90 90 40 50
1202_290106 29 01 0.1% 44 44 40 4
1202_290106 29 01 0.1% 30 30 30
1202_290201 29 02 飲料水検査 0.0% 8 8 8
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

10 06 01 270 10 30 フッ化物洗口推進事 01 フッ化物洗口導入 0.1% 30 30 30
1202_300102 30 01 0.4% 122 122 122
1202_300103 30 01 0.6% 165 165 5 160
1202_300104 30 01 0.4% 127 127 3 120 4
1202_300105 30 01 0.1% 20 20 20
1202_300201 30 02 実施校の拡大 ○ 0.0% 7 7 7

1202_300202 30 02 ○



7/11

部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1202_310101 31 事務運営費 01 保健統計調査 0.1% 24 24 20 4

1202_310101 31 01 学校保健事務
0.1% 24 24 24

1202_310101 31 01 学校三師委嘱 0.1% 24 24 24
1202_310101 31 01 感染症関係事務 0.0% 8 8 8
1202_310101 31 01 学校環境衛生検査 0.1% 16 16 16

1202_310101 31 01 教科書無償給与事務
0.1% 16 16 16

1202_310202 31 02 0.5% 150 150 150

10 01 02 200 10 32 事務管理事務運営費 01
新入学児童生徒案内通知
事務 0.8% 240 240 160 80

1202_320102 32 01
0.0% 8 8 8

1202_320103 32 01 0.1% 17 17 12 5
1202_320104 32 01 0.1% 17 17 12 5
1202_320105 32 01 0.9% 270 270 120 150
1202_320201 32 02 就学事務（指定校変更） 0.8% 250 250 200 50
1202_320202 32 02 0.3% 80 80 65 15
1202_320203 32 02 0.1% 23 23 20 3
1202_320301 32 03 就学事務（区域外就学） 0.3% 100 100 85 15
1202_320302 32 03 0.1% 37 37 32 5
1202_320303 32 03 0.0% 14 14 13 1
1202_320304 32 03 0.0% 6 6 6
1202_320401 32 04 就学事務（市外就学） 0.0% 14 14 10 4
1202_320402 32 04 0.0% 5 5 5
1202_320501 32 05 就学事務（外国籍者就学） 0.1% 34 34 30 4
1202_320502 32 05 0.0% 5 5 5
1202_320601 32 06 就学事務（体験入学） 0.1% 30 30 30
1202_320602 32 06 0.0% 6 6 5 1
1202_320701 32 07 就学事務（児童自立支援 0.1% 20 20 20

1202_320702 32 07
0.0% 4 4 4

1202_320801 32 08 就学事務（県立支援学校）
0.1% 15 15 15

1202_320802 32 08 0.0% 5 5 5

1202_320901 32 09
就学事務（DV被害者等の
特別な転学手続） 0.3% 75 75 75

1202_320902 32 09
0.1% 36 36 36

1202_321001 32 10 学齢簿管理事務 0.4% 115 115 50 65
1202_321002 32 10 0.2% 69 69 24 45

1202_321101 32 11
就学事務（就学義務猶予
及び免除） 0.0% 8 8 8

1202_321102 32 11 0.0% 2 2 2
1202_321103 32 11 0.0% 2 2 2
1202_321104 32 11 0.0% 3 3 2 1
1202_321201 32 12 就学事務（就学督促） 0.0% 4 4 4
1202_321202 32 12 0.0% 2 2 2
1202_321203 32 12 0.0% 2 2 2

1202_321301 32 13 在籍調査
0.8% 250 250 250

1202_321302 32 13 0.0% 3 3 3

1202_321401 32 14 10年推計
0.1% 24 24 24

1202_321402 32 14

0.0% 3 3 3

1202_321501 32 15
中学卒業程度認定試験案
内事務 0.0% 4 4 4

10 01 02 240 10 33 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 6 6 2 2 2

1202_330102 33 01
0.0% 5 5 3 1 1

1202_330103 33 01
0.0% 5 5 3 1 1

1202_330104 33 01 0.0% 3 3 1 1 1
1202_330105 33 01 0.1% 28 28 20 4 4
1202_330106 33 01 0.1% 25 25 5 10 10
1202_330201 33 02 補正予算編成 0.0% 3 3 1 1 1
1202_330202 33 02 0.0% 9 9 5 2 2
1202_330203 33 02 0.0% 13 13 5 4 4

10 01 02 240 10 34 予算執行 01 歳出の執行 2.6% 775 775 225 250 300
1202_340102 34 01 1.0% 300 300 100 100 100
1202_340103 34 01 7.6% 2289 2289 596 812 881
1202_340201 34 02 歳入の執行 0.2% 50 50 10 20 20
1202_340202 34 02 0.0% 5 5 2 2 1
1202_340203 34 02 0.0% 13 13 3 5 5

10 01 02 240 10 35 予算管理 01 予算流(充)用 0.2% 49 49 45 1 1 2
1202_350102 35 01 0.2% 47 47 45 1 1
1202_350103 35 01 0.0% 14 14 10 2 2

10 01 02 240 10 36 決算 01 決算調整 0.0% 3 3 1 1 1
1202_360102 36 01 0.1% 22 22 20 1 1

10 01 02 240 10 37 債権者管理 01 マイナンバー関連
0.0% 6 6 3 3
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1202_370102 37 01
0.0% 5 5 1 2 2

1202_370103 37 01 0.1% 21 21 1 10 10

1202_370201 37 02 システム調整
0.0% 12 12 6 6

10 01 02 240 10 38 組織 01 組織ヒアリング 0.0% 1 1 1
1202_380102 38 01 0.0% 5 5 5
1202_380103 38 01 0.0% 2 2 2



9/11

部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

10 01 02 240 10 39 議会 01 一般質問 0.0% 10 10 10
1202_390102 39 01 0.0% 3 3 1 1 1

10 01 02 240 10 40 総合計画 01 実施計画策定 0.0% 5 5 1 2 2
1202_400102 40 01 0.0% 14 14 6 4 4
1202_400103 40 01 0.0% 9 9 1 4 4

10 01 02 240 10 41 文書管理 01 合議文書 0.4% 130 130 10 60 60
1202_410102 41 01 0.4% 110 110 10 50 50

1202_410201 41 02 文書提出 0.4% 105 105 5 50 50
固有事務　計 18572 18572 1154 1413 1532 1377 1350 1146 1389 1423 1243 1403 1770 1761 540 1071

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1202_810101 81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 1 1 1
1202_810102 81 01 0.0% 1 1 1

1202_810103
81 01

0.6% 191 191 1 0.5 0.5 37 12 16 36 40 48
1202_810104 81 01 0.1% 22 22 2 2 10 4 4
1202_810105 81 01 0.1% 29 29 12 1 3 1 1 6 2 3
1202_810106 81 01 0.0% 5 5 1 1 3
1202_810107 81 01 0.3% 84 84 10 10 8 8 16 16 16

1202_810201
81 02 補正予算編成

0.4% 120 120 8 8 16 40 48
1202_810202 81 02

1202_810203 81 02 0.0% 9 9 1 4 2 2
1202_810204 81 02 0.2% 56 56 8 16 16 16
1202_820101 82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 4 4 1 2 1
1202_820102 82 01 0.0% 1 1 1
1202_820103 82 01 0.0% 10 10 5 2 3
1202_820201 82 02 歳出の執行 0.0% 2 2 2
1202_820202 82 02 0.1% 38 38 6 32
1202_820203 82 02 0.1% 21 21 2 2 1 16
1202_820204 82 02

1202_820301 82 03 旅費の支出 0.0% 5 5 5
1202_820302 82 03 0.0% 5 5 5

1202_830101
83 決算 01 決算の調整

0.2% 67 67 2 1 16 40 8
1202_830102 83 01 0.2% 53 53 5 16 24 8

1202_830103
83 01

0.1% 29 29 5 8 8 8
1202_830104 83 01 0.1% 15 15 10 5
1202_830105 83 01 0.3% 82 82 20 3 3 8 16 16 16

1202_840101
84 総合計画 01 計画策定

1202_850101 85 組織 01 組織ヒアリング 0.0% 5 5 1 2 2
1202_860101 86 監査 01 市定期監査 0.0% 1 1 1
1202_860102 86 01 0.0% 1 1 1
1202_860103 86 01 0.0% 1 1 1
1202_860201 86 02 国・県等検査 0.0% 6 6 5 1
1202_860202 86 02 0.0% 10 10 5 5
1202_860203 86 02 0.0% 5 5 5
1202_860204 86 02 0.0% 1 1 1
1202_870101 87 議会 01 一般質問 0.1% 24 24 5 4 4 6 5
1202_870102 87 01 0.5% 146 146 40 10 24 48 24

1202_870103
87 01

0.2% 60 60 20 8 4 4 12 12
1202_870201 87 02 委員会 0.1% 43 43 16 15 12
1202_870202 87 02 0.2% 50 50 48 2

1202_870203
87 02

1202_880101 88 文書管理 01 文書収受 0.5% 158 158 1 2 2 10 32 6 5 40 20 40
1202_880102 88 01 0.3% 91 91 5 1 1 10 15 12 6 16 10 15

1202_880201
88 02 保存文書の整理

0.0% 14 14 1 1 6 6

1202_880202
88 02

0.3% 104 104 4 16 8 8 8 8 4 24 24
1202_880301 88 03 情報公開 0.0% 2 2 2
1202_880302 88 03 0.1% 20 20 20
1202_880401 88 04 例規事務

1202_880402 88 04 0.2% 48 48 48
1202_880403 88 04 0.0% 4 4 4

1202_880501
88 05 照会・回答

0.5% 148 148 5 1 1 5 24 12 10 40 50
1202_880502 88 05 0.1% 43 43 5 6 12 12 8

1202_890101
89 服務 01 休暇

0.1% 19 19 1 2 2 6 2 1 2 2 1
1202_890101 89 01 時間外勤務命令 0.1% 21 21 6 8 1 1 2 2 1

1202_890101
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 1 1 1

1202_900101
90 人事 01 人事評価

0.6% 172 172 12 2 2 2 10 32 32 16 40 24
1202_900102 90 01 事務引継 0.0% 3 3 1 2



10/11

部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1202_900103 90 01 0.2% 64 64 16 24 24
1202_900104 90 01 0.2% 56 56 8 24 24
1202_900201 90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 4 4 2 2
1202_900202 90 02

1202_900203 90 02 0.0% 14 14 12 2
1202_910101 91 給与 01 月例報告書の作成
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部局名 職員投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1891 1950 1960 660 1167

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1901 1951 1933 2038 2183 2019 2228 1883 2211 2217 1868 1927 1937 612 1167

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 29,957 29,957 1,883 1,901 1,951 1,933 2,038 2,183 2,019 2,228 1,883 2,211 2,217 1,868 1,927 1,937 612 1,167

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

連番 1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 8 13 14 15 16

係名 次長兼課長 事業管理係 事業管理係 事業管理係 学務係 学務係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係 学務係 助成係 助成係 助成係 助成係

氏名

役職 次長兼課長 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 係長 主査 主任主事 主任主事 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員 臨時職員

経験年数(年) 1 1 8 6
１年11ヶ
月

１年５ヶ
月

３年７ヶ
月 3年5ヶ月 2年5ヶ月 5年 5年

２年５ヶ
月

1年11ヶ
月 1年9ヶ月 4ヶ月 8ヶ月

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学務課

1202

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1202_920101 92 共通業務 01 備品管理

1202_920102 92 01

1202_920103 92 01

1202_920201 92 02 全庁的会議・説明会 0.2% 52 52 30 10 12

1202_920301
92 03 研修

0.2% 53 53 10 4 4 5 18 4 4 4
1202_920302 92 03 0.0% 3 3 3
1202_920401 92 04 湯茶接待 0.0% 10 10 10
1202_920402 92 04 0.1% 24 24 24
1202_920501 92 05 環境整備 0.4% 116 116 2 2 2 12 12 12 12 24 2 12 24
1202_920601 92 06 電話応対（事務連絡等） 1.8% 541 541 10 4 4 90 105 144 30 24 100 30
1202_920701 92 07 公用車借上・返却 0.0% 5 5 1 2 2
1202_930101 93 休暇等 01 年次休暇 5.2% 1565 1565 53 158 147 154 67 124 146 96 96 121 96 91 96 40 80
1202_930201 93 02 産休・育休

1202_930301 93 03 その他休暇 11.7% 3492 3492 55 225 288 148 113 136 98 167 1883 55 164 48 8 56 32 16
1202_930401 93 04 欠勤（－を入力） -0.2% -48 -48 -48
1202_930501 93 05 任用切れ（－を入力） -0.2% -69 -69 -23 -23 -23

1202_940101
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

0.4% 123 123 61 20 10 10 2 20
1202_940201 94 02 指示待ち 0.0% 1 1 1

1202_940301
94 03 勤務時間内の休息

5.3% 1591 1591 160 55 50 176 210 240 150 145 190 215
1202_950101 95 管理 01 指導・指示・助言 3.7% 1114 1114 1114
1202_950201 95 02 連絡 0.2% 61 61 61
1202_950301 95 03 報告 0.2% 61 61 61
1202_950401 95 04 相談 0.2% 61 61 61
1202_950501 95 05 思考 0.2% 61 61 61
1202_950601 95 06 情報収集 0.4% 121 121 121

1202_950701
95 07 同行

0.1% 36 36 36

1202_960101
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

0.1% 21 21 1 20
1202_960201 96 02 応援・動員 0.3% 84 84 30 15 15 6 8 8 2
1202_960301 96 03 プロジェクト等

共通事務　計 11385 11385 1883 747 537.5 400.5 661 833 873 839 1883 788 974 465 157 176 72 96



1/4
部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 852 1458 550 1193 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 852 1458 547 1193 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,618 12,618 1,883 1,883 1,883 852 1,458 550 1,193 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇

連番 2 3 4 1 5 6 7 8 9

係名 研修係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 研修係 研修係

氏名

役職 係長 係長 主任主事 所長 嘱託職員 フルタイム フルタイム 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 2 5 1 1 1 1 1 1 1

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3

10 05 07 200 10 01
学習センター事務運営
費

01
はごろも学習センター運営
委員会 0.2% 20 20 20

01 01 0.5% 68 68 40 8 20
01 01 1.3% 160 160 28 4 20 8 30 24 22 12 12
01 01 0.3% 44 44 30 2 12

01 01
0.0% 2 2 2

01 02 諸研修会 0.6% 80 80 70 10
01 02 0.5% 60 60 60
01 02 0.5% 68 68 50 18
01 02 2.0% 256 256 80 28 2 50 16 40 40
01 02 0.0% 4 4 4

01 03
はごろも学習センター概要
作成 0.8% 97 97 30 14 3 30 20

01 03 0.2% 20 20 20
01 04 諸検査 0.6% 70 70 50 20
01 04 0.4% 50 50 50
01 04
01 04 0.5% 66 66 60 6

01 05
教育判例総覧・危機管理ハ
ンドブック等 0.0% 4 4 4

01 06 後期研究報告集録 0.3% 40 40 40
01 07 社会科副読本 0.1% 18 18 18

10 05 07 210 15 02 適応指導教室事業 01 諸研修会 1.4% 176 176 88 88
02 01 0.0% 5 5 4 1
02 02 宿泊学習 0.3% 40 40 20 20
02 02 0.5% 60 60 30 30
02 02 2.2% 278 278 139 139
02 03 嘱託員 0.2% 27 27 10 1 8 8
02 03 0.2% 24 24 12 12
02 04 実践報告書 1.4% 171 171 50 18 3 50 50

02 05 通級児童・生徒の学習支援
10.7% 1350 1350 668 682

10 05 07 220 10 03
教育用コンピューター
整備事業

01
学校図書館管理システム
選定 0.8% 102 102 80 22

03 01 0.2% 22 22 8 10 4
03 01 0.2% 20 20 8 8 4

03 02
志真志小学校仮設校舎ＩＣ
Ｔ機器移設 0.1% 16 16 16

03 02 0.1% 8 8 8
03 02 0.1% 8 8 8

03 03
小学校ＩＣＴ機器整備（電子
黒板等）予算編成 0.1% 16 16 16

03 03 0.1% 8 8 8
03 03 0.1% 16 16 16
03 03 0.7% 88 88 88
03 03 ○

03 04
学校パソコン・プリンタ等契
約更改 0.1% 16 16 16

03 04 0.1% 16 16 16
03 04 0.1% 16 16 16

03 05
志真志小学校本校舎ネット
ワーク機器等移設 0.3% 40 40 40

03 05 0.1% 16 16 16
03 05 0.3% 32 32 32

03 06
普天間中学校防音工事に
かかる機器移設 0.3% 32 32 32

03 06 ○
03 06 ○

03 07
ネットワーク機器契約更改
予算編成 0.3% 32 32 32

03 07 ○
03 07 ○
03 07 ○
03 08 ＩＣＴ利活用検証 0.7% 90 90 10 50 30
03 08 1.6% 200 200 50 10 90 50

1 03 09
小学校ＩＣＴ機器整備（電子
黒板等）

03 09
03 09

宜野湾市 指導部

事務量調査票
はごろも学習センター

1203

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当



2/4
部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 852 1458 550 1193 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 852 1458 547 1193 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,618 12,618 1,883 1,883 1,883 852 1,458 550 1,193 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇

連番 2 3 4 1 5 6 7 8 9

係名 研修係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 研修係 研修係

氏名

役職 係長 係長 主任主事 所長 嘱託職員 フルタイム フルタイム 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 2 5 1 1 1 1 1 1 1

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
はごろも学習センター

1203

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

03 09

03 10 ネットワーク機器契約更改
03 10
03 10
03 10

10 05 07 230 10 04
スクールカウンセラー
活用事業

01 スクールカウンセラー派遣
1.0% 120 120 88 8 20 4

10 05 07 260 10 05 学習センター管理運営 01 水道光熱水費 0.2% 30 30 30
05 02 施設修繕 0.2% 24 24 16 8
05 02 0.2% 20 20 20

10 05 07 380 15 06
学校ＩＣＴ活用・指導・支
援事業

01 臨時・嘱託職員
0.1% 7 7 4 1 1 1

06 01 0.0% 5 5 1 1 3
06 02 情報化推進委員会 0.0% 4 4 4
06 02 0.9% 110 110 40 37 28 5
06 02 1.0% 130 130 22 20 8 32 16 28 2 2
06 02 0.3% 39 39 26 12 1
06 03 ＩＣＴ研修 2.3% 294 294 60 24 80 55 75
06 03 0.1% 14 14 10 2 2
06 03 0.9% 108 108 40 3 35 30
06 04 授業支援 3.2% 410 410 60 100 250
06 05 ＩＣＴ機器障害対応 4.6% 580 580 300 150 130

06 06
デジタル教科書インストー
ル 1.8% 222 222 100 30 92

06 07 学校ＩＣＴ問い合わせ対応
7.3% 917 917 30 32 60 385 160 250

固有事務　計 7086 7086 1074 552 524 64 1286 453 981 1069 1083

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1



3/4
部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 852 1458 550 1193 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 852 1458 547 1193 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,618 12,618 1,883 1,883 1,883 852 1,458 550 1,193 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇

連番 2 3 4 1 5 6 7 8 9

係名 研修係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 研修係 研修係

氏名

役職 係長 係長 主任主事 所長 嘱託職員 フルタイム フルタイム 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 2 5 1 1 1 1 1 1 1

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
はごろも学習センター

1203

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 1 1 1
81 01
81 01

0.3% 40 40 32 8
81 01 0.5% 58 58 8 40 10
81 01 0.3% 42 42 32 10
81 01 0.0% 4 4 4
81 01 0.2% 20 20 16 4
81 02 補正予算編成

81 02
81 02 0.0% 6 6 6
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画 0.2% 24 24 24
82 01 0.2% 28 28 24 4
82 01 0.3% 40 40 40
82 02 歳出の執行 0.0% 2 2 2
82 02 0.6% 81 81 80 1
82 02 0.0% 4 4 4
82 02 0.0% 4 4 4
82 03 旅費の支出 0.0% 4 4 4
82 03 0.0% 2 2 2
83 決算 01 決算の調整

83 01 0.3% 40 40 40
83 01

0.3% 40 40 40
83 01 0.3% 40 40 40
83 01 0.3% 40 40 40
84 総合計画 01 計画策定

0.4% 55 55 10 40 5
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 8 8 8
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査 0.3% 40 40 40
86 02 0.3% 37 37 32 5
86 02
86 02 0.0% 5 5 5
87 議会 01 一般質問 0.2% 30 30 30
87 01 0.4% 50 50 10 40
87 01

0.3% 43 43 18 15 10
87 02 委員会 0.4% 50 50 10 40
87 02
87 02

0.2% 28 28 16 4 4 4
88 文書管理 01 文書収受 2.8% 352 352 122 200 15 15
88 01 1.5% 187 187 43 120 12 12
88 02 保存文書の整理

0.3% 32 32 20 6 6
88 02

0.8% 98 98 8 80 5 5
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.2% 20 20 20
88 05 0.1% 12 12 12
89 服務 01 休暇

0.0% 2 2 2
89 01 時間外勤務命令
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部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 852 1458 550 1193 1458 1458

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 852 1458 547 1193 1458 1458

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 12,618 12,618 1,883 1,883 1,883 852 1,458 550 1,193 1,458 1,458

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 〇 〇 〇

連番 2 3 4 1 5 6 7 8 9

係名 研修係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 研修係 研修係

氏名

役職 係長 係長 主任主事 所長 嘱託職員 フルタイム フルタイム 嘱託職員 嘱託職員
経験年数(年) 2 5 1 1 1 1 1 1 1

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
はごろも学習センター

1203

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

89 01 週休日の振替等処理
0.0% 1 1 1

90 人事 01 人事評価
0.2% 22 22 10 12

90 01 事務引継 0.3% 40 40 40
90 01 0.1% 9 9 5 4
90 01 0.2% 19 19 5 10 4
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.2% 20 20 20
90 02 0.1% 14 14 12 1 1
90 02 0.2% 24 24 2 20 1 1
91 給与 01 月例報告書の作成 0.1% 8 8 2 6
92 共通業務 01 備品管理 0.0% 1 1 1
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

1.0% 120 120 40 80
92 03 0.2% 24 24 8 8 4 4
92 04 湯茶接待 0.7% 91 91 19 32 20 2 8 10
92 04 0.3% 35 35 2 2 1 10 20
92 05 環境整備 0.7% 88 88 8 20 30 30
92 06 電話応対（事務連絡等） 3.4% 434 434 56 240 3 10 5 30 50 40
92 07 公用車借上・返却 0.0% 4 4 1 3
93 休暇等 01 年次休暇 7.0% 881 881 64 159 70 92 68 110 176 142
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 6.5% 817 817 40 598 78 101
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） 0.0% -3 -3 -3
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

1.4% 182 182 132 50
94 02 指示待ち 0.0% 2 2 2
94 03 勤務時間内の休息

4.1% 512 512 79 81 81 50 20 60 60 81
95 管理 01 指導・指示・助言 1.6% 200 200 200
95 02 連絡 0.6% 70 70 70
95 03 報告 0.5% 60 60 60
95 04 相談 0.4% 50 50 50
95 05 思考 0.5% 60 60 60
95 06 情報収集 0.6% 78 78 78
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.7% 86 86 9 15 10 20 12 10 10
96 03 プロジェクト等 0.1% 11 11 11

共通事務　計 5532 5532 809 1331 1359 788 172 97 212 389 375
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部局名 職員投入時間 1883 1850 1911 2073.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1850 1911 2057.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 36,578 36,578 1,883 1,850 1,911 2,057 1,500 1,240 1,330 1,290 1,291 1,200 1,327 1,305 1,222 1,248 15,924

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
中学校4校×2人
小学校9校×1人

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

係名 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係

氏名

役職 所長兼係長 主事 主事 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員

経験年数(年) 1年5ヶ月

産休
(10月19日
～) 1年5ヶ月 1年6ヶ月 7年5ヶ月 1年5ヶ月 2年5ヶ月 2年5ヶ月 5年5ヶ月 1年 4年5ヶ月 1年 1年 1年 1年

職種コード 検算用 1 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

10 05 07 250 10 01 事務運営費 01
県民一斉行動宜野湾市民
大会関係事務 0.3% 110 110 10 20 20 10 5 5 10 10 10 10

01 01 0.3% 100 100 2 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 14

01 01
0.1% 25 25 5 20

01 02 「概要」作成業務 1.2% 431 431 8 30 45 10 90 45 5 5 30 5 10 60 45 43
01 02 0.6% 215 215 15 20 35 40 70 9 10 7 9
01 02 0.0% 8 8 2 6
01 02 0.0% 3 3 3

01 03 嘱託職員任用事務
0.3% 115 115 20 60 35

01 03 0.1% 48 48 15 20 3 4 3 3

01 03
0.1% 40 40 10 10 20

01 03

01 04 嘱託職員服務業務
0.2% 76 76 5 50 1 20

01 04 0.0% 3 3 3
01 04 0.0% 8 8 8
01 05 公用車管理業務 0.4% 133 133 3 130
01 05 0.3% 102 102 2 100
01 06 学校等連携業務 0.5% 190 190 10 80 100

01 07 調査報告書作成業務
0.5% 198 198 100 13 25 30 30

01 08 課内調整会議
0.5% 166 166 50 20 46 50

01 09 HSN会議 0.7% 245 245 20 7 15 20 20 7 7 7 7 7 20 20 20 68

01 10
学校管理職・生徒指導主
任・教育相談担当教諭連
携会議 0.3% 98 98 10 10 10 7 7 7 7 10 10 10 10

01 11
九州地区補導センター等
連絡協議会 0.0% 3 3 3

01 11 0.1% 24 24 24
01 11 0.0% 2 2 2

01 12 その他会議

0.2% 74 74 60 4 10

10 05 07 340 15 1 02
スクールソーシャル
ワーカー活用事業

01
業務報告、日誌作成確認
業務 16.8% 6137 6137 60 150 150 170 148 151 5308

02 02 学校支援相談会
0.4% 130 130 10 20 10 5 13 10 12 50

02 02
1.0% 377 377 12 50 50 60 50 55 100

02 03 スキルアップ研修会
2.0% 725 725 20 5 10 20 20 20 20 20 20 20 20 20 510

02 04 支援連携会議
1.8% 643 643 3 8 10 20 15 10 10 10 10 18 14 15 500

02 04
0.4% 142 142 3 3 3 20 15 17 16 15 50

02 05 訪問業務
8.0% 2944 2944 10 70 71 68 71 2654

02 05
5.6% 2040 2040 8 6 10 8 8 2000

02 06 関係機関訪問
1.3% 488 488 3 30 30 11 6 6 6 6 30 30 30 300

02 07 学校配置SSW支援 1.5% 532 532 3 10 100 10 10 8 8 8 125 120 130

02 08 研修会の企画運営
1.3% 467 467 10 3 6 200 60 65 63 60

02 08 0.5% 180 180 10 50 30 30 30 30
02 09 通級生の相談業務 2.3% 854 854 3 198 158 158 158 158 21

02 10 通級生対応
1.0% 376 376 1 10 100 85 80 90 10

02 10
0.7% 256 256 1 10 70 60 60 55

02 11 関連機関会議

0.5% 200 200 50 20 20 20 20 20 50

02 12 関連業務連携会議
0.3% 100 100 10 20 5 5 5 5 50

02 13 ケース会議
0.5% 195 195 4 8 10 10 5 10 15 20 13 100

02 14 サポート会議
0.4% 143 143 10 20 25 20 18 50

02 15 電話相談
0.3% 104 104 5 5 8 3 3 80

02 16 学校訪問連携 1.0% 362 362 20 70 62 75 75 60

宜野湾市 教育委員会指導部

事務量調査票
青少年サポートセンター
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細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当
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部局名 職員投入時間 1883 1850 1911 2073.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1850 1911 2057.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 36,578 36,578 1,883 1,850 1,911 2,057 1,500 1,240 1,330 1,290 1,291 1,200 1,327 1,305 1,222 1,248 15,924

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
中学校4校×2人
小学校9校×1人

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

係名 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係

氏名

役職 所長兼係長 主事 主事 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員

経験年数(年) 1年5ヶ月

産休
(10月19日
～) 1年5ヶ月 1年6ヶ月 7年5ヶ月 1年5ヶ月 2年5ヶ月 2年5ヶ月 5年5ヶ月 1年 4年5ヶ月 1年 1年 1年 1年

職種コード 検算用 1 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 教育委員会指導部

事務量調査票
青少年サポートセンター

1204

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

02 17 通級生の支援状況報告
1.1% 392 392 2 100 80 5 75 60 70

02 18 学校配置SSW業務 1.4% 500 500 500
02 18 2.2% 800 800 800
02 18 1.1% 400 400 400
02 18 0.8% 300 300 300

02 18
0.8% 300 300 300

10 05 07 350 15 03 児童生徒等相談事業 01 業務報告・支援状況報告 1.4% 501 501 30 60 80 86 85 80 80
03 01 0.9% 317 317 2 50 50 50 50 40 40 35

03 02 相談業務
0.6% 237 237 35 50 30 30 28 30 34

03 02 5.7% 2100 2100 1 28 50 452 453 596 90 430
03 02 6.1% 2233 2233 460 903 80 90 40 490 170

03 03 寄り添い支援
0.9% 342 342 1 5 28 70 70 90 30 48

03 03
0.9% 311 311 1 5 15 120 120 25 25

03 04 訪問業務
0.1% 46 46 10 10 6 10 10

03 04
0.1% 45 45 15 15 5 10

03 04
0.2% 60 60 10 10 5 25 10

03 05 関係機関連携
0.1% 20 20 10 10

03 05 0.8% 278 278 5 5 53 40 50 50 30 45

03 05
0.3% 117 117 3 3 3 15 15 28 20 30

03 06 学校支援相談会 ○
0.1% 53 53 3 20 5 5 5 5 10

03 06 0.1% 25 25 10 15

03 06
0.0% 12 12 2 10

03 07 研修会
0.1% 53 53 1 4 8 8 8 8 8 8

03 07
0.9% 327 327 3 4 10 10 10 10 10 10 260

03 08 会議 0.2% 55 55 4 6 10 10 5 10 10
03 08 0.0% 9 9 6 3
03 08 0.0% 11 11 5 6
03 08 0.1% 40 40 40

03 08
0.1% 29 29 9 20

03 08

03 09 関連業務連携会議
0.0% 3 3 3

03 10 ケース会議
1.1% 388 388 10 40 40 40 34 34 36 154

03 11 実習生対応 0.3% 126 126 1 5 8 24 10 10 28 40

03 12 通級生の支援状況報告
0.6% 229 229 6 12 45 46 40 40 40

10 05 07 360 15 04
非行防止等巡回活動
事業

01 夜間街頭指導巡回計画
0.2% 55 55 5 50

04 02 街頭指導員委嘱状交付 0.0% 14 14 4 10

04 03 街頭指導研修会
0.0% 17 17 7 2 2 6

04 04 巡回に係る業務連絡
0.0% 10 10 5 5

04 05 巡回日誌の確認 0.2% 76 76 6 70

04 05
0.2% 75 75 5 70

04 05
0.2% 73 73 3 70

04 06 街頭指導消耗品の購入
0.0% 12 12 2 10

固有事務　計 30803 30803 647 806 1637 844 1458 1198 1206 1163 1200 1080 1166 1263 1180 1206 14749
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部局名 職員投入時間 1883 1850 1911 2073.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1850 1911 2057.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 36,578 36,578 1,883 1,850 1,911 2,057 1,500 1,240 1,330 1,290 1,291 1,200 1,327 1,305 1,222 1,248 15,924

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
中学校4校×2人
小学校9校×1人

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

係名 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係

氏名

役職 所長兼係長 主事 主事 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員

経験年数(年) 1年5ヶ月

産休
(10月19日
～) 1年5ヶ月 1年6ヶ月 7年5ヶ月 1年5ヶ月 2年5ヶ月 2年5ヶ月 5年5ヶ月 1年 4年5ヶ月 1年 1年 1年 1年

職種コード 検算用 1 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 教育委員会指導部

事務量調査票
青少年サポートセンター
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細
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大
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(
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№

(
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(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 3 3 3
81 01 0.0% 3 3 3
81 01

0.0% 10 10 10
81 01 0.0% 7 7 5 2
81 01 0.0% 5 5 5
81 01 0.0% 4 4 3 1
81 01 0.0% 5 5 5
81 02 補正予算編成

0.0% 5 5 5
81 02 0.0% 4 4 3 1
81 02 0.0% 3 3 3
81 02 0.0% 2 2 2
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 3 3 3
82 01 0.0% 2 2 2
82 01 0.0% 9 9 5 2 2
82 02 歳出の執行
82 02
82 02 0.0% 3 3 3
82 02
82 03 旅費の支出 0.0% 3 3 3
82 03 0.0% 2 2 2
83 決算 01 決算の調整

0.0% 10 10 10
83 01 0.0% 10 10 10
83 01

0.0% 5 5 5
83 01
83 01 0.0% 5 5 5
84 総合計画 01 計画策定

0.0% 2 2 2
85 組織 01 組織ヒアリング 0.0% 10 10 10
86 監査 01 市定期監査 0.0% 2 2 2
86 01
86 01
86 02 国・県等検査 0.4% 150 150 50 100
86 02 0.3% 105 105 5 100
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問 0.0% 5 5 5
87 01 0.0% 6 6 6
87 01

0.0% 5 5 5
87 02 委員会 0.0% 3 3 3
87 02 0.0% 3 3 3
87 02

0.0% 2 2 2
88 文書管理 01 文書収受 0.6% 205 205 5 200
88 01 0.6% 205 205 5 200
88 02 保存文書の整理

0.2% 55 55 5 50
88 02

0.1% 25 25 5 20
88 03 情報公開 0.0% 1 1 1
88 03
88 04 例規事務
88 04 0.0% 4 4 4
88 04
88 05 照会・回答

0.2% 55 55 30 25
88 05 0.2% 90 90 90
89 服務 01 休暇

3.4% 1240 1240 5 5 5 50 1175
89 01 時間外勤務命令 0.1% 21 21 5 3 3 10
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 14 14 3 11
90 人事 01 人事評価

0.0% 9 9 5 2 2
90 01 事務引継 0.0% 8 8 2 3 3
90 01 0.0% 11 11 1 10
90 01 0.1% 25 25 5 20
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.0% 5 5 5
90 02 0.0% 5 5 5
90 02 0.1% 53 53 3 50
90 02 0.2% 60 60 10 50
91 給与 01 月例報告書の作成 0.0% 14 14 2 12
92 共通業務 01 備品管理
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部局名 職員投入時間 1883 1850 1911 2073.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1850 1911 2057.75 1500 1240 1330 1290 1291 1200 1327 1305 1222 1248 15924

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 36,578 36,578 1,883 1,850 1,911 2,057 1,500 1,240 1,330 1,290 1,291 1,200 1,327 1,305 1,222 1,248 15,924

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○
中学校4校×2人
小学校9校×1人

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

係名 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係 支援係

氏名

役職 所長兼係長 主事 主事 臨時職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員 嘱託職員

経験年数(年) 1年5ヶ月

産休
(10月19日
～) 1年5ヶ月 1年6ヶ月 7年5ヶ月 1年5ヶ月 2年5ヶ月 2年5ヶ月 5年5ヶ月 1年 4年5ヶ月 1年 1年 1年 1年

職種コード 検算用 1 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 教育委員会指導部

事務量調査票
青少年サポートセンター

1204

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会 0.0% 15 15 10 3 2
92 03 研修

0.0% 18 18 10 3 5
92 03 0.1% 33 33 5 5 2 3 2 2 2 2 2 2 2 2 2
92 04 湯茶接待 0.0% 9 9 3 3 3
92 04 0.0% 6 6 2 2 2
92 05 環境整備 0.1% 29 29 5 5 5 5 3 3 3
92 06 電話応対（事務連絡等） 0.6% 225 225 10 5 10 200
92 07 公用車借上・返却 0.0% 6 6 2 4
93 休暇等 01 年次休暇 1.5% 553 553 31 21 72 48 84 80 26 75 116
93 02 産休・育休 2.4% 860 860 860
93 03 その他休暇 0.6% 229 229 77 51 77 24
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） 0.0% -16 -16 -16
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

0.0% 18 18 3 5 10
94 02 指示待ち 0.0% 11 11 5 2 4
94 03 勤務時間内の休息

1.7% 617 617 50 30 57 60 40 40 40 40 60 40 40 40 40 40
95 管理 01 指導・指示・助言

0.3% 100 100 100
95 02 連絡 0.0% 10 10 10
95 03 報告 0.0% 10 10 10
95 04 相談 0.1% 30 30 30
95 05 思考 0.0% 10 10 10
95 06 情報収集 1.2% 451 451 451
95 07 同行

0.0% 10 10 10
96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

0.0% 10 10 10
96 02 応援・動員 0.0% 14 14 10 2 2
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 5775 5775 1236 1044 274 1213 42 42 124 127 91 120 161 42 42 42 1175



1/5
部局名 職員投入時間 2497 2326 2280 2226

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2497 2326 2280 2226

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,329 9,329 2,497 2,326 2,280 2,226

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 2402 2223 2181 2070

連番 1 2 3 4

係名 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭

氏名

役職 副園長 副園長 副園長 副園長
経験年数(年) 17 15 15 16

職種コード 検算用 2 2 2 2

10 04 01 200 10 01
普天間幼稚園事務運
営費

01 幼稚園保育関連
1.7% 154 154 40 38 38 38

10 04 01 210 10 01
普天間第二幼稚園事
務運営費

01
12.5% 1166 1166 320 300 300 246

10 04 01 230 10 01
大謝名幼稚園事務運
営費

01
1.8% 170 170 50 40 40 40

10 04 01 270 10 01 長田幼稚園事務運営 01 1.6% 145 145 40 35 35 35
01 01 1.8% 170 170 50 45 45 30
01 01 1.6% 150 150 40 40 40 30
01 01 1.6% 150 150 40 40 40 30
01 01 1.5% 140 140 35 35 35 35
01 01 3.2% 295 295 80 75 75 65
01 01 2.0% 188 188 53 45 45 45
01 01 3.0% 280 280 70 70 70 70
01 01 1.0% 89 89 20 23 23 23
01 01 1.2% 114 114 30 28 28 28
01 01 3.2% 300 300 80 75 75 70
01 01 0.2% 14 14 5 3 3 3
01 02 園内分掌 0.7% 66 66 15 17 17 17
01 02 1.6% 145 145 40 35 35 35
01 02 1.8% 170 170 50 45 45 30
01 02 0.5% 45 45 20 10 10 5
01 02 0.6% 55 55 10 15 15 15

01 03 幼稚園関係の庶務
0.6% 60 60 20 15 15 10

01 03 1.6% 150 150 35 40 40 35
01 03 0.5% 50 50 20 10 10 10
01 03 0.5% 42 42 18 8 8 8
01 03 1.3% 120 120 30 30 30 30
01 03 1.0% 90 90 30 20 20 20
01 04 行事 1.3% 120 120 30 30 30 30
01 04 0.1% 5 5 2 1 1 1
01 04 0.7% 65 65 20 15 15 15
01 04 0.2% 22 22 7 5 5 5

01 04
0.8% 72 72 18 18 18 18

01 04 0.2% 20 20 5 5 5 5
01 04 0.6% 55 55 10 15 15 15
01 04 1.3% 120 120 30 30 30 30
01 04 0.7% 63 63 18 15 15 15
01 04 0.7% 66 66 18 16 16 16
01 04 2.0% 185 185 50 40 40 55
01 04 2.4% 220 220 40 60 60 60
01 04 0.1% 10 10 4 2 2 2
01 04 0.1% 13 13 4 3 3 3
01 04 1.0% 90 90 30 20 20 20
01 04 0.5% 45 45 15 10 10 10
01 04 0.5% 45 45 15 10 10 10
01 04 0.2% 15 15 6 3 3 3
01 04 1.0% 90 90 30 20 20 20
01 04 1.7% 160 160 40 40 40 40
01 04 0.9% 80 80 20 20 20 20
01 04 1.4% 130 130 40 30 30 30
01 04 0.5% 45 45 15 10 10 10

宜野湾市 指導部

事務量調査票
幼稚園

1205

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上



2/5
部局名 職員投入時間 2497 2326 2280 2226

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2497 2326 2280 2226

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,329 9,329 2,497 2,326 2,280 2,226

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 2402 2223 2181 2070

連番 1 2 3 4

係名 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭

氏名

役職 副園長 副園長 副園長 副園長
経験年数(年) 17 15 15 16

職種コード 検算用 2 2 2 2

宜野湾市 指導部

事務量調査票
幼稚園

1205

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

01 04 0.1% 9 9 3 2 2 2
01 04 2.5% 230 230 50 60 60 60
01 04 0.6% 54 54 15 13 13 13
01 04 0.1% 12 12 3 3 3 3
01 04 0.4% 40 40 10 10 10 10
01 04 0.1% 13 13 4 3 3 3
01 04 0.9% 80 80 20 20 20 20
01 04 4.3% 400 400 100 100 100 100
01 04 1.4% 130 130 40 30 30 30
01 05 調査、統計 0.1% 13 13 4 3 3 3
01 05 0.1% 11 11 5 2 2 2
01 05 0.2% 20 20 20

01 05
0.1% 12 12 3 3 3 3

01 05 0.1% 10 10 3 3 1 3
01 05 0.2% 14 14 5 3 3 3
01 05 0.1% 11 11 2 3 3 3
01 05 0.1% 11 11 2 3 3 3
01 05 0.1% 10 10 1 3 3 3
01 05 0.1% 8 8 2 2 2 2
01 06 専門的作業 1.2% 108 108 30 30 30 18
01 06 1.0% 92 92 32 20 20 20
01 06 0.5% 45 45 15 10 10 10
01 06 1.0% 90 90 30 20 20 20

01 06
0.2% 17 17 5 4 4 4

01 06
0.3% 24 24 9 5 5 5

01 07 児童生徒への指導・助言 0.1% 11 11 5 2 2 2
01 07 0.1% 13 13 7 2 2 2
01 08 対外的業務 0.3% 29 29 8 7 7 7
01 08 0.3% 27 27 3 8 8 8
01 08 0.5% 51 51 8 19 5 19
01 08 0.7% 62 62 2 20 20 20

01 08
0.2% 22 22 7 5 5 5

01 08
0.1% 9 9 3 2 2 2

01 08 0.1% 5 5 5
01 08 0.3% 24 24 8 8 8
01 08 0.1% 12 12 3 3 3 3
01 08 0.9% 80 80 20 20 20 20
01 08 1.2% 110 110 30 30 20 30
01 08 1.4% 133 133 40 30 33 30
01 09 校舎新改築に伴う業務 0.2% 14 14 7 7
01 10 人事 0.3% 30 30 12 6 6 6
01 10 0.3% 24 24 6 6 6 6
01 11 組織 0.1% 12 12 3 3 3 3
01 12 文書管理 3.6% 338 338 70 96 96 76
01 12 1.3% 120 120 30 30 30 30
01 13 特別業務 0.3% 32 32 9 9 5 9

固有事務　計 8876 8876 2402 2223 2181 2070



3/5
部局名 職員投入時間 2497 2326 2280 2226

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2497 2326 2280 2226

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,329 9,329 2,497 2,326 2,280 2,226

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 2402 2223 2181 2070

連番 1 2 3 4

係名 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭

氏名

役職 副園長 副園長 副園長 副園長
経験年数(年) 17 15 15 16

職種コード 検算用 2 2 2 2

宜野湾市 指導部

事務量調査票
幼稚園

1205

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成
81 01
81 01

81 01
81 01
81 01
81 01
81 02 補正予算編成

81 02
81 02
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画
82 01
82 01
82 02 歳出の執行
82 02
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

83 01
83 01

83 01
83 01
84 総合計画 01 計画策定

85 組織 01 組織ヒアリング
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問
87 01
87 01

87 02 委員会
87 02
87 02

88 文書管理 01 文書収受
88 01



4/5
部局名 職員投入時間 2497 2326 2280 2226

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2497 2326 2280 2226

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,329 9,329 2,497 2,326 2,280 2,226

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 2402 2223 2181 2070

連番 1 2 3 4

係名 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭

氏名

役職 副園長 副園長 副園長 副園長
経験年数(年) 17 15 15 16

職種コード 検算用 2 2 2 2

宜野湾市 指導部

事務量調査票
幼稚園

1205

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

88 02 保存文書の整理

88 02

88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

88 05
89 服務 01 休暇

89 01 時間外勤務命令
89 01 週休日の振替等処理

90 人事 01 人事評価

90 01 事務引継
90 01
90 01
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02
90 02
91 給与 01 月例報告書の作成



5/5
部局名 職員投入時間 2497 2326 2280 2226

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2497 2326 2280 2226

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 9,329 9,329 2,497 2,326 2,280 2,226

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 2402 2223 2181 2070

連番 1 2 3 4

係名 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭 幼稚園教諭

氏名

役職 副園長 副園長 副園長 副園長
経験年数(年) 17 15 15 16

職種コード 検算用 2 2 2 2

宜野湾市 指導部

事務量調査票
幼稚園

1205

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

92 03
92 04 湯茶接待
92 04
92 05 環境整備
92 06 電話応対（事務連絡等）
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 3.1% 293 293 55 63 59 116
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 1.7% 160 160 40 40 40 40
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力）
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

95 管理 01 指導・指示・助言
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考
95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 453 453 95 103 99 156



1/4

部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 767 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 767 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,894 22,894 1,883 1,883 1,883 767 1,836 1,794 1,836 1,836 1,836 1,836 1,836 1,832 1,836

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 1883 1883 1883 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

連番 ○1 ○2 ○3 ○4 ○5 ○6 ○7 ○8 ○9 ○10 ○11 ○12 ○13

係名 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書

氏名

役職 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書

経験年数(年)

３１年１１
か月

31年11
か月 12年 10か月

23年４カ
月 １年

２年５か
月

21年6か
月 7年

11年6ヶ
月 15年

28年6ヶ
月 10年

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

01 図書館の管理 01 館内整備
1.3% 308 308 16 16 24 7 20 30 30 25 30 30 30 20 30

01 01
1.1% 246 246 11 14 12 4 18 15 12 25 25 30 25 25 30

01 01 1.6% 359 359 45 21 24 1 24 21 20 35 25 40 33 30 40
01 01 0.8% 189 189 5 6 4 1 5 7 19 15 30 15 50 20 12
01 01 0.5% 104 104 1 3 24 1 1 5 3 2 2 15 16 16 15
01 01 0.8% 191 191 11 14 16 1 15 13 18 15 15 20 16 12 25
01 01 0.2% 42 42 2 9 6 1 1 6 3 2 3 3 1 2 3

02 図書館関係の庶務 01
図書館活動計画の作成、
見直し 0.3% 65 65 4 5 4 1 10 4 6 5 5 8 4 4 5

02 02 備品消耗品の点検、補充 0.3% 69 69 6 6 4 1 5 5 10 5 10 5 2 5 5
02 03 諸帳簿の整理、保管 0.5% 116 116 6 9 8 2 3 4 30 3 15 15 5 6 10
02 04 館内掲示、展示 0.7% 163 163 10 9 16 1 20 10 10 15 15 15 15 10 17
02 04 0.9% 197 197 12 18 24 2 26 18 5 15 10 17 15 20 15
02 04 0.3% 74 74 6 6 12 1 6 5 1 5 8 5 1 8 10
02 05 図書予算の計画・執行 0.2% 55 55 5 4 2 1 5 6 6 5 5 6 5 2 3
02 05 0.1% 26 26 1 3 2 1 1 2 5 1 5 1 1 3
02 05 0.1% 32 32 2 3 2 1 2 2 4 2 3 3 2 3 3
02 05 1.2% 276 276 10 12 24 5 20 30 25 25 25 30 30 10 30
02 05 0.4% 99 99 3 4 8 2 8 8 8 10 10 10 10 8 10
02 05 0.3% 73 73 3 4 8 2 5 8 5 3 5 10 5 5 10
02 06 広報活動 2.4% 551 551 22 40 24 10 50 40 50 40 45 50 50 80 50
02 06 0.6% 131 131 10 11 24 2 26 10 5 5 5 5 5 8 15

02 07
購入希望図書の連絡、受
付 0.2% 39 39 3 4 2 1 4 5 3 2 3 3 3 4 2

02 08
児童生徒の個人カードの作
成 0.6% 127 127 6 5 8 7 7 8 18 10 13 13 10 10 12

03 図書館の奉仕活動 01 図書館利用の案内 0.8% 175 175 10 9 12 7 15 14 20 20 20 10 15 15 8
03 02 レファレンスサービス 2.9% 656 656 55 68 48 20 65 60 60 60 60 40 60 20 40
03 02 0.7% 167 167 2 5 24 5 16 20 15 15 15 10 10 20 10
03 02 1.1% 254 254 20 22 24 7 20 30 15 15 15 15 16 40 15

03 02
0.4% 86 86 5 5 5 5 5 5 8 10 8 10 5 5 10

03 02 1.1% 256 256 14 8 24 5 20 20 20 30 30 25 20 20 20
03 02 1.3% 299 299 18 28 24 4 30 35 30 20 20 20 20 20 30

03 03
図書の貸出・返却の受付と
処理 11.8% 2707 2707 180 180 240 167 180 210 250 200 230 240 250 130 250

03 04 特別貸出の受付と処理
0.3% 70 70 4 8 1 1 4 6 8 2 10 10 1 10 5

03 04 0.6% 130 130 5 3 24 5 20 2 3 10 8 15 10 10 15
03 05 延滞図書の督促処理 0.5% 114 114 6 9 6 2 6 5 10 10 10 15 15 10 10
03 06 図書の修理 1.5% 347 347 20 21 36 10 25 30 30 40 40 15 30 30 20
03 06 1.0% 239 239 15 10 16 1 15 12 20 15 20 30 15 20 50
03 07 図書のデータ管理 1.1% 246 246 5 5 2 1 15 6 20 20 20 5 62 80 5
03 08 図書紛失受付と処理 0.4% 102 102 6 6 2 2 10 8 10 10 10 15 10 3 10

03 09
読書月間（週間、旬間）の
取り組み 0.5% 111 111 6 10 4 2 15 4 15 5 15 20 5 5 5

03 09 2.8% 649 649 24 45 40 40 50 50 60 50 60 65 50 50 65

03 09
1.6% 375 375 12 25 16 15 35 32 30 35 30 35 40 40 30

03 09 0.2% 35 35 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 4 2

04 調査、統計 01
図書の貸出統計、利用統
計 0.3% 59 59 4 7 4 4 8 6 4 4 4 4 4 4 2

04 01
0.5% 112 112 6 10 6 5 10 10 15 10 10 10 5 10 5

04 01 0.1% 30 30 2 2 1 1 3 3 3 2 3 3 2 2 3
04 01 0.2% 51 51 2 2 1 1 5 3 20 2 3 2 5 2 3
04 01 0.2% 37.2 37.2 1.2 4 1 1 4 5 3 2 5 5 2 2 2
04 01 0.2% 38.2 38.2 1.2 4 1 1 2 5 3 2 5 5 5 2 2
04 02 蔵書構成の統計 0.1% 34 34 3 4 1 1 3 6 3 2 3 2 2 2 2
04 02 0.2% 38 38 3 6 1 1 3 8 3 2 3 2 2 2 2
04 03 読書調査の実施、統計、発 0.3% 61 61 2 2 1 1 3 4 3 2 3 3 33 2 2
04 03 0.1% 34 34 1 3 1 1 3 4 3 3 3 3 3 3 3

04 03
0.2% 52 52 3 4 3 5 5 5 5 2 5 3 5 4 3

04 03 0.1% 27 27 3 3 5 3 3 1 5 2 2
05 専門的作業 01 図書の受入、登録、装備 2.1% 491 491 20 24 12 15 30 30 30 30 30 35 40 160 35
05 01 0.4% 86 86 6 8 4 5 6 14 5 6 6 6 10 5 5
05 01 0.4% 88 88 2 6 2 3 3 10 5 5 5 15 10 7 15
05 01 1.5% 336 336 34 42 24 20 40 52 20 20 20 10 20 30 4
05 01 1.7% 384 384 20 25 24 20 35 30 20 40 30 30 40 40 30
05 01 1.1% 245 245 14 17 6 10 20 20 10 10 10 50 18 10 50

05 01
1.5% 352 352 10 2 12 90 20 10 30 30 50 5 40 50 3

05 02
逐次刊行物の受入、装備、
配架 0.3% 77 77 6 8 6 2 6 8 10 6 5 5 5 5 5

05 03 蔵書点検 0.1% 25 25 2 5 1 2 2 2 2 2 2 1 1 3
05 03 1.0% 222 222 16 18 16 24 16 20 20 20 20 16 16 20
05 03 0.6% 137 137 6 6 4 16 6 8 10 8 20 10 8 35

宜野湾市 指導部

事務量調査票
小・中学校(学校司書)
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部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 767 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 767 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,894 22,894 1,883 1,883 1,883 767 1,836 1,794 1,836 1,836 1,836 1,836 1,836 1,832 1,836

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 1883 1883 1883 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

連番 ○1 ○2 ○3 ○4 ○5 ○6 ○7 ○8 ○9 ○10 ○11 ○12 ○13

係名 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書

氏名

役職 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書

経験年数(年)

３１年１１
か月

31年11
か月 12年 10か月

23年４カ
月 １年

２年５か
月

21年6か
月 7年

11年6ヶ
月 15年

28年6ヶ
月 10年

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
小・中学校(学校司書)

1206

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

05 03
0.3% 67 67 2 2 2 8 10 5 5 5 15 5 3 5

05 04 廃棄、除籍作業 1.0% 221 221 4 12 8 2 20 10 20 22 23 25 25 25 25
05 04 0.2% 38 38 2 3 4 1 3 2 5 3 3 2 5 3 2
05 04 0.1% 24 24 2 2 2 1 2 2 2 2 2 2 2 1 2
05 04 0.7% 150 150 6 8 2 2 8 5 10 6 8 25 20 25 25
06 児童生徒への指導・助 01 図書館オリエンテーション 0.1% 31 31 2 2 2 3 3 5 3 5 2 2 1 1
06 01 0.6% 136 136 3 3 8 10 4 20 15 18 10 20 15 10
06 01 1.1% 249 249 18 20 18 17 24 25 20 20 25 22 20 20

06 02
図書館利用態度に対する
指示、助言 2.1% 478 478 12 35 36 25 40 35 40 45 40 45 45 40 40

06 03
図書館利用に対する積極
的な助言 2.8% 631 631 34 48 36 18 60 45 50 65 55 65 45 50 60

06 03 0.8% 189 189 18 18 12 3 15 18 20 40 25 5 10 5
06 03 0.6% 142 142 16 18 24 1 10 18 10 10 10 5 5 10 5
06 03 0.9% 208 208 22 18 12 2 30 26 20 15 20 15 8 10 10
06 03 0.3% 79 79 1 1 6 1 20 2 5 5 5 10 8 5 10
06 03 3.0% 681 681 105 85 20 1 85 80 60 80 80 25 5 30 25
06 03 4.1% 940 940 130 130 96 5 180 120 30 120 45 5 27 50 2
06 04 図書委員会 3.3% 757 757 50 65 96 25 48 70 50 40 50 55 78 80 50
06 04 0.1% 15 15 1 1 1 1 1 1 1 3 3 1 1
06 05 清掃当番の指導 4.2% 952 952 60 62 67 50 73 64 60 100 80 90 72 78 96
07 校内業務 01 職員厚生 0.0% 7 7 2 2 2 1
07 01 1.3% 299 299 12 12 16 18 20 12 20 24 20 35 50 30 30
07 01 1.0% 222.2 222.2 7.2 18 20 20 20 80 3 20 20 10 2 2
07 01 0.0% 6 6 4 2

07 01
0.0% 10 10 2 1 3 2 2

07 02 ＰＴＡ専門部 0.0% 4 4 4
07 03 保護者読み聞かせとの連 0.3% 78 78 10 17 12 3 20 5 2 2 5 1 1

08 対外的業務 01 各団体役員・理事
0.0% 9 9 9

08 01

08 01
0.1% 24 24 24

08 01 0.1% 20 20 20
08 02 市民図書館との連携 0.1% 16 16 1 1 6 1 1 1 1 2 2
08 02 0.1% 30 30 3 3 2 3 1 4 1 4 3 2 1 1 2
08 02 0.4% 96 96 6 6 6 1 3 3 10 28 20 8 2 3
08 02 0.1% 13 13 1 1 1 1 1 1 1 2 2 1 1
08 03 司書研究会 0.1% 17.6 17.6 3.6 2 12
08 03 0.4% 96 96 30 30 36
08 04 講習会 0.1% 30 30 4 4 4 4 3 4 4 3
08 05 中学校文化祭連盟 0.0% 1 1 1
09 図書館管理システム運

用
01 プロポーザル選定 0.1% 28 28 6 6 6 4 6

09 02 データ移行 0.1% 24 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
09 03 操作研修 0.3% 72 72 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
10 校舎新改築に伴う業務 01 引越業務 0.4% 82 82 82
85 組織 01 組織ヒアリング 0.3% 60 60 20 20 20

固有事務　計 20799.2 20799.2 1459.2 1567 1577 715 1776 1684 1718 1749 1740 1708 1745 1725 1636

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成
81 01
81 01

81 01
81 01
81 01
81 01
81 02 補正予算編成

81 02
81 02
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画
82 01
82 01
82 02 歳出の執行
82 02
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整
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部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 767 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 767 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,894 22,894 1,883 1,883 1,883 767 1,836 1,794 1,836 1,836 1,836 1,836 1,836 1,832 1,836

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 1883 1883 1883 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

連番 ○1 ○2 ○3 ○4 ○5 ○6 ○7 ○8 ○9 ○10 ○11 ○12 ○13

係名 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書

氏名

役職 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書

経験年数(年)

３１年１１
か月

31年11
か月 12年 10か月

23年４カ
月 １年

２年５か
月

21年6か
月 7年

11年6ヶ
月 15年

28年6ヶ
月 10年

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
小・中学校(学校司書)

1206

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
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(

2
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) 大分類（事業名）
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類
№

(

2
桁

)

政
策

(
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当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

83 01
83 01

83 01
83 01
84 総合計画 01 計画策定

85 組織 01 組織ヒアリング
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問
87 01
87 01

87 02 委員会
87 02
87 02

88 文書管理 01 文書収受
88 01
88 02 保存文書の整理
88 02

88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答
88 05
89 服務 01 休暇

0.1% 25 25 13 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
89 01 時間外勤務命令
89 01 週休日の振替等処理

0.1% 17 17 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
90 人事 01 人事評価

0.2% 54 54 18 20 16
90 01 事務引継 0.1% 19 19 4 5 4 1 1 1 1 1 1
90 01 2.0% 469 469 4 3 4 19 27 42 42 44 39 54 39 55 97
90 01 0.2% 49 49 20 20 8 1
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02 0.1% 17 17 1 1 2 1 3 2 2 1 2 1 1
90 02 0.0% 11 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理 0.1% 24 24 6 1 1 1 1 1 3 3 3 1 3
92 01
92 01 0.1% 27 27 4 18 4 1
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

0.1% 28 28 8 8 8 4
92 03 0.2% 38 38 4 8 8 2 2 2 2 2 2 2 4
92 04 湯茶接待 0.1% 29 29 3 6 2 5 2 1 3 1 4 1 1
92 04 0.0% 10 10 5 2 2 1
92 05 環境整備 0.8% 176 176 15 15 12 6 6 13 20 10 20 10 21 16 12
92 06 電話応対（事務連絡等） 0.1% 29 29 1 1 12 1 2 1 2 2 2 2 2 1
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 1.5% 352 352 146 94 112
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇 0.8% 184 184 96 40 48
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） 0.2% 46.5 46.5 46.5
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）
94 02 指示待ち 0.0% 9 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1
94 03 勤務時間内の休息

2.3% 528 528 71 72 62 20 18 40 40 20 20 50 20 25 70
95 管理 01 指導・指示・助言
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考
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部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 767 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 767 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 22,894 22,894 1,883 1,883 1,883 767 1,836 1,794 1,836 1,836 1,836 1,836 1,836 1,832 1,836

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 1883 1883 1883 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836 1836

連番 ○1 ○2 ○3 ○4 ○5 ○6 ○7 ○8 ○9 ○10 ○11 ○12 ○13

係名 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書 学校司書

氏名

役職 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書 司書

経験年数(年)

３１年１１
か月

31年11
か月 12年 10か月

23年４カ
月 １年

２年５か
月

21年6か
月 7年

11年6ヶ
月 15年

28年6ヶ
月 10年

職種コード 検算用 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
小・中学校(学校司書)

1206

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等
96 02 応援・動員
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 2095 2095 424 316 306 52 60 110 118 87 96 128 91 107 200
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部局名 職員投入時間 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883 1883

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 24,479 24,479 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883 1,883

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

係名

氏名

役職 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 小学臨職員 中学臨職員 中学臨職員 中学臨職員 中学臨職員

経験年数(年)

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

10 02 01 01 小学校事務 01
就学援助（特別支援教育就
学奨励費） 1.7% 405 405 405 45 45 45 45 45 45 45 45 45

01 01 0.1% 18 18 18 2 2 2 2 2 2 2 2 2
01 01 6.2% 1512 1512 1512 168 168 168 168 168 168 168 168 168
01 01 1.5% 360 360 360 40 40 40 40 40 40 40 40 40
01 01 0.1% 36 36 36 4 4 4 4 4 4 4 4 4
01 01 0.7% 180 180 180 20 20 20 20 20 20 20 20 20
01 02 就学援助振込（前・中・後 1.5% 378 378 378 42 42 42 42 42 42 42 42 42
01 02 1.1% 270 270 270 30 30 30 30 30 30 30 30 30
01 03 就学援助31年度新規申請 0.3% 72 72 72 8 8 8 8 8 8 8 8 8
01 03 0.6% 144 144 144 16 16 16 16 16 16 16 16 16
01 03 1.8% 450 450 450 50 50 50 50 50 50 50 50 50
01 04 給食費 0.2% 54 54 54 6 6 6 6 6 6 6 6 6
01 04 0.7% 180 180 180 20 20 20 20 20 20 20 20 20
01 04 0.1% 27 27 27 3 3 3 3 3 3 3 3 3

01 04
0.7% 162 162 162 18 18 18 18 18 18 18 18 18

01 04
0.2% 54 54 54 6 6 6 6 6 6 6 6 6

01 04
0.7% 180 180 180 20 20 20 20 20 20 20 20 20

01 04 1.2% 297 297 297 33 33 33 33 33 33 33 33 33

01 04
0.0% 9 9 9 1 1 1 1 1 1 1 1 1

01 04 0.4% 90 90 90 10 10 10 10 10 10 10 10 10
01 04

01 04
0.1% 36 36 36 4 4 4 4 4 4 4 4 4

01 04
0.9% 216 216 216 24 24 24 24 24 24 24 24 24

01 04

01 05 予算
10.2% 2493 2493 2493 277 277 277 277 277 277 277 277 277

01 06
修学旅行、自然教室、社会
見学 1.1% 270 270 270 30 30 30 30 30 30 30 30 30

01 07 学芸会、運動会 0.6% 135 135 135 15 15 15 15 15 15 15 15 15

01 08 新1年生オリエンテーション 0.2% 54 54 54 6 6 6 6 6 6 6 6 6

01 09 入学式、卒業式
1.2% 288 288 288 32 32 32 32 32 32 32 32 32

01 10 学校施設使用 0.1% 18 18 18 2 2 2 2 2 2 2 2 2

01 11 学校経営計画 1.5% 360 360 360 40 40 40 40 40 40 40 40 40
01 12 学校創立記念事業

10 03 01 02 中学校事務 01
就学援助（特別支援教育就
学奨励費） 0.5% 120 120 120 30 30 30 30

02 01 0.0% 8 8 8 2 2 2 2
02 01 2.7% 672 672 672 168 168 168 168
02 01 0.7% 160 160 160 40 40 40 40
02 01 0.1% 24 24 24 6 6 6 6
02 01 0.3% 80 80 80 20 20 20 20
02 02 就学援助振込（前・中・後 0.6% 144 144 144 36 36 36 36
02 02 0.5% 120 120 120 30 30 30 30
02 03 就学援助31年度新規申請 0.0% 12 12 12 3 3 3 3
02 03 0.3% 64 64 64 16 16 16 16
02 03 0.8% 196 196 196 49 49 49 49
02 04 給食費 0.1% 16 16 16 4 4 4 4
02 04 0.3% 64 64 64 16 16 16 16
02 04 0.0% 8 8 8 2 2 2 2

02 04
0.3% 72 72 72 18 18 18 18

02 04
0.3% 64 64 64 16 16 16 16

02 04
0.2% 40 40 40 10 10 10 10

02 04 0.5% 120 120 120 30 30 30 30

02 04
0.0% 8 8 8 2 2 2 2

02 04 0.2% 40 40 40 10 10 10 10
02 04

02 04
0.0% 8 8 8 2 2 2 2

02 04
0.4% 96 96 96 24 24 24 24

02 04
0.4% 96 96 96 24 24 24 24

02 05 予算 4.2% 1040 1040 1040 260 260 260 260

02 06
修学旅行、自然教室、社会
見学 0.5% 120 120 120 30 30 30 30

02 07 学芸会、運動会 0.2% 48 48 48 12 12 12 12

02 08 新1年生オリエンテーション 0.1% 24 24 24 6 6 6 6

宜野湾市 指導部

事務量調査票
小・中学校（学校事務）

1207
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細
々
目
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(

2
桁
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黄／基準未満(1883h)一般職員（管理職除く）

オレンジ／基準時間以上(1883h)管理職含む
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02 09 入学式、卒業式
0.5% 128 128 128 32 32 32 32

02 10 学校施設使用 0.1% 24 24 24 6 6 6 6

02 11 学校経営計画
0.8% 200 200 200 50 50 50 50

02 12 学校創立記念事業
固有事務　計 12564 12564 12564 972 972 972 972 972 972 972 972 972 954 954 954 954

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成
81 01
81 01

81 01
81 01
81 01
81 01
81 02 補正予算編成

81 02
81 02
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画 1.8% 451 451 451 35 35 35 35 35 35 35 35 35 34 34 34 34
82 01
82 01
82 02 歳出の執行
82 02
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

83 01
83 01

83 01
83 01
84 総合計画 01 計画策定

85 組織 01 組織ヒアリング
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査
86 02
86 02
86 02
87 議会 01 一般質問
87 01
87 01

87 02 委員会
87 02
87 02

88 文書管理 01 文書収受 0.4% 110 110 110 10 10 10 10 10 10 10 10 10 5 5 5 5
88 01 0.8% 194 194 194 18 18 18 18 18 18 18 18 18 8 8 8 8
88 02 保存文書の整理

0.3% 78 78 78 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
88 02

0.6% 156 156 156 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

88 05
89 服務 01 休暇

0.3% 78 78 78 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
89 01 時間外勤務命令 0.1% 26 26 26 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
89 01 週休日の振替等処理

0.1% 13 13 13 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
90 人事 01 人事評価

90 01 事務引継
90 01
90 01
90 02 臨時（パート）・嘱託職員
90 02 0.4% 102 102 102 6 6 6 6 6 6 6 6 6 12 12 12 12
90 02 0.3% 78 78 78 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
91 給与 01 月例報告書の作成 0.1% 26 26 26 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

0.6% 156 156 156 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12 12
92 03 0.1% 13 13 13 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
92 04 湯茶接待 0.8% 187 187 187 15 15 15 15 15 15 15 15 15 13 13 13 13
92 04
92 05 環境整備 2.9% 704 704 704 60 60 60 60 60 60 60 60 60 41 41 41 41
92 06 電話応対（事務連絡等） 25.4% 6228 6228 6228 476 476 476 476 476 476 476 476 476 486 486 486 486
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92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇
93 02 産休・育休
93 03 その他休暇
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） -2.1% -507 -507 -507 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39 -39
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

94 02 指示待ち 0.6% 156 156 156 39 39 39 39
94 03 勤務時間内の休息

12.7% 3114 3114 3114 238 238 238 238 238 238 238 238 238 243 243 243 243
95 管理 01 指導・指示・助言
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考
95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等

96 02 応援・動員 0.2% 45 45 45 5 5 5 5 5 5 5 5 5
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 11915 11915 11915 911 911 911 911 911 911 911 911 911 929 929 929 929
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

10 06 03 210 10 01
給食センター管理
運営費

01
学校給食運営委員
会 0.3% 55 55 23 32 6 6 8 3 16 4 8 4

01 01 0.1% 24 24 8 16 8 4 8 4
01 01 0.1% 24 24 8 16 8 4 8 4
01 01 0.0% 5 5 4 1 4 1
01 01 0.0% 4 4 4 4
01 01 0.0% 7 7 4 3 4 1 1 1

01 02 給食会計業務
2.2% 419 419 131 288 10 25 96 96 96 96

01 02 0.7% 136 136 40 96 40 48 48

01 02
0.7% 136 136 40 96 40 48 48

01 02 0.7% 136 136 40 96 40 48 48
01 02 0.0% 6 6 6 6
01 02 0.4% 72 72 36 36 36 18 18

01 02
0.0% 6 6 6 6

01 02 0.0% 6 6 6 6
01 02 0.0% 6 6 6 6

01 02
0.5% 96 96 24 72 24 24 24 24

01 02
4.6% 864 864 216 648 216 216 216 216

01 02
0.4% 72 72 24 48 24 24 24

01 02 0.3% 60 60 12 48 12 24 24
01 02 0.4% 72 72 36 36 36 18 18
01 02 1.3% 248 248 24 224 24 56 56 112
01 02 0.8% 152 152 8 144 8 36 36 72
01 02 1.2% 228 228 36 192 36 48 48 96
01 02 1.2% 228 228 36 192 36 48 48 96

01 02
0.6% 120 120 24 96 24 24 24 48

01 02
0.3% 48 48 24 24 24 12 12

01 02
0.8% 144 144 36 108 36 36 36 36

01 02
0.6% 104 104 26 78 26 26 26 26

01 02
0.2% 40 40 8 32 8 16 16

01 02
0.0% 4 4 4 4

01 02
0.1% 16 16 4 12 4 4 4 4

01 02
0.0% 8 8 8 8

01 02 0.2% 36 36 12 24 12 8 8 8
01 02 0.2% 32 32 8 24 8 8 8 8
01 02 0.2% 32 32 8 24 8 8 8 8

01 02
0.0% 2 2 2 2

01 02
0.1% 15 15 2 13 2 13

01 02
0.0% 2 2 2 2

01 02
0.1% 12 12 8 4 8 4

01 02 0.0% 2 2 2 2

01 02
0.0% 4 4 4 4

01 02 0.0% 2 2 2 2
01 02 0.0% 6 6 2 4 2 4
01 03 食器類購入 0.0% 6 6 6 6
01 03
01 03 0.0% 1 1 1 1
01 03
01 03 0.0% 1 1 1 1
01 03
01 03
01 03
01 03

01 03
1 1 1 1

01 04 天ぷらバット購入契 5 5 5 5
01 04

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

01 04 1 1 1 1
01 04
01 04
01 04
01 04
01 04
01 04

01 04
1 1 1 1

01 05
調理場内拭取り検
査契約 0.0% 6 6 6 6

01 05
01 05 1 1 1 1
01 05
01 05
01 05
01 05
01 05
01 05

01 05
1 1 1 1

01 05
01 05 0.0% 4 4 4 2 2
01 05 0.0% 2 2 2 1 1
01 05
01 06 食材検査 0.0% 1 1 1 1
01 06
01 06
01 07 検便検査契約 0.0% 6 6 6 6
01 07
01 07 0.0% 1 1 1 1
01 07
01 07 0.0% 1 1 1 1
01 07
01 07
01 07
01 07

01 07
1 1 1 1

01 07 0.0% 4 4 4 4
01 08 計量器検査 0.0% 3 3 3 2 1
01 08

01 09
栄養価計算システ
ム保守管理契約 0.0% 3 3 3 3

01 09 0.0% 1 1 1 1
01 09
01 09
01 09
01 09
01 09
01 09

01 09
1 1 1 1

01 10 食缶等購入 0.0% 6 6 6 6
01 10
01 10 0.0% 1 1 1 1
01 10
01 10 0.0% 1 1 1 1
01 10
01 10
01 10
01 10
01 10

01 10
2 2 2 1 1

01 11 和机購入 6 6 6 6
01 11
01 11 1 1 1 1
01 11
01 11
01 11
01 11
01 11
01 11
01 11

01 11
1 1 1 1
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

01 12 車両購入契約 10 10 10 10
01 12
01 12 1 1 1 1
01 12
01 12 1 1 1 1
01 12
01 12
01 12
01 12
01 12

01 12
1 1 1 1

01 13
学校給食共同調理
場協議会 0.1% 12 12 4 8 4 4 4

01 14
市町村学校給食担
当者連絡会 0.1% 12 12 8 4 8 4

01 15
中頭地区学校給食
研究協議会 0.0% 8 8 4 4 4 4

01 16 中部学校事務研究 0.2% 46 46 46 8 24 14
01 16 0.1% 18 18 14 4 14 4
01 16 0.1% 18 18 14 4 14 4
01 16 0.3% 48 48 20 28 20 28
01 16 0.2% 28 28 4 24 4 4 4 16
01 16 0.1% 10 10 3 7 3 3 4
01 16 0.0% 4 4 4 4
01 17 事務局会議 0.8% 158 158 158 20 50 48 40
01 18 代表者会議 1.0% 195 195 40 143 12 40 15 40 48 40 12
01 18 0.1% 24 24 24 24
01 18

01 19
就学時健康診断
（幼５園．体育館3 0.2% 35 35 35 35

01 19
01 19

01 20
食物アレルギー処
遇会議（約５０件） 1.2% 222 222 74 148 10 60 4 100 24 24

01 20
01 20 0.2% 40 40 40 40
01 20
01 20
01 20
01 20

01 21
侵入路駐車違反取
り締まり 0.0% 6 6 3 3 3 3

01 21 0.0% 1 1 1 1
01 22 地産地消 1.1% 205 205 202 3 2 200 3
01 22 0.1% 24 24 24 24
01 22 0.2% 36 36 36 36
01 22 1.9% 350 350 350 350
01 22 0.2% 30 30 30 30
01 22 0.1% 24 24 24 24
01 22 0.3% 60 60 60 60
01 22 0.3% 48 48 48 48

01 23
インターンシップ等
受入（延１６校） 0.3% 58 58 24 34 20 4 30 4

01 23 0.0% 8 8 4 4 4 4
01 23 0.1% 16 16 8 8 8 8
01 23 0.1% 16 16 8 8 8 8
01 23 0.0% 8 8 4 4 4 4
01 23 0.0% 8 8 4 4 4 4
01 23
01 23 0.3% 60 60 60 40 20
01 23 0.0% 2 2 1 1 1 1

01 24
宜野湾市食育推進
計画 0.0% 9 9 8 1 8 1

01 24
01 24
01 25 宜野湾市の教育 0.1% 19 19 18 1 18 1
01 25
01 26 点検評価報告書 0.2% 32 32 30 2 30 2
01 26
01 26
01 26

01 27
学校給食状況視察
（２校） 1.8% 341 341 2 2 337 2 2 217 20 80 20

01 27 0.0% 2 2 2 2
01 27 0.0% 5 5 1 4 1 4
01 27 0.0% 5 5 1 4 1 4
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

01 27 0.0% 4 4 4 4
01 27 0.0% 8 8 8 8
01 27 0.1% 12 12 4 8 4 8
01 27 0.0% 6 6 2 4 2 4
01 27 0.1% 12 12 12 10 2
01 27 0.0% 8 8 8 8
01 27 0.0% 8 8 8 8
01 28 事務連絡廻り 2.8% 520 520 520 104 104 104 104 104
01 28
01 28
01 28
01 29 ホームページアップ 0.9% 160 160 160 100 60
01 29 0.6% 120 120 120 20 100
01 30 消火訓練 0.0% 5 5 5 5
01 30
01 30
01 30 0.0% 4 4 4 2 2
01 30
01 31 台風対策 0.1% 26 26 8 16 2 8 5 6 5 1 1
01 31 0.1% 11 11 5 6 5 6
01 31
01 31
01 31 0.0% 6 6 6 6
01 31
01 32 電話対応 1.9% 357 357 5 82 270 5 10 50 22 81 81 24 48 36
01 32 0.1% 19 19 1 18 1 6 6 6
01 32 0.2% 42 42 10 32 10 20 12
01 32 0.0% 8 8 5 3 5 3
01 33 施設見学（6回） 0.1% 14 14 12 2 12 1 1
01 33
01 33
01 34 異物混入 0.1% 21 21 4 17 4 6 3 8
01 34 0.0% 5 5 2 3 2 3
01 34 0.0% 5 5 2 3 2 3
01 34 0.0% 3 3 3 3
01 34 0.0% 5 5 2 3 2 3
01 34 0.0% 3 3 1 2 1 2
01 34 0.0% 6 6 4 2 4 2

01 34
0.0% 1 1 1 1

01 35 検便健康保菌者対 0.1% 13 13 2 11 2 8 3
01 35 0.0% 4 4 4 4
01 35 0.0% 1 1 1 1
01 35
01 35 0.0% 1 1 1 1
01 35
01 35

01 36
新一年生オリエン
テーション 0.0% 7 7 7 3 1 3

01 36 0.0% 2 2 2 2
01 36 0.0% 3 3 2 1 2 1
01 37 請求書 4.3% 797 797 60 737 60 729 8
01 37
01 37
01 37
01 38 労働安全衛生委員 0.0% 1 1 1 1
01 38 0.0% 1 1 1 1
01 39 宜野湾市職員共済 0.0% 4 4 4 4

01 40
エネルギー使用量
調査 0.0% 3 3 1 2 1 2

01 41 行政財産目的外使 0.1% 10 10 10 10
01 41
01 41

01 42
水質汚濁物質排出
量総合調査（環境 0.0% 2 2 1 1 1 1

01 42
学校給食施設設備
台帳（県教育委員 0.0% 5 5 5 5

10 06 03 300 10 02
給食センター維持
管理費

01 A重油契約
0.0% 6 6 6 6

02 01
02 01 0.0% 1 1 1 1
02 01
02 01 0.0% 1 1 1 1
02 01

02 01
1 1 1 1

02 01
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

02 01
02 01
02 02 A重油変更契約（３ 0.1% 14 14 14 14
02 02

02 02
3 3 3 3

02 03 灯油契約 0.0% 6 6 6 6
02 03
02 03 0.0% 1 1 1 1
02 03
02 03 0.0% 1 1 1 1
02 03

02 03
1 1 1 1

02 03
02 03
02 03
02 04 灯油変更契約（３ 0.1% 14 14 14 14
02 04

02 04
3 3 3 3

02 05 LPガス契約 0.0% 6 6 6 6
02 05
02 05 0.0% 1 1 1 1
02 05
02 05 0.0% 1 1 1 1
02 05

02 05
1 1 1 1

02 05
02 05
02 05
02 06 修繕 0.3% 50 50 50 30 20
02 06
02 06
02 06
02 06

02 07
修繕（自動消毒器
修繕契約） 8 8 8 6 2

02 07 1 1 1 1
02 07
02 07
02 07

02 07
1 1 1 1

02 07
02 07
02 07

02 08
修繕（空調機修繕
契約） 8 8 8 6 2

02 08 1 1 1 1
02 08
02 08
02 08

02 08
1 1 1 1

02 08
02 08
02 08

02 09
スライサー等刃取
替修繕契約 16 16 16 15 1

02 09
02 09 1 1 1 1
02 09
02 09 1 1 1 1
02 09

02 09
1 1 1 1

02 09
02 09
02 09
02 09

02 10
宜セカートイン保管
機修繕契約 6 6 6 6

02 10 1 1 1 1
02 10
02 10
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

02 10

02 10
1 1 1 1

02 10
02 10
02 10
02 11 簡易水道法定点検 0.0% 3 3 2 1 2 1
02 11
02 12 ばい煙測定契約 0.0% 6 6 6 6
02 12 0.0% 1 1 1 1
02 12
02 12
02 12

02 12
1 1 1 1

02 12
02 12
02 12
02 12

02 13
下水道特定事業所
水質検査 0.0% 3 3 3 2 1

02 13
02 13 0.0% 2 2 2 2
02 14 宜セ空調機洗浄契 6 6 6 6
02 14 1 1 1 1
02 14
02 14
02 14

02 14
1 1 1 1

02 14
02 14
02 14

02 15
除害処理施設点検
契約 0.0% 6 6 6 6

02 15 0.0% 1 1 1 1
02 15
02 15
02 15

02 15
1 1 1 1

02 15
02 15
02 15
02 15 0.0% 1 1 1 1

02 16
ボイラー貯湯槽法
定点検契約 0.1% 16 16 16 10 6

02 16 2 2 1 1 1 1
02 16 1 1 1 1
02 16 1 1 1 1
02 16 1 1 1 1

02 16
2 2 1 1 1 1

02 16 1 1 1 1
02 16 1 1 1 1
02 16 0.0% 1 1 1 1
02 16 1 1 1 1
02 17 害虫駆除契約 0.0% 8 8 8 6 2
02 17 0.0% 1 1 1 1
02 17
02 17
02 17

02 17
1 1 1 1

02 17
02 17
02 17
02 17

02 18
空調設備保守点検
契約 0.1% 16 16 16 10 6

02 18 0.0% 1 1 1 1
02 18 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 18 0.0% 5 5 5 5
02 18 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 18 0.0% 1 1 1 1

02 18
2 2 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

02 18 0.0% 1 1 1 1
02 18 0.0% 1 1 1 1
02 18 0.0% 1 1 1 1
02 18 0.0% 1 1 1 1
02 18 0.0% 3 3 1 2 1 2

02 19
貯水槽等消毒洗浄
契約 0.0% 7 7 7 6 1

02 19 0.0% 1 1 1 1
02 19
02 19
02 19

02 19
1 1 1 1

02 19
02 19
02 19
02 19

02 20
消防設備保守点検
委託契約 0.0% 6 6 6 6

02 20 0.0% 1 1 1 1
02 20
02 20
02 20

02 20
1 1 1 1

02 20
02 20
02 20
02 20

02 21
厨房設備機器保守
点検委託契約 0.1% 22 22 22 10 6 6

02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 21 0.1% 10 10 10 10

02 21
2 2 1 1 1 1

02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 1 1 1 1
02 21 0.0% 3 3 1 2 1 2

02 22
ゴミ処理委託契約
（２件） 0.0% 7 7 6 1 6 1

02 22
02 22
02 22

02 22
1 1 1 1

02 22
02 22

02 23
ボイラー保守点検
委託契約 0.1% 16 16 16 10 6

02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 2 2 1 1 1 1
02 23 0.0% 1 1 1 1

02 23
2 2 1 1 1 1

02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 1 1 1 1
02 23 0.0% 2 2 2 1 1

02 24
グリストラップ清掃
業務委託契約 0.0% 6 6 6 6

02 24
02 24 0.0% 1 1 1 1
02 24
02 24 0.0% 1 1 1 1
02 24

02 24
1 1 1 1

02 24
02 24
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

02 24
02 24
02 24 0.1% 14 14 2 12 2 12

02 25
自家用電気工作物
保安委託契約 0.0% 6 6 6 6

02 25
02 25 0.0% 1 1 1 1
02 25
02 25 0.0% 1 1 1 1
02 25

02 25
1 1 1 1

02 25
02 25
02 25
02 25 0.0% 4 4 2 2 2 2
02 26 生ゴミ委託契約 0.0% 6 6 6 6
02 26 0.0% 1 1 1 1
02 26
02 26
02 26

02 26
1 1 1 1

02 26
02 26

02 27
宜セ防火戸等改修
工事 16 16 16 16

02 27 1 1 1 1
02 27
02 27
02 27

02 27
1 1 1 1

02 27
02 27
02 27
02 27

02 28
はごろもセンター用
地賃借契約（６件） 0.1% 16 16 16 16

02 28

10 06 03 430 10 03
宜野湾学校給食セ
ンター調理業務等
民間委託事業

01
宜野湾学校給食セ
ンター調理業務等
民間委託業者管理 0.4% 80 80 2 54 24 2 30 24 24

03 02
様式提出物確認
（日） 0.1% 26 26 1 25 1 1 24

03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 03 様式提出物確認 0.1% 12 12 1 11 1 5 6
03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

03 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

03 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

03 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

03 04
様式提出物確認
（随時） 0.0% 8 8 1 7 1 1 6

03 04 0.0% 2 2 1 1 1 1

03 04
0.0% 2 2 1 1 1 1

03 04 0.0% 2 2 1 1 1 1
03 04 0.0% 2 2 1 1 1 1

03 05
H31年度プロポーザ
ル準備

03 05

03 05
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

03 05

03 05

03 05
03 05

03 05

03 05
03 05
03 05
03 05

03 05

03 05
03 05
03 05

10 06 03 350 10 1 04
学校給食設備整備
事業

01
空調機取替調査業
務契約

○
0.1% 10 10 10 10

04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○

04 01

04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 01 ○
04 02 球根皮剥き機購入 ○
04 02 ○
04 02 ○
04 02 ○
04 02 ○

04 02

04 02 ○
04 02 ○
04 02 ○
04 02 ○

04 03
プレハブ冷凍・冷蔵
ユニット購入

○

04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○ 0.0% 1 1 1 1
04 03 ○

04 03
1 1 1 1

04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○
04 03 ○

04 04
宜セボイラー設備
購入契約 60 60 60 50 10

04 04 5 5 5 5
04 04 1 1 1 1
04 04 4 4 3 1 3 1
04 04 5 5 5 5
04 04 3 3 2 1 2 1
04 04 1 1 1 1

04 04
1 1 1 1

04 04
04 04
04 04
04 04
04 04

04 05
大セエアカーテン購
入契約 6 6 6 6

04 05 1 1 1 1
04 05
04 05
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

04 05
1 1 1 1

04 05
04 05
04 05
04 05 1 1 1 1

04 06
調理室系統空調機
取替工事

04 07 空調機取替設計委
04 08 空調機取替管理業
04 09 大セ牛乳保冷庫購

10 06 03 390 05 1 05
新設学校給食セン
ター建設事業

01 解体工事
1 1 1 1

10 06 03 410 10 1 06
小学校給食費助成
事業

01
小学校給食費助成
事業 0.5% 98 98 2 96 2 32 32 32

06 01
0.1% 23 23 4 19 4 8 3 8

06 01 0.1% 14 14 4 10 4 4 2 4
06 01 0.2% 28 28 8 20 8 8 4 8
06 01 0.5% 102 102 18 84 18 24 12 48
06 01 0.7% 132 132 18 114 18 48 18 48
06 01 0.8% 150 150 36 114 36 48 18 48
06 01 0.1% 12 12 4 8 4 4 4
06 01 3.4% 630 630 198 432 198 198 36 198

06 01
0.2% 40 40 10 30 10 10 20

06 01 0.2% 40 40 10 30 10 10 20

06 01
0.3% 56 56 20 36 20 36

06 01
0.3% 52 52 8 44 8 16 12 16

06 01
0.1% 26 26 4 22 4 11 11

06 01 0.2% 35 35 2 33 2 33

10 06 03 440 10 1 07
大山学校給食セン
ター調理業務等民
間委託事業

01
大山学校給食セン
ター調理業務等民
間委託業者管理 0.6% 110 110 10 100 10 10 10 80

07 02
様式提出物確認
（日） 0.1% 26 26 1 1 24 1 1 24

07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 03 様式提出物確認 0.2% 38 38 1 27 10 1 1 6 20 10
07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

07 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

07 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

07 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

07 04
様式提出物確認
（随時） 0.1% 23 23 1 16 6 1 1 3 12 6

07 04 0.0% 2 2 1 1 1 1

07 04
0.0% 2 2 1 1 1 1

07 04 0.0% 2 2 1 1 1 1
07 04 0.0% 2 2 1 1 1 1

10 06 03 450 10 1 08
新設学校給食セン
ター調理業務等民
間委託事業

01
はごろも学校給食
センター調理業務
等民間委託業者管 1.0% 181 181 1 60 120 1 30 30 60 60

08 02
様式提出物確認
（日） 0.0% 2 2 1 1 1 1

08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

08 02 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 03 様式提出物確認 0.4% 82 82 1 21 60 1 1 20 30 30
08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

08 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

08 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

08 03
0.0% 2 2 1 1 1 1

08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 03 0.0% 2 2 1 1 1 1

08 04
様式提出物確認
（随時） 0.1% 12 12 1 7 4 1 1 6 2 2

08 04 0.0% 2 2 1 1 1 1

08 04
0.0% 2 2 1 1 1 1

08 04 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 04 0.0% 2 2 1 1 1 1
08 05 変更契約 0.3% 65 65 4 60 1 4 60 1
08 05 0.0% 4 4 4 4
08 05 0.0% 2 2 2 2
08 05 0.0% 4 4 4 4
08 05 0.0% 2 2 2 2
08 05 0.0% 2 2 2 2
08 05 0.1% 10 10 10 10
08 05
08 05
08 05

固有事務　計 11072 11072 309 4103 6660 309 400 891 1754 1058 1165 714 1603 1575 1603

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 2 2 2 2
81 01 0.0% 2 2 2 2
81 01

0.1% 16 16 16 16
81 01

1.4% 260 260 200 60 200 60
81 01 0.1% 12 12 6 6 6 6
81 01 0.1% 16 16 16 16
81 01
81 02 補正予算編成

0.0% 3 3 3 3
81 02

0.2% 38 38 30 8 30 8
81 02 0.0% 8 8 4 4 4 4
81 02
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 8 8 8 8
82 01 0.1% 24 24 24 4 20
82 01 2.4% 453 453 112 341 10 90 12 341
82 02 歳出の執行
82 02
82 02
82 02
82 03 旅費の支出
82 03
83 決算 01 決算の調整

0.1% 26 26 10 16 10 16
83 01
83 01

83 01 0.0% 4 4 4 4
83 01 0.1% 12 12 4 8 4 8
84 総合計画 01 計画策定

0.4% 71 71 70 1 20 50 1
85 組織 01 組織ヒアリング 0.1% 20 20 20 10 10
86 監査 01 市定期監査
86 01
86 01
86 02 国・県等検査 0.2% 44 44 44 10 24 10
86 02 0.2% 34 34 34 10 24
86 02 0.1% 12 12 4 8 4 4 4
86 02
87 議会 01 一般質問 0.1% 10 10 10 10
87 01 0.2% 46 46 30 16 30 10 6
87 01

0.1% 20 20 20 20
87 02 委員会 0.0% 4 4 4 4
87 02 0.1% 24 24 24 24
87 02

0.0% 6 6 6 2 4
88 文書管理 01 文書収受 2.8% 530 530 230 300 10 120 100 60 60 60 60 60
88 01 0.5% 90 90 30 60 30 10 10 30 10
88 02 保存文書の整理

0.1% 10 10 10 10
88 02

88 03 情報公開
88 03
88 04 例規事務
88 04
88 04
88 05 照会・回答

0.5% 100 100 10 90 10 10 80
88 05 0.3% 50 50 10 40 10 10 30
89 服務 01 休暇

0.1% 13 13 7 6 4 3 6
89 01 時間外勤務命令 0.0% 3 3 3 3
89 01 週休日の振替等処

理
90 人事 01 人事評価

0.2% 42 42 30 12 30 2 6 4
90 01 事務引継 0.0% 2 2 2 2
90 01 0.1% 10 10 8 2 8 2
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部局名 職員投入時間

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 18,640 18,640 1,883 654 2,122 1,883 2,139 1,458 1,860 1,069 1,860 1,852 1,860

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 1883 654 2122 1883 2139 1458 1860 1069 1860 1852 1860

連番 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

係名 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係 管理係

氏名

役職 所長 係長 担当主査 主任主事 主事 再任用 フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム フルタイム

経験年数(年) ４年

１年
H28.8.1-
H29.7.31

３年５ヶ
月

２年５ヶ
月育児
休暇中

４年５ヶ
月

１年５ヶ
月

２年１ヶ
月 １年

２年４ヶ
月

１年10ヶ
月

「H29.4.1
-
H30.3.31

職種コード 検算用 時間合計１ 時間合計２ 時間合計３ 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
学校給食センター

1208

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

黄／基準未満

オレンジ／基準時間以上

90 01 0.0% 6 6 2 4 2 2 2
90 02 臨時（パート）・嘱託

職員 0.0% 4 4 4 4
90 02 0.0% 2 2 2 2
90 02 0.0% 2 2 2 2
91 給与 01 月例報告書の作成 0.1% 22 22 10 12 10 12
92 共通業務 01 備品管理 0.9% 177 177 17 160 5 12 160
92 01 0.0% 1 1 1 1
92 01 0.5% 100 100 100 100
92 02 全庁的会議・説明

会
0.1% 20 20 10 10 10 10

92 03 研修
0.3% 53 53 12 9 32 12 5 4 8 8 8 8

92 03 0.2% 34 34 8 16 10 8 8 8 2 2 2 2 2
92 04 湯茶接待 0.1% 15 15 15 3 3 3 3 3
92 04
92 05 環境整備 1.3% 250 250 10 40 200 10 20 20 40 40 40 40 40
92 06 電話応対（事務連

絡等） 0.6% 110 110 60 50 40 20 10 10 10 10 10
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 2.5% 459 459 126 333 126 47 55 180 51
93 02 産休・育休 10.1% 1883 1883 1883 1883
93 03 その他休暇 2.7% 509 509 104 405 104 67 74 195 69
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入

力）94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業
務等）

94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

4.5% 830 830 100 180 550 100 120 60 120 70 120 120 120
95 管理 01 指導・指示・助言 0.8% 150 150 150 150
95 02 連絡 0.3% 60 60 60 60
95 03 報告 0.2% 30 30 30 30
95 04 相談 0.1% 10 10 10 10
95 05 思考 1.1% 200 200 200 200
95 06 情報収集 3.0% 560 560 560 560
95 07 同行

0.1% 24 24 24 24
96 特別業務 01 組織再編に伴う引

越し等 0.2% 32 32 4 12 16 4 4 4 4 4 4 4 4
96 02 応援・動員
96 03 プロジェクト等

共通事務　計 7568 7568 1574 4153 1841 1574 254 1231 1883 385 400 695 355 257 277 257
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部局名 職員投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 2021 1925 793

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 1998 1832 -315

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 27,335 27,335 2,517 2,222 2,224 2,242 2,074 1,950 1,899 2,016 1,478 1,478 1,478 1,478 1,561 1,925 793

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 3 4 5 6 7 8 2 9 10 11 12 13 14 15

係名 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係

氏名

役職 課長 指導主事 指導主事 指導主事 担当主査 主査 主事 係長 嘱託員 嘱託員 嘱託員 嘱託員 臨時職員 臨時職員 臨時職員
経験年数(年) 2 2 1 2 1 1 8 3 3 4 5 3 3 1 1

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
指導課

1201

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

08 42
0.0% 10 10 10

08 43 教職員人事に関すること
6.7% 1833 1833 1000 450 383

08 43
2.9% 800 800 200 400 200

08 43
1.8% 500 500 200 100 200

10 01 03 380 10 1 09 英語検定奨励事業 01 委託関係 0.1% 15 10 10 5
09 01 0.0% 6 6 6

10 01 03 440 15 1 10 学習支援員活用事業 01 報酬関係 0.1% 30 30 30
10 01 0.0% 10 10

10 01 03 460 15 11
特別支援教育支援員
派遣事業

01 特別支援教育支援員関係
8.7% 2370 2365 5 58 900 1407

11 01 1.3% 356 356 100 158 98

11 02 教育相談
5.0% 1380 1380 30 1000 200 150

11 03 教育支援会議に関すること 2.4% 650 650 300 200 150
11 03

10 01 03 490 05 12
コミュニティ・スクール
導入推進事業

01 報酬関係 ○
0.0% 11 11 5 6

12 01 ○

10 02 02 340 15 13
小学校英語教育課程
特例校事業

01 ＡＬＴ／ＪＴＥ賃金関係 0.6% 155 90 70 65 20
13 01 0.2% 60 60 40 20
13 02 委託料 0.1% 20 5 5 15
13 02 0.0% 5 5 5

10 03 02 290 10 14
宜野湾市中学校短期
海外留学派遣事業

01 補助金関係
0.7% 183 183

14 02 短期海外留学関係 0.1% 25 25 20 5
14 02 0.2% 50 50 30 20
14 02 0.1% 40 40 20 20
14 02 0.0% 8 8 5 3

固有事務　計 20868 20070 1400 2069 1671 2000 1903 206 960 798 1458 1458 1458 1458 1441 1805 783

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
81 予算編成 01 当初予算編成 0.0% 2 2
81 01 0.0% 2 2
81 01

0.0% 10 10
81 01 0.1% 30 30
81 01 0.1% 23 13 13 10
81 01 0.0% 1 1
81 01 0.6% 170 170
81 02 補正予算編成

0.0% 10 10
81 02 0.1% 30 30
81 02 0.1% 16 6 1 5 10
81 02 0.2% 50 50
82 予算執行 01 予算執行計画 0.0% 2 2
82 01 0.0% 5 5
82 01 1.0% 280 280
82 02 歳出の執行 0.0% 10 10
82 02 0.0% 10 10
82 02 0.0% 1 1
82 02 0.0% 1 1
82 03 旅費の支出 0.0% 1 1
82 03 0.0% 2 2
83 決算 01 決算の調整

0.0% 2 2
83 01 0.2% 50 50
83 01

0.2% 50 50
83 01 0.0% 2 2
83 01 0.0% 4 1 1 3
84 総合計画 01 計画策定

0.0% 2 2
85 組織 01 組織ヒアリング 0.0% 10 5 5 5
86 監査 01 市定期監査 0.0% 2 2
86 01 0.0% 2 2
86 01 0.0% 5 5
86 02 国・県等検査 0.0% 2 2
86 02
86 02
86 02 0.0% 3 3
87 議会 01 一般質問 0.4% 115 110 100 10 5
87 01 0.5% 141 140 100 40 1
87 01

0.6% 161 160 150 10 1
87 02 委員会 0.2% 60 55 50 5 5
87 02 0.1% 30 30 30
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部局名 職員投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 2021 1925 793

課名 欠勤、任用切れを除いた時間→ 実投入時間 2517 2222 2224 2242 2074 1950 1899 2016 1478 1478 1478 1478 1998 1832 -315

課コード(4桁) 実投入時間と合致していればOK→ 入力合計 27,335 27,335 2,517 2,222 2,224 2,242 2,074 1,950 1,899 2,016 1,478 1,478 1,478 1,478 1,561 1,925 793

（固有業務） ↓現在も在籍している職員は連番の上に○を入力する。

投入時間 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

連番 1 3 4 5 6 7 8 2 9 10 11 12 13 14 15

係名 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係 指導係

氏名

役職 課長 指導主事 指導主事 指導主事 担当主査 主査 主事 係長 嘱託員 嘱託員 嘱託員 嘱託員 臨時職員 臨時職員 臨時職員
経験年数(年) 2 2 1 2 1 1 8 3 3 4 5 3 3 1 1

職種コード 検算用 1 2 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 3 3

宜野湾市 指導部

事務量調査票
指導課

1201

款 項 目
細
目

細
々
目

管理番号

大
分
類
№

(

2
桁

) 大分類（事業名）

中
分
類
№

(

2
桁

)

政
策

(

該
当
に
1

) 中分類

新
規
の
た
め
非
該
当

87 02
0.8% 220 220 20 200

88 文書管理 01 文書収受 0.2% 55 50 50 5
88 01 0.0% 10 5 5 5
88 02 保存文書の整理

88 02
0.2% 55 55 55

88 03 情報公開 0.0% 10 10 10
88 03
88 04 例規事務 0.1% 30 30
88 04 0.1% 20 20
88 04 0.0% 5 5
88 05 照会・回答

0.7% 184 148 114 34 36
88 05 0.0% 2 2
89 服務 01 休暇

3.7% 1002 1000 1000 2
89 01 時間外勤務命令 0.0% 2 2
89 01 週休日の振替等処理

0.0% 12 10 10 2
90 人事 01 人事評価

0.4% 112 107 100 5 2 5
90 01 事務引継 0.0% 2 2
90 01 0.0% 2 2
90 01 0.0% 2 2
90 02 臨時（パート）・嘱託職員 0.1% 20 10 10 10
90 02 0.4% 102 100 100 2
90 02 0.4% 102 100 100 2
91 給与 01 月例報告書の作成
92 共通業務 01 備品管理
92 01
92 01
92 02 全庁的会議・説明会
92 03 研修

1.1% 305 305 5 300
92 03
92 04 湯茶接待
92 04
92 05 環境整備 0.2% 60 60 30 30
92 06 電話応対（事務連絡等） 0.9% 240 240 30 70 70 70
92 07 公用車借上・返却
93 休暇等 01 年次休暇 1.9% 531 380 28 60 44 43 91 18 96 151
93 02 産休・育休 2.9% 798 798 798
93 03 その他休暇 2.0% 543 418 71 73 54 65 60 60 35 125
93 04 欠勤（－を入力）
93 05 任用切れ（－を入力） -4.5% -1224 -1224 -23 -93 -1108
94 待機・休憩 01 待機（窓口・運転業務等）

0.0% 10 10 10
94 02 指示待ち
94 03 勤務時間内の休息

1.0% 280 260 20 20 20 20 20 20 10 20 20 20 20 20 20 20 10
95 管理 01 指導・指示・助言 1.6% 433 433 433
95 02 連絡
95 03 報告
95 04 相談
95 05 思考
95 06 情報収集
95 07 同行

96 特別業務 01 組織再編に伴う引越し等
0.0% 1 1

96 02 応援・動員 0.1% 15 10 10 5
96 03 プロジェクト等 0.0% 5 5

共通事務　計 6467 5249 1117 153 553 242 171 1744 939 1218 20 20 20 20 120 120 10


