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様式1

 

年 月 日

㊞

下記のとおり決定したので報告します。

記

１ ． 調理場名 　　　

２ ． 業務責任者

３ ． 業務副責任者

４ ． 食品衛生責任者

５ ． その他の調理業務従事者

６ ． 添付書類

① ② 食品衛生責任者であることを証明する書類

③ 腸内細菌検査結果報告書（写）

※ ③は２週間以内のもの

氏　　　名

業 務 従 事 者 等 報 告 書

令和

受 託 者

宜野湾市長　　　　　殿

資格内容

氏　　　名

氏　　　名

調理師免許

資格内容

資格内容

調理師免許

有・無
（社員・パート）

氏　　　名 調理師免許

有・無
（社員・パート）

氏　　　名

調理師免許

有・無
（社員・パート）

有・無
（社員・パート）

氏　　　名

調理経験年数・調理師免許、栄養士免許（写）

有・無
（社員・パート）

氏　　　名 氏　　　名調理師免許

氏　　　名

有・無
（社員・パート）

調理師免許
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様式2

年 月 日

㊞

下記のとおり決定したので報告します。

記

１ ． 調理場名

２ ． 業務責任者

３ ． 業務副責任者

４ ． 食品衛生責任者

５ ． その他の調理業務従事者

６ ． 添付書類

① ② 食品衛生責任者であることを証明する書類

③ 腸内細菌検査結果報告書（写）

※ ③は２週間以内のもの

業 務 従 事 者 等 変 更 報 告 書

調理師免許

有・無
（社員・パート）

調理師免許

氏　　　名

調理師免許

有・無
（社員・パート）

宜野湾市長　　　　　殿

変更前 氏　　　名

有・無
（社員・パート）

氏　　　名
変更後

氏　　　名

調理経験年数・調理師免許、栄養士免許（写）

令和

変更前 氏　　　名

変更後

資格内容

資格内容

資格内容

受 託 者

　　　　

氏　　　名

氏　　　名

調理師免許 氏　　　名

変更後

変更前

変更前

変更後

氏　　　名

有・無
（社員・パート）

氏　　　名 資格内容

資格内容

資格内容
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様式3

年 月 日

㊞

雇入時の健康診断(労安規則第43条)・定期健康診断(労安規則第44条)に基づく診断結果を

下記のとおり報告します。

記

１ ． 調理場名

２ ． 検査結果

３ ． 受診医療機関名：

４ ． 添付書類 ： 検査機関の結果報告書（写し）

　　　

健　康　診　断　結　果　報　告　書

令和

宜野湾市長　　　　　殿

受 託 者

氏　　　名 受　付　年　月　日 診　断　結　果 備　　考
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様式4

 

年 月 日

㊞

令和 年 月分の検査結果を下記のとおり報告します。

記

１ ． 調理場名 　　

２ ． 検査結果

３ ． 受診医療機関名：

４ ． 添付書類 ： 検査機関の結果報告書（写し）

備　　考

受 託 者

氏　　　名 受付年月日 決定年月日 成　　績

宜野湾市長　　　　　殿

腸 内 細 菌 検 査 成 績 報 告 書（通常検便、ノロ検便）

令和
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様式F206
様式5

栄養士 担当者

人　　　

検収者

予定
未満 以上 　品温　℃ 鮮度 異物

【午前おやつ】

【昼食】

【午後おやつ】

記録者名

　　クラス　　　　　　　　　歳児

　　　　　　　　 　： 　　　　　　 　　： 　　　　 　　 　： 　　　　　　　　：

検食時間 　　　　時　　　　分

保存食（２週間以上保管）　　□

喫
食
状
況
・
反
省
・
そ
の
他

備　　考

味付け  濃　・　適　・　淡

所見

検
食
者

氏名（職名）

　　納品時間

異物混入
の有無

有　　・　　無

温度
（加熱・冷却）

良　・　不良

異味、異臭
の有無

有　　・　　無

一食分の量  多　・　適　・　少

色、形態、香り
など

良　・　不良

合　　計 人　　　

検食結果

職　　員 人　　　

合　計
３　歳　児 人　　　

４　歳　児 人　　　

１人あたり数量
総使用量 ２　歳　児 人　　　

可食量

５　歳　児 人　　　

献立表 及び 給食日誌 野嵩保育所(一般) 保育所
所長 0000/00/00(  ) 給食人員

０　歳　児

区分 / 献立名 / 食品名 １　歳　児 人　　　
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様式6

調理作業工程表

担当者

　　

　　　

　　　
　　　　献立 おやつ 栄養士 責任者 作成者

　令和　　年　 月   日　（ ）

洗
浄
作
業

検
収

手
洗
い

ミ
ー

テ
ィ
ン
グ

洗
浄
作
業

検
収

手
洗
い

ミ
ー

テ
ィ
ン
グ

洗
浄
作
業

11:30 12:00 おやつ  13:00

検
収

手
洗
い

ミ
ー

テ
ィ
ン
グ

　　　8:３０ 9:00 9:30 10:00 10:30 11:00
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《離乳食》 検食記録簿 様式7

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

令和　　年　　月　　日（　　　） 令和　　年　　月　　日（　　　）

　　濃　・　適　・　淡 　　濃　・　適　・　淡

　　多　・　適　・　少 　　多　・　適　・　少

　　　有　　・　　無 　　　有　　・　　無

検食者 検食者
氏名（職名） 氏名（職名）

所長 栄養士 調理師

味付け 味付け

分量 分量

異味・異臭 異味・異臭

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師

味付け 味付け

分量 分量

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師

異味・異臭 異味・異臭

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

味付け 味付け

分量 分量

異味・異臭 異味・異臭

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師

味付け 味付け

分量 分量

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師

異味・異臭 異味・異臭

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

味付け 味付け

分量 分量

異味・異臭 異味・異臭

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師

味付け 味付け

分量 分量

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

所長 栄養士 調理師

所長 栄養士 調理師 所長 栄養士 調理師

異味・異臭 異味・異臭

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

検食時間 　　　　　時　　　　　分 検食時間 　　　　　時　　　　　分

味付け 味付け

分量 分量

異味・異臭 異味・異臭
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様式8

令和　 年   月   日（   ） ｸﾗｽ ：

昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（

昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（

昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（

昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（
昼食  卵 ・乳 ・小麦  除去・代替（

おやつ  その他（

原因食物 除去（代替）対応 調理 受取り 配膳
（○印をつける） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ）

名  前 献  立  名

配膳
（○印をつける） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ）

名  前 献  立  名 原因食物 除去（代替）対応 調理 受取り

除去（代替）対応 調理 受取り 配膳
（○印をつける） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ）
原因食物名  前 献  立  名

調理 受取り 配膳
（○印をつける） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ） （ｻｲﾝ）

食物アレルギー　除去食（代替食）配膳チェック表

名  前 献  立  名 原因食物 除去（代替）対応
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食品等在庫チェック表 様式9

商品名　：　　　　　　　　　

日付 納品数 使用数 残数 日付 納品数 使用数 残数

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

／ ／

令和　　　年度    　　 　　　　　　　保育所

9



様式10

年 月 日 曜日

天気・温度・湿度 庫内温度

 冷蔵庫

℃ ℃  冷凍庫

％ ％  冷凍庫（保存食用）

 冷蔵庫（ﾐﾙｸ用）

水質検査

　外観（色・濁り・におい・異物等）　　

異常なし・・○

異常あり・・×

　残留塩素　0.1mg/ℓ以上

中心温度

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

　　： 　　：

残量
主食 主菜 副菜 汁もの

 有（ 多　・　・　・少 ）  有（ 多　・　・　・少 ）  有（ 多　・　・　・少 ）  有（ 多　・　・　・少 ）  有（ 多　・　・　・少 ）  有（ 多　・　・　・少 ）

 無  無  無  無  無  無

℃

℃ ℃ ℃ ℃

℃

℃

　　： ℃ ℃

℃ ℃

℃ ℃

℃

℃℃　　：

℃ ℃ ℃ ℃

　　： ℃ ℃

℃ ℃

℃ ℃ ℃

℃

℃ ℃ ℃ ℃

℃ ℃ ℃

℃ ℃ ℃

℃

　　： ℃ ℃ ℃

　　： ℃ ℃ ℃ ℃ ℃

仕上り
温度3点中低い温度 3点中低い温度 3点中低い温度

仕上り
温度

中心温度
時間

中心温度
献立名

湿度 （調理室）

献立名 時間
中心温度 仕上り

温度
献立名

始業前

終了後

時間

℃ ℃

℃ ℃

℃

℃ ℃ ℃

　　： ℃ ℃ ℃ ℃ ℃

℃

　　： ℃ ℃ ℃

　　： ℃ ℃ ℃ ℃ ℃

衛生管理点検表 令和

　　： ℃ ℃

　　： ℃ ℃

始業前 配膳前

天気

温度 （調理室）

始業前 終了後

℃ ℃

℃

外　観

色 濁り におい 異物等

℃

残留塩素

℃

　　：

　　： ℃℃
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様式11

氏名

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

①下痢をしていない。

③腹痛をしていない。

④嘔吐をしていない。

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

有
無

①下痢をしていない。

③腹痛をしていない。

④嘔吐をしていない。

※ 項目で異常があった場合は、速やかに業務責任者に報告し、指示を仰ぐこと。

備
考
欄

体温の記入

改善点（傷や嘔吐・下痢があった際の対応等）

確認者印

管理者 栄養士

⑧爪は短くきってある。

⑨マニュキュアはしていない。

⑩ピアス、ネックレス、指輪、時計、ヘアピンは
していない。

⑪絆創膏使用有無（どちらかに○をつける）

⑫調理衣・帽子は清潔なものを着用している。

家
族

健
康
状
態

②発熱をしていない。

⑤感染症の感染、またはその疑いはない。

　　　　調理従事者 個別衛生管理点検表 （　　　保育所）　　　　　　　　年　　　　月　　

本
人

健
康
状
態

②発熱をしていない。

⑤手指、顔面に傷はない。　　　　　（注１）

⑥手指、顔面にできものはない。　　（注１）

※傷、できものがある箇所を記入してください。
（無ければ空欄）

⑦感染症の感染、またはその疑いはない。
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自主検査チェック表（日常）「火気関係」　　 　　　　　（ 　　月） 様式12

  ガス器具 電気器具  火気設備 調理室内   調理室 修了時の   ボイラー
  のホース   の配線 器具の設置   の安全   搬入口   火気の 電源確認 その他
老化損傷 老化損傷  使用状況   確認 施錠確認   確認   点検など

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

（備考）　不備・欠陥がある場合は、直ちに防火管理者に報告します

（凡例）　○・・・良　　×・・・不備・欠陥　　△・・・即時改修 　　　　確認

その他・・・業者が点検した日に点検ありと記載する

ボイラー電源確認・・・帰宅の際に電源をＯＦＦにする

防火管理者

実施責任者 担当区域 調理室

日 曜日

実　　　施　　　項　　　目
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空調管理票 宜野湾保育所 様式13

日 曜日

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  

0 : 0  0 : 0  
0 : 0  0 : 0  

    月
除　　　　　　　　湿

開始 終了 稼働時間 対象時間
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様式14

年 月 日

㊞

（法人の場合は名称及び代表者名）

月分の業務を完了したのでお届けします。

記

１ ． 件名

２ ． 履行場所

３ ． 調理業務実施日

1 日 （ ） 食 9 日 （ ） 食 17 日 （ ） 食

2 日 （ ） 食 10 日 （ ） 食 18 日 （ ） 食

3 日 （ ） 食 11 日 （ ） 食 19 日 （ ） 食

4 日 （ ） 食 12 日 （ ） 食 20 日 （ ） 食

5 日 （ ） 食 13 日 （ ） 食 21 日 （ ） 食

6 日 （ ） 食 14 日 （ ） 食 22 日 （ ） 食

7 日 （ ） 食 15 日 （ ） 食 23 日 （ ） 食

8 日 （ ） 食 16 日 （ ） 食 24 日 （ ） 食

※ 食数には、調理従事者を含まない。

日

（令和 年 月 日）

　　　調理等業務委託

　　　

宜野湾市長　　　　　殿

所長　　　　　　　　印　 業務責任者　　　　印

調理場確認欄

日（曜日） 食数

栄養士　　　　　　　　印

実施日数計

日（曜日） 食数

委　託　業　務　完　了　報　告　書

下記のとおり

日（曜日） 食数

受 託 者

住 所

氏 名

令和
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